
 
 

 
 

Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 
 
Przedmiot zamówienia 
Organizacja szkolenia dla Beneficjentów z zakresu „Realizacja projektu w okresie 
programowania 2014-2020”. 

 
Temat szkolenia 
Realizacja projektu w okresie programowania 2014-2020.  

 

Metody  
Wykłady, przykłady praktyczne, ćwiczenia, konsultacje. 

 

Zagadnienia poruszane podczas szkolenia 

 metodologia projektowa (czym jest projekt, cykl życia projektu, analiza SWOT, kryteria 
SMART)zasady dokonywania wyboru projektów; 

 przygotowanie wniosku aplikacyjnego – omówienie narzędzi; 
 dokumenty programowe; 
 wskaźniki i rezultaty projektów; 
 budżet i harmonogram działań w projekcie; 
 umowa o dofinansowanie (obowiązki i prawa beneficjenta); 
 pomoc publiczna; 
 promocja projektu unijnego; 
 rozliczanie i księgowanie projektów unijnych; 
 audyt, ewaluacja i monitoring projektów europejskich; 
 nieprawidłowości występujące podczas realizacji projektów unijnych 

 
Cel szkolenia 

Przekazanie informacji związanych z realizacją projektów dofinansowywanych z RPO WŁ na 
lata 2014-2020. Szkolenie jest skierowane do beneficjentów i potencjalnych beneficjentów 
RPO WŁ. 

 
Szkolenie 
Zamawiający przewiduje zorganizowanie jednego 2-dniowego szkolenia. Powyższe 
zagadnienia należy podzielić na dwa dni. Każdy dzień szkoleniowy powinien realizować 
wybraną tematykę w ciągu 6 godzin zegarowych. Wykonawca jest zobowiązany do oferty 
dołączyć konspekt szkolenia z opisanymi metodami, uzasadnieniem ich użycia oraz 
opisaniem oczekiwanych efektów danej części szkolenia. Konspekt powinien być podzielony 
na dwa dni szkolenia i zawierać program. 
 
Obowiązki Wykonawcy 

 rejestracja uczestników; 
 merytoryczne przygotowanie oraz wydrukowanie materiałów szkoleniowych (w tym       

zapewnienie długopisów i notatników); 



 
 

 
 

 przygotowanie i rozdanie certyfikatów (certyfikat wystawiany na koniec szkolenia); 
 przeprowadzenie ewaluacji (pre i post testów); 
 przeprowadzenie analizy ankiet poszkoleniowych. 

 

Raport 
Wykonawca jest zobowiązany przedstawić raport końcowy z realizacji szkolenia. Raport 
powinien zawierać informację nt. liczby uczestników w każdym dniu szkolenia, wyniki 
ewaluacji pre i post testów, wyniki analizy ankiet poszkoleniowych. Termin realizacji raportu 
to 3 dni kalendarzowe. 

 
Liczba osób 
Do 50 osób na każdym z dwóch dni. 
 
Termin 
I połowa grudnia 2015 r. 

Dzień szkoleniowy, godziny: 08:30-15:00 (w tym trzy 10-minutowe przerwy). 

 
Miejsce 
Łódź (salę na szkolenie zapewnia Zamawiający). 
 
Firma 
Doświadczenie: przeprowadzenie co najmniej 3 szkoleń dla min. 30 osób w zakresie 
realizacji projektu w okresie programowania 2014-2020. 
 
Trener 
Doświadczenie i charakterystyka trenera: 

Osoba posiadająca doświadczenie w zakresie szkoleń z realizacji projektu w okresie 
programowania 2014-2020 – wymagania: 

 doświadczenie przy realizacji szkoleń (min. 3 szkolenia w zakresie realizacji projektu  
w okresie programowania 2014-2020); 

 wiedza z zakresu tematyki szkolenia (wykształcenie kierunkowe lub kursy); 
 wykonawca jest zobowiązany zapewnić trenera posiadającego praktyczną wiedzę  

z danego tematu; 
 do oferty należy załączyć min. 3 referencje trenera. 

 
Kryteria oceny ofert 
1. Cena – 40% 

2. Jakość – 60% 

 

 



 
 

 
 

Jakość (jakość będzie oceniana w układzie zero jedynkowym, Wykonawca może otrzymać 
maksymalnie 5 pkt): 

 dostosowanie programu szkolenia odpowiednio do zapotrzebowania; 
 jakość oferowanego programu szkolenia (czytelność, spełnienie założeń szkolenia, 

realizacja wymogów szkoleniowych); 
 posiadanie przez instytucję szkoleniową certyfikatu jakości usług; 
 posiadanie certyfikatów z zakresu pracy trenerskiej przez wykładowców; 
 dostosowanie kwalifikacji i doświadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia. 

 

Termin składania ofert upływa w dniu: 24 listopada 2015 r. o godz. 16:00. 

 
Inne istotne warunki zamówienia: 

 Zamawiający może nie dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty i unieważnić zapytanie 
ofertowe bez podania przyczyn. 

 

 

 

 


