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Zalacznik nr 1
Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamowienia

Przedmiotem zapytania ofertowego jest organizacja spotkania Partneréw projektu pn. “Improve the
RIS3 effectiveness through the management of the entrepreneurial discovery process” -
Beyond EDP, realizowanego w ramach Programu INTERREG EUROPA w dniach 12-14 wrze$nia
2017 r. polegajgca na zapewnieniu miejsc spotkan, wyzywienia oraz transportu:

1. Wdniu 12.09.2017 r.: Konferencja Peer-Review w godz. 9.00 — 12.30

1.1 Zapewnienie sali dla 80 osob

1.2 Przerwa kawowa w godz. 10.45 — 11.00 dla 80 os6b

1.3 Obiad w godz. 12.30 — 14.00 dla 80 osob

1.4 Transport (150 km)

1.5 Organizacja uroczystej kolacji o godz. 19.00 dla 50 oséb

2. W dniu 13.09.2017 r.: Warsztaty Task-Force w godz. 9.00 — 12.30 oraz wykiad dotyczacy
EDP w godz. 14.00 — 15.30

2.1 Zapewnienie 2 sal dla 25 oso6b kazda

2.2 Przerwa kawowa w godz. 10.30 — 11.00 dla 50 oséb

2.3 Obiad w godz. 12.30 — 14.00 dla 50 osob

2.4 Wykiad dotyczgcy EDP: sala dla 80 os6b w godz. 14.00 — 15.30
2.5 Transport (150 km)

2.6 Kolacja o godz. 19.00 dla 50 os6b

3. W dniu 13.09.2017 r.: Posiedzenie Grupy Sterujgcej w godz. 9.00 — 11.00 oraz Warsztaty
Task-Force w godz.11.00 — 12.00
3.1 Zapewnienie sali w godz. 9.00 — 11.00 dla 30 oséb
3.2 Zapewnienie sali w godz. 11.00 — 12.00 dla 50 oséb
3.3 Obiad w godz. 12.00 — 13.30 dla 50 oséb
3.4 Transport (50 km)

1.1: Konferencja powinna by¢ zorganizowana w hotelu na terenie miasta todzi, co najmniej cztero-
gwiazdkowym. Obiekt powinien umozliwi¢ w razie potrzeby, zapewnienie 5 miejsc noclegowych
w terminie umozliwiajgcym zakwaterowanie w dniu poprzedzajacym spotkanie oraz wymeldowanie
w dniu po spotkaniu, ktére zostang potwierdzone i rozliczone przez kazdego z goscia osobno.
Zamawiajgcy nie odpowiada za wykorzystanie petnej puli miejsc noclegowych.

Sala konferencyjna z peinym wyposazeniem (ekran, rzutnik, laptop, wskaznik optyczny, flipchart
z markerami, nagtosnienie — min. 2 mikrofony bezprzewodowe wraz z kompatybilnym systemem
bezprzewodowym, Internet bezpiatnie dostepny dla uczestnikow konferencji, klimatyzacje, inny sprzet
niezbedny do zapewnienia prawidlowej organizacji technicznej spotkania oraz osoba do obsiugi
technicznej spotkania).

W ramach obiektu zapewniona ustuga sprzatania, ochrona, bezptatny parking wyposazony w min. 10
bezplatnych miejsc parkingowych dla uczestnikéw konferencji, bezptatng toalete i szatnie dla
uczestnikéw konferencji.

W sali musi sie znalez¢ co najmniej 80 krzesel w ustawieniu teatralnym, z podzialem na rzedy,
z przejsciami umozliwiajgcymi swobodne poruszanie sie miedzy nimi. Na sali, oprécz krzeset musi sie
znalez¢ tzw. stét prezydialny z krzestami dla 6 osob.

Przed salg musi znalez¢ sie stot z krzestem, stuzacy jako punkt recepcyjny dla uczestnikdw
konferenciji.
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1.2, 2.2: Przerwy kawowe (odbeda sie w wydzielonych do tego miejscach w sasiedztwie sal, w ktérych
organizowane sg spotkania): kawa z ekspresu ci$nieniowego, herbata (3 rodzaje: czarna, zielona, earl
grey), cukier, cytryna, mleko, Smietanka do kawy, woda, soki 100% min. 2 rodzaje — napoje ciepte
i zimne bez ograniczen, owoce (rézne — min. 200 gr. na 0s.), ciastka — bankietowe wypieki cukiernicze
(min. 5 szt. na os.). Na potrzeby zorganizowania przerw kawowych, Wykonawca zapewni stoly
koktajlowe wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia musza by¢ czyste, wyprasowane
i nieuszkodzone.

1.3, 1.5, 2.6, 2.3, 3.3: positki w formie dan na cieplo, gorace, gotowe do spozycia, $wieze, pierwszej
jakosci, przygotowane ze swiezych produktow. Wszystkie naczynia do positkdw powinny by¢ szklane,
porcelanowe lub ceramiczne, a sztucce metalowe z wylaczeniem plastiku oraz naczyn i sztuécéw
jednorazowych. Wykonawca jest odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn, dbatosé
o estetyke miejsc, wytworny i elegancki sposéb podawania positkéw, a takze biezgce usuwanie
i utylizacje odpadkow i $mieci w trakcie wszystkich wydarzen.

Wykonawca, najpdzniej w do dnia 5 wrzesnia 2017 r. przedstawi do akceptacji Zamawiajacego
propozycje menu z zakresie wszystkich positkow objetych zapytaniem. W przypadku uwag lub
zastrzezen zgloszonych przez Zamawiajgcego, w terminie dwoch dni, Wykonawca uwzgledni
wskazane uwagi i ponownie przediozy Zamawiajgcemu poprawione menu najpézniej do 8 wrzesnia
2017 r.

Dania serwowane w trakcie spotkania nie moga sie powtarzac.

1.3, 2.3, 3.3; Obiady odbeda sie w obiektach, w ktérych organizowane sg spotkania (1.3, 2.3 —
restauracje hotelowe), w wydzielonych do tego miejscach, w formie szwedzkiego stotu z mozliwoscig
siedzenia przy stotach, zawierajgcego co najmniej: zupe (2 rodzaje), danie giéwne na gorgco — co
najmniej 3 rodzaje dan gtéwnych, w tym 1 danie miesne z wylaczeniem wieprzowiny, 1 danie rybne
oraz 1 danie jarskie — w proporcjach: migsne/rybne do jarskie, wynikajgcych z informacji o liczbie
uczestnikéw, ciepte dodatki do dan na gorgco (min. 3 rodzaje do wyboru np. ziemniaki opiekane,
gotowane, ryz, warzywa gotowane, makaron itp.), suréwke lub satatke (min. 3 rodzaje do wyboru),
desery (ciasta krojone (min. 1 porcja na os.) oraz deser podawany w pucharku, np. mus, galaretka,
krem, satatka owocowa (min. 1 pucharek na os), napoje: kawa, herbata, woda mineralna (gazowana
i niegazowana — min. 0,2 I. na o0s.) oraz soki owocowe (co najmniej 2 rodzaje, min. 0,2 |. na 0s.),
mleko lub $smietanke do kawy, cukier, cytryna, serwetki.

1.5, 2.6: Kolacje uroczyste — zasiadane, w restauracjach o wysokim standardzie swiadczonych usfug
tj. posiadajacych wyszkolony personel, szerokg funkcjonalno$é pomieszczen, gdzie zachowana jest
czystos¢ zarowno w czesci restauracyjnej jak i fazienkach ogoéinodostepnych dla uczestnikéw kolacji,
bedgcych w stanie zaoferowac¢ wybér dan menu do ostatecznego wyboru przez Zamawiajacego przed
planowang kolacjg. Kolacje odbedg sie w godz. 19.00 — 23.00. Zamawiajacy zastrzega mozliwosé
dokonania rezerwacji w krotszym przedziale czasowym. Przez dobrze wyszkolony personel
Zamawiajgcy rozumie nie mniej niz 2 osoby o minimum 3 letnim doswiadczeniu zawodowym na
stanowisku kelnera i ze znajomoscig jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajgcym swobodng
komunikacje z uczestnikami poszczegolnych kolacji kazda. Zamawiajgcy oczekuje zapewnienia przez
Wykonawce wysokiego poziomu i jakosci realizacji przedmiotu zamowienia, w sposob odpowiadajacy
prestizowi i miedzynarodowemu charakterowi spotkan realizowanych przez Zamawiajgcego.

Kolacje powinny mie¢ miejsce w wyodrebnionych do tego celu salach restauracyjnych.
Ze wzgledu na tematyke i miejsce planowanej przez Zamawiajgcego, poprzedzajacej kolacje wizyty
studyjnej, kolacja 1,5 w restauracji w todzi w kwadracie ulic. Ogrodowa, Karskiego, Drewnowska,
Zachodnia. Ze wzgledu na tematyke i miejsce planowanej przez Zamawiajgcego, poprzedzajgcej
kolacje wizyty studyjnej, kolacja 2.6 w kwartale ulic al. Politechniki (ul. Stefana Zeromskiego),
al. Adama Mickiewicza (al. Pitsudskiego), ul. Jana Kilinskiego, ul. Milionowa (Wroblewskiego).
Zamawiajgcy, z uwagi na miedzynarodowy charakter spotkania, oczekuje, iz miejsce oraz menu
zwigzane beda z kulturg i tradycjg staropolska.

Zamawiajgcy dopuszcza zorganizowanie kolacji w eleganckiej restauracji lub w innym eleganckim
miejscu (np. patac, itp).

Wykonawca umozliwi uczestnikom spotkania mozliwos¢ wyboru dan miesnych jak réwniez
wegetarianskich i jarskich (przystawka, zupa, danie gtéwne, deser, napoje).

2.1: Sale konferencyjne z peinym wyposazeniem, jak w przypadku 1.1. Ustawienie krzeset przy
stotach — w ksztalcie litery U. Spotkanie w miejscu spotkania 1.1.
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2.4: Sala konferencyjna z petnym wyposazeniem, jak w przypadku 1.1. Spotkanie w miejscu spotkania
1.1.

1.4, 2.5, 3.4: Ustuga transportowa: Autokar, 52 miejsc siedzgcych, sprawny technicznie, maksymalnie
10-letni, posiadajgcy aktualne obowigzkowe ubezpieczenie OC i NNW, wyposazony w klimatyzacje
oraz sprzet nagfasniajagcy wraz mikrofonem, do dyspozycji w godz. wskazanych przez
Zamawiajgcego.

Obowigzkiem Wykonawcy jest zapewnienie kierowcy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
i pokrycie jego wynagrodzenia, poniesienie kosztow paliwa, optat parkingowych.

3.1: Sala konferencyjna z peinym wyposazeniem, jak w przypadku 1.1.
Ustawienie krzeset przy stolach — w ksztalcie litery U.

3.2: Sala konferencyjna z peinym wyposazeniem, jak w przypadku 1.1.
Ustawienie krzeset — teatralne.

Sale 3.1 oraz 3.2: ze wzgledu na konieczno$¢ dogodnego miejsca do powrotu uczestnikow spotkania,
znajdujagce sie w kwartale ulic: ul. Narutowicza, Al. Rodziny Schleiberdw, ul. Tuwima, ul. Sienkiewicza.
Obiekt musi by¢ zwigzany z tematyka projektu, a wiec promowaniem postaw przedsiebiorczych,
biznesem.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wydtuzenia wynajmu kazdej z sal do 30 min. bez ponoszenia
dodatkowych optat.

Wykonawca zapewni wode na stoly prezydialne w szklanych butelkach o objetosci od 0,2 do 0,5 |.
(gazowana i niegazowana) wraz ze szklankami podczas kazdego ze spotkan: 1.1: 6 szt., 2.1: po 2 szt.
w kazdej z sal, 2.4: 1 szt., 3.1: 30 szt., 3.2: 4 szt.

O ostatecznej liczbie osob korzystajgcych z przerw kawowych i kolacji, nieprzekraczajacej
maksymalnej liczby osob wskazanej w zapytaniu, Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce najpdzniej
w dniu 5 wrzesnia 2017 r.

Zaproponowane lokalizacje bedg mogty byé zmienione na réwnorzedne po wyrazeniu zgody przez
Zamawiajacego.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest postgepowaniem o udzielenie zamodwienia w rozumieniu
przepiséw Prawa zamowien publicznych oraz nie ksztaltuje zobowigzania Urzedu do przyjecia
ktérejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez wyboru
ktérejkolwiek ze ztozonych ofert.
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