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Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamowienia jest ustuga w zakresie zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia
pn.: Kontrola i audyt inwestycji budowlanych.

Specyfika szkolenia:

>
>

>
>

Termin szkolenia: kwiecien 2019 r.

Liczba uczestnikédw: 19 oséb (pracownicy Departamentu: ds. Regionalnego Programu
Operacyjnego),

Liczba grup: 1 grupa szkoleniowa, 1 dzien szkoleniowy,

Preferowane metody prowadzonych zajeé: warsztaty, wyktad, prezentacja multimedialna,
dyskusja.

I. Minimalny zakres merytoryczny szkolenia:

1. Cel i zakres audytu na etapie przygotowania inwestycji:

a.

b.

Sprawdzenie procedur towarzyszacych przy tworzeniu dokumentacji ofertowej,

Dokumenty wytwarzane przed wyborem najkorzystniejszej oferty (kosztorysy inwestorskie,
przedmiary, projekty, uzgodnienia, program funkcjonalno - uzytkowy),

Organy opiniujgce / uczestniczace w procesie budowlanym konserwator zabytkéw, zarzad
gospodarki wodnej, zarzgdca drogi, panstwowa straz pozarna, inspekcja sanitarna (zakres
uczestniczenia w procesie inwestycyjnym). Uzyskiwanie opinii, uzgodnien i sprawdzen rozwigzan
projektowych — kto, kiedy i na jakim etapie dokonuje tych czynnosci (ktére uzgodnienia nalezy
uzyskac¢ przed uzyskaniem pozwolenia na budowe, ktére mozna uzyskac¢ po).

Organy administracji architektoniczno — budowlanej i nadzoru budowlanego, zakres dziatania,
kompetencje.

Audyt dokumentacji projektowej:
Zakres dokumentacji technicznej wymaganej przy pozwoleniu na budowe / zgtoszeniu,
Sprawdzenie kompletnosci, zgodnosci z udzielonym pozwoleniem na budowe / zgtoszeniem,

Protokoty uzgodnien, zmiany nieistotne, zmiany rozwigzan projektowych majgce wptyw na
ponowne uzyskanie pozwolenia na budowe,

Roboty zwolnione z pozwolenia na budowe, zwolnione ze zgtoszenia zamiaru wykonania robdt
budowlanych, samowola budowlana.

Przedstawienie wzoréw testéw zgodnosci, list kontrolnych i innych dokumentéw niezbednych do
prawidtowego przeprowadzenia audytu inwestycji.

Rola, obowigzki i odpowiedzialno$¢ poszczegdlnych uczestnikdw procesu inwestycyjnego na
wszystkich etapach inwestycji (inwestor, inspektor nadzoru, inzynier kontraktu, wykonawca,
podwykonawcy).

Kontrola harmonogramu inwestycji, prowadzenie dziennikéw budowy, uzyskiwania decyzji
administracyjnych (pozwolenia na budowe / zgtoszenia, pozwolenia na uzytkowanie /
zawiadomienia o zakonczeniu).

Kontrola prawidtowosci prowadzenia ksigzki obiektu budowlanego, ksigzki drogi (wymagane
wpisy, kontrole okresowe, obowigzki wtascicieli, zarzgdcy).
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Ramowy program szkolenia moze zostaé rozszerzony o elementy zaproponowane przez
Wykonawce, a takze zmodyfikowany po konsultacjach z Zamawiajagcym, jezeli wprowadzone
modyfikacje zwieksza wartosé praktyczna szkolenia.

Zalozenia organizacyjne

1.
1.

Ustuga szkoleniowa

Wykonawca zapewni co najmniej 1 trenera oraz opieke przedstawiciela firmy szkoleniowej w ciggu
trwania szkolenia (obecno$¢ opiekuna na miejscu szkolenia).

Szkolenie odbedzie sie w dzien powszedni w godzinach: 8:30- 16:00.

Doktadny termin szkolenia zostanie ustalony z Wykonawcg przed podpisaniem umowy.

Miejsce przeprowadzenia szkolenia

Miejsce realizacji szkolenia: £.6dz (osrodek/hotel).

Wskazany przez Wykonawce osrodek/hotel potozony w todzi powinien byé w petni dostosowany do
potrzeb organizacji szkolen i konferencji i posiada¢é odpowiednie zaplecze szkoleniowe
i gastronomiczne.

Osrodek/hotel powinien posiada¢ sale konferencyjng mieszczacg minimum 19 oséb.

Sala powinna by¢é wyposazona w krzesta, stoty, flipchart/tablice oraz profesjonalny sprzet
multimedialny (projektor multimedialny, nagtosnienie, ekran, komputer - w przypadku, kiedy
trener/firma szkoleniowa nie bedzie posiadat/a wilasnego). Sala szkoleniowa powinna by¢
wyposazona w klimatyzacje lub inne urzadzenia i systemy zapewniajgce wymiane powietrza oraz
utrzymanie wtasciwej temperatury.

Wykonawca zapewni odpowiednie warunki lokalowe dostosowane do potrzeb i liczby uczestnikéw.

Materialy szkoleniowe

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania i wydruku materiatéw szkoleniowych. Kazdy
z uczestnikow otrzyma materiaty szkoleniowe w formie papierowe;.

Po zakonczeniu szkolenia uczestnicy otrzymajg imienne $Swiadectwo ukonczenia Kkursu.
Na kazdym z certyfikatow na odwrocie powinien znajdowac sie zakres merytoryczny szkolenia.

Na certyfikatach, listach obecnosci oraz materiatach szkoleniowych powinny znajdowac
sie odpowiednie logotypy i dopiski — zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym.

Po zakonczeniu szkolenia trener jest zobowigzany rozda¢ uczestnikom ankiety oceny szkolenia,
przygotowane wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego oraz zadbaé, by uczestnicy
wypetnili ankiety.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu po zakonczeniu szkolenia listy
obecnosci, kserokopii certyfikatdw, ankiet wypetnionych przez uczestnikédw szkolenia, jednego
egzemplarza materiatdbw szkoleniowych oraz raportu po szkoleniu, sporzgdzonych wedtug wzorow
przekazanych przez Zamawiajgcego.

Ustuga cateringowa

Wykonawca zapewni ustuge cateringowg w postaci catodziennego serwisu kawowego dostepnego
w godzinach 8:00 — 16:00, zawierajgcego co najmniej: ciasta, ciastka, soki, herbate, kawe, cytryne,
mleko do kawy oraz wode mineralnag.

Poczestunek powinien byé usytuowany w sali szkoleniowej lub miejscu bezposrednio sgsiadujgcym
z salg i powinien by¢ dostepny przez caty czas trwania szkolenia oraz uzupetniany w miare zuzycia
produktow.



