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ARCHIWUM USLUGOWE ,,AKTA” Sp. z 0.0.
ul. Adama Mickiewicza 6
98-200 Sieradz

WYSTAPIENIE POKONTROLNE Z PRZEPROWADZONEJ KONTROLI PLANOWEJ
PRZECHOWAWCY AKT OSOBOWO - PLACOWYCH

. Podstawa prawna
Dziatajgc na podstawie art. 51j ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 164) oraz art. 48 ustawy z dnia 6 marca 2018 roku Prawo
przedsigbiorcow (tekst jednolity Dz. U. z 2025 r., poz. 1480), w dniu 30 pazdziernika 2025 roku odbyta sie
kontrola w zakresie spetniania warunkéw wykonywania regulowanej dziatalnosci gospodarczej polegajgcej na
przechowywaniu dokumentacji osobowej i placowej pracodawcow o czasowym okresie przechowywania

u przechowawcy akt osobowych i ptacowych Archiwum Ustugowe ,AKTA" Spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig z siedzibg: 98-200 Sieradz, ul. Adama Mickiewicza 6, miejsce przechowywania
dokumentaciji: 98-200, Sieradz, ul. Adama Mickiewicza 6.

Il. Zespot kontrolny
Kontrole przeprowadzili w miejscu przechowywania dokumentac;i: || | | | I - 'nspektor, kierownik

kontroli, nr upowaznienia do kontroli: 4/2025, | GGG - Starszy Inspektor, nr
upowaznienia do kontroli: 4/2025, dziatajgcy w imieniu Marszatka Wojewo6dztwa tédzkiego oraz | GR
B - Starszy Kustosz w Oddziale w Sieradzu Archiwum Panstwowego w todzi, nr upowaznienia do
kontroli 4/2025.
Wyjasnien udzielit w imieniu firmy Archiwum Ustugowe ,AKTA" Sp. z 0.0., Pan Barttomiej Kikowski -
Prezes Zarzadu, Pan Zbigniew Kikowski - Cztonek Zarzadu oraz Pani Maria Kikowska — Czionek Zarzadu.

lll. Zakres kontroli

W dniu 30 pazdziernika 2025 roku zostata przeprowadzona kontrola regulowanej dziatalnosci
gospodarczej w firmie Archiwum Ustugowe ,AKTA" Sp. z 0.0. w zakresie objetym wpisem do Rejestru
przechowawcéw akt osobowych i ptacowych, zgodnie z art. 51j ww. ustawy o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, ktéra miata na celu ustalenie i sprawdzenie:
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1. aktualno$ci danych zawartych w Rejestrze Przedsiebiorcéw KRS.
2. os$wiadczenia dotyczacego nie posiadania zalegtosci:
a. podatkowych,
b. w zakresie zobowigzan wobec ZUS,
c. figurowania w Rejestrze Diuznikéw Niewyptacalnych KRS.
oswiadczenia o niekaralnosci cztonkow Zarzadu Spotki.
4. udostepnienia regulaminu $wiadczenia ustug oraz cennika ustug.
bazy organizacyjno — technicznej:
a. warunki techniczno — budowlane,
ochrona fizyczna,
ochrona przeciwpozarowa,
wilgotno&¢ i temperatura,

warunki oswietleniowe,
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rodzaj i stan regatow,

ochrona dokumentaciji przed kurzem, stan jako$ciowy dokumentacji,
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warunki organizacyjne: stanowisko do pracy biurowej, wystarczalno$¢ powierzchniowa
przechowywania dokumentacii,

i. sprawdzenie przekazywania wykazu pracodawcow do wiasciwych oddziatow ZUS i do NDAP,
6. kwalifikacji oséb zatrudnionych przy archiwizacji i obstudze akt.

IV. Ustalenia
W projekcie wystapienia pokontrolnego z dnia 30 pazdziernika 2025 roku, zostat opisany przebieg

kontroli.

V. Wnioski pokontrolne

W trakcie kontroli nie stwierdzono naruszen w zakresie procedur, warunkéw przechowywania
dokumentacji osobowej i ptacowej oraz sposobu $wiadczenia ustug i praktyk. Udzielone wyjasnienia
Zarzadu Spéiki nie budzg zastrzezen.

VI. Pouczenie
Od wystagpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze.
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Do wiadomosci:
1. Archiwum Panstwowe w todzi Oddz. w Sieradzu
2. Archiwum Ustugowe ,AKTA" Sp. z 0.0. w Sieradzu
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