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Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lodzkiego
Departament Bezpieczenstwa i Kontroli
al. Pitsudskiego 8, 90-051 todz, tel. /+48/ 42 663 33 14, e-mail; departamentkontroﬁ@fodzkie.pf

KAIL.1710.27.2025
WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Sporzgdzone na podstawie § 24 Regulaminu kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewaddztwa t.odzkiego
stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 478/20 Zarzadu Wojewodziwa todzkiego z dnia 20 maja 2020 r.

PODSTAWA PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Kontrola planowa zostala przeprowadzona na podstawie uchwaty nr 1766/24 Zarzadu Wojewddztwa
todzkiego z dnia 16 grudnia 2024 r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa todzkiego na rok 2025 oraz postanowien umowy nr 479/RR/23 z dnia 24 lipca 2023 r.

OZNACZENIE JEDNOSTKI KONTROLOWANEJ

Gmina Rzgow, Plac 500-lecia 22, 95-030 Rzgow

OZNACZENIE KONTROLUJACEGO:

I - st-rsy inspektor, pracownik Wydziatu Kontroli Departamentu Bezpieczenstwa i Kontroli
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa todzkiego, przeprowadzajgca czynnosci kontrolne na podstawie
upowaznienia do kontroli nr KAIl.1710.27.2025 z dnia 11 wrzesnia 2025 r.

Akta kontroli poz. nr 1, str. 1 — upowaznienie do kontroli nr KAI.1710.27.2025 7 dnia 11 wrzesnia 2025 r.
Akta kontroli poz. nr 2, str. 2 — Oswiadczenie kontrolujacej o braku okolicznosci uzasadniajacych

wylgczenie z udziatu w kontrol;.

DATA ROZPOCZECIA | ZAKONCZENIA CZYNNOSCI KONTROLNYCH:

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach 18 i 19 wrzesnia 2025 r. w Urzedzie Miejskim w Rzgowie.

ZAKRES KONTROLI

Kontrola prawidiowosci rozliczenia i wydatkowania srodkow przekazanych przez Wojewodztwo tédzkie

na podstawie umowy nr 479/RR/23 z dnia 24 lipca 2023 r. na zadanie pn.: ,Doposazenie $wietlicy wiejskigj
w Bronisinie Dworskim” zgtoszone przez sotectwo Bronisin Dworski, realizowane w miejscowosci Bronisin
Dworski.

BADANY OKRES:

Od dnia 29 maja 2023 r. do dnia 14 lutego 2024 r,
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OPIS SPOSOBU WYBORU PROBY DOKUMENTOW DO KONTROLI

Kontroli poddano wszystkie dokumenty rozliczajgce dotacje udzielong ze $rodkow Wojewodztwa todzkiego
oraz dokumenty rozliczajace catosc projektu w stopniu umozliwiajgcym sprawdzenie spetnienia warunkow
okreslonych w umowie nr 479/RR/23 z dnia 24 lipca 2023 r. na realizacje projektu pn. .Doposazenie swietlicy

wiejskiej w Bronisinie Dworskim”.

KIEROWNICTWO JEDNOSTKI:

Ponizsze zestawienie przedstawia wykaz o0s6b uprawnionych do reprezentowania Gminy Rzgow
w okresach: od dnia 29 maja 2023 r. do dnia 12 lutego 2024 r. oraz w okresie przeprowadzania €zynnosci

kontrolnych.

Data objecia Data odwotania

stanowiska ze stanowiska
do obecnie
do ohecnie
do obecnie

| do obecnie

Dowod: Akta kontroli poz. nr 3, str. 3 — Informacja jednostki kontrolowanej w zakresie 0sob uprawnionych

do reprezentowania Gminy Rzgow z dnia 18 wrzesnia 2025+t

INFORMACJE OGOLNE O JEDNOSTCE KONTROLOWANEJ

Statut Gminy Rzgow (zwanej dalej Gming) zostat przyjety Uchwatg Nr LIX/462/2018 Rady Miejskiej
w Rzgowie z dnia 26 wrzesnia 2018 r. i stanowi o ustroju Gminy. Organem stanowigcym i kontrolnym Gminy
jest Rada Miejska.
Zgodnie z zapisami Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Rzgowie stanowigcego Zatgcznik do
Zarzadzenia Nr 90/2013 z dnia 12 sierpnia 2013 r. Burmistrz wykonuje zadania przy pomocy Urzedu.
Burmistrz kieruje Urzedem przy pomocy Zastepcy Burmistrza, Skarbnika, Sekretarza i kierownikow komorek
organizacyjnych. Do zakresu sadaf Burmistrza nalezy m.in. organizowanie | kierowanie pracami Urzedu,
reprezentowanie Urzedu na zewnatrz i kierowanie biezacymi sprawami Gminy.
Zarzadzeniem nr 351/201 7 Burmistrza Rzgowa z dnia 29 grudnia 2017 r. wprowadzono zasady (polityke)
rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Rzgowie, do ktorej zatgczniki stanowig:

_  zatgcznik nr 1 - zasady (polityka) rachunkowosci,

—  zalacznik nr 2 - metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,

—  zatgcznik nr 3 - sposob prowadzenia ksiag rachunkowych.
Ewidencja ksiggowa syntetyczno-analityczna organu i jednostki budzetowej Urzedu Miejskiego w Rzgowie
prowadzona jest systemem komputerowym w oparciu o programy wykazane w § 19 Zatgcznika nr 2 do
Zarzadzenia nr 351/2017 Burmistrza Rzgowa z dnia 29 grudnia 2017 .

WPIS DO KSIEGI KONTROLI PROWADZONEJ PRZEZ JEDNOSTKE KONTROLOWANA

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu Miasta Rzgow pod pozycjg nr 2 w roku 2025.
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USTALENIA KONTROLI

W dniu 24 lipca 2023 r. pomiedzy Wojewédztwem tédzkim (Dotujgcym), a Gming Rzgow (Dotowanym)

zostata podpisana umowa nr 479/RR/23, dotyczaca przekazania pomocy finansowej w formie dotacji celowej

w wysokosci 12.000,00 zt z przeznaczeniem na realizacje zadan wiasnych gminy, w tym na wydatki biezace

W wysokosci 12.000,00 zt w zakresie realizacji projektu pn.: .Doposazenie Swietlicy wiejskiej w Bronisinie

Dworskim” zgtoszonego przez Sotectwo Bronisin Dworski, realizowanego w miejscowosci Bronisin Dworski

0 wartosci catkowitej 15.000,00 zt Wysokosé udzielonej dotagji stanowita 80,00% catkowitych kosztow

projektu (§ 1 ust. 2 umowy).

Whniosek o przyznanie pomocy finansowe] jednostkom samorzadu terytorialnego wojewoddztwa toédzkiego

w formie dotacji celowe;j, Przeznaczonej na dofinansowanie zadarn wiasnych gminy w zakresie realizacji

matych projektow lokalnych w sofectwach, w ramach naboru ~Solectwo na plus” na realizacje zadania pn.:

,Doposazenie swietlicy wiejskiej w Bronisinie Dworskim” zostat sporzgdzony w dniu 29 maja 2023 r, zgodnie

ze zgloszeniem Sotectwa Bronisin Dworski z dnia 1 lutego 2023 r. Woptyw wniosku do Urzedu

Marszatkowskiego Wojewodztwa todzkiego odnotowano w dniu 31 maja 2023 r. (prezentata wptywu).

Ww. wniosek stanowit Zatgcznik nr 1 do umowy, a w jego tresci zostat okreslony m.in. plan rzeczowo-

finansowy. Date realizacji projektu okreslono od dnia 1 lipca 2023 r. do dnia 30 listopada 2023 r.

W zalozeniach wykonywanego projektu wskazano doposazenie swietlicy przy sali OSP w przenosny sprzet

nagtasniajgcy, sprzet multimedialny, sprzet kuchenny oraz organizacje wydarzenia integracyjnego

skierowanego do réznych grup wiekowych pn. ,Dzien otwarty swietlicy wiejskiej w Bronisinie Dworskim®.

Realizacja projektu miata na celu réwnies uatrakcyjnienie miejsca spotkan mieszkancow sofectwa (tj. dziatan

KGW i OSP).

Sprawdzeniu poddano Zgodnosé rozliczenia zleconego projektu z postanowieniami umowy nr 479/RR/23

z dnia 24 lipca 2023 r. Analizy dokonano w oparciu o okazane do kontroli dokumenty: wniosek o przyznanie

pomocy finansowej, sprawozdanie z realizacji projektu przy udziale dotacji celowej z budzetu Wojewddztwa

todzkiego przeznaczonej na dofinansowanie zadar wiasnych gminy w zakresie realizacji matych projektow

lokalnych w sotectwach Sporzgdzone w dniu 16 pazdziernika 2023 r. wraz z zatgcznikiem nr 3, faktur,

potwierdzen przelewy oraz wyciggi bankowe | ewidencje ksiegowa.

Na podstawie danych wynikajgcych z ww. dokumentéw zrédiowych kontrolujaca stwierdzita, ze:

a) Gmina Rzgdw zlozyta do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa todzkiego dokumentacje

rozliczeniowg z realizacji projektu pn. , Doposazenie swietlicy wiejskiej w Bronisinie Dworskim” w dniu

20 pazdziernika 2023 r. (sprawozdanie oraz pismo przewodnie znak RWS.042.4.2023 sporzgdzono w dniu

16 pazdziernika 2023 r.), tj. z zachowaniem terminu okreslonego w umowie - § 3, ust. 2. Sprawozdanie

zostafo sporzadzone wedfug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy. Dokumentacja rozliczeniowa

zawierala:

~ Oo$wiadczenie, ze Gmina jest podatnikiem podatku VAT i nie uzyskuje zwrotu podatku VAT w zakresie
dziatalnosci objete;] umows nr 479/RR/23 z dnia 24 lipca 2023 r,

— Narachunku bankowym Gminy nie urosty odsetki bankowe (konto oprocentowane 0,00%),
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_ o&wiadczenie o udzieleniu Wojewodztwu r6dzkiemu nieodptatnie i na czas nieokreslony praw do
korzystania z autorskich praw majatkowych zwigzanych ze zdjeciami zalgczonymi na nosniku
elektronicznym do dokumentacii rozliczenia projektu, oswiadczenie sporzgdzono zgodnie ze wzorem
stanowigcym zatgcznik nr 3 do umowy nr 479/RR/23 (wykazano 11 zdjed).

Zlozona dokumentacja rozliczeniowa zawierata wszystkie wymagane informacje okreslone w § 3 ust. 2

umowy.

b) W sprawozdaniu z wykonania wydatkow wskazano, ze koszty planowane wynosity 15.000,00 zt

natomiast koszty poniesione: wynosity 15.161,51 zt, co przedstawia ponizsza tabela nr 1:

Koszty planowane t Koszty poniesione

100% 15 161,51

Dotacja z budzetu Wkt 12 000,00 Dotacja z budzetu WL 12 000,00 | 79.15%
Srodki wiasne Gminy 3000,00 | 20% | Srodki wiasne Gmin 3161,51 | 20,85%

Dotacja otrzymana \ Dotacja wykorzystana
12 000,00 | 12 000,00

Rzeczywiste koszty finansowe realizacji projektu ulegty zwiekszeniu w stosunku do planowanych o kwotg

15 000,00

Dotacja do zwrotu

161,51 zt, powyzsza kwota zostata pokryta ze srodkow wiasnych Gminy, a kwota udzielonej dotacji nie ulegta

zwiekszeniu zgodnie z zapisami § 4 ust. 1 umowy nr 479/RR/23.

c) Dotacja w kwocie 12.000,00 zt zgodnie z umowg nr A79/RR/23 z dnia 24 lipca 2023 r. zostata
przekazana na wskazany przez Gmine rachunek bankowy w dniu 22 sierpnia 2023 r. - bankowe
potwierdzenie wykonania operacji oraz wyciag bankowy nr 162/2023 (4. zgodnie z terminem okreslonymw §
1 ust. 4 — 30 dni od dnia podpisania umowy).

Wplyw $rodkow dotyczacych umowy nr 479/RR/23 z dnia 24 lipca 2023 r. zaksiggowano: Whn konto 133-1-1,
Ma konto 224-950 oraz WWn konto 224-950, Ma konto 901-950, w klasyfikacji budzetowa ujgto w Dziale 010 —
Rolnictwo i fowiectwo, Rozdziale 01095 — Pozostala dziatalnosé, § 2710 — Dotacja celowa na pomoc
finansowa udzielang miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego na dofinansowanie wiasnych zadan
biezacych.

Powyzsze potwierdzaja okazane obroty klasyfikacji dochodow za okres: ,0d 01.01.2023 do 31.12.2023",
zapisy konta 224-950 i konta 901-950 za ww. okres (wydruk z dnia 16 wrzesnia 2025 r.).

Przekazanie srodkow dotacji na wydatki nastapito w dniu 23 sierpnia 2023 r. zgodnie z zapisami konta 130-1-
950, natomiast przekazanie srodkow wiasnych Gminy w kwocie 3.161,51 zt nastapito w dniu 11 wrzesnia
2023 r.

d) W sprawozdaniu wskazano realizowane dziatania, m.in.:

_ zakup niezbednych materiatow do realizacji projektu, przygotowanie konkursu na najciekawsze potrawy
regionalne, przygotowanie konkursu na najciekawsze wykonanie piosenki biesiadnej, przygotowanie
zabaw i konkursow dla dzieci przez czlonkinie KGW, organizacja imprezy integracyjnej dla mieszkancow
Bronisina Dworskiego w dniu 7 pazdziernika 2023 r., promocja projektu (plakaty, media lokalne strona
internetowa), rozliczenie projektu,

—  prace wiasne jakie wykonali mieszkancy w ramach projektu z wyszczegolnieniem liczby osob oraz faczne]
ilosci godzin pracy.
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e) Zadania zwigzane z realizowanym projektem przeprowadzono w okresie od 1 lipca 2023 1.
do 30 listopada 2023 r, Y. spetniono zapis § 2 ust. 1 umowy, w ktorym ustalono termin realizacji projektu
oraz poniesienia wydatku,

Rozliczone w ramach zadania wydatki zostaty poniesione do dnia 11 wrzesnia 2023 r., tj. w terminie
wskazanym w § 2 ust, 2 umowy. Zakupione wyposazenie przedstawia tabela nr 2:

Numer )
poz. planu Faktura Wartosé Srodki z Srodki
rzZeczowo- Z dnia Nazwa wydatku brutto dotacji Wt. wilasne
finansow.
Projektor EPSON
EB-FHO6 1 szt., torba
230810191 Avtek Bag+ 1 szt.,
1 é 17.08.2023 kabel HDMI 1 szt. 338587 | 335587 24.08.2023
ekran Avtek Tripod
Standard 200 1 szt.
5 i 158/2023
zestawem plynow i
tabletek 1 szt.
nagtcénieniowy z
FA/002373/08/2023/A | POWSinym
15161,51 | 1200000 3 161,51 —
Zarzgdzeniem nr 1/2021 Burmistrza Rzgowa z dnia 8 stycznia 2021 r. wprowadzono w Urzedzie Miejskim

Termin
ptatnosci

15372023
23.08.2023

1208/2023
21.08.2023

Zmywarko-
6 360,33 6 360,33 04.09.2023 31.08.2023
Zmiekczacz 81 1 szt.
28.08.2023 mikrofonem

wyparzarka
1223/2023 Zestaw garnkow T4 1 158/2023
bezprzewodowym 1

uniwersaina z
Przenosny zestaw
164/2023
4 588,00 142649 3 161,51 | 11.09.2023 11.09.2023

szt., przediuzacz 1
szt., antena 1 szt.

w Rzgowie ,Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej 130.000,00 zt netto”,
W ww. Regulaminie wskazano, ze dla zamowien do wysokosci 30.000,00 zt netto dopuszcza sie uproszczone
rozeznanie rynku i udzielenie zaméwienia Po potwierdzeniu przez odpowiedzialnego pracownika, ze
zamowienie zostato udzielone w oparciu o znajomo$é przedmiotu wiedze przynoszaca korzysci
Zamawiajgcemu z zachowaniem zasad celowosci, legalnosci i gospodarnosci poprzez ziozenie podpisu na
fakturze potwierdzajgcej przestrzeganie powyzszych zasad.

Z okazanej korespondencji mailowej wynika, iz Gmina dokonata rozeznania cenowego poprzez wystanie
zapytan ofertowych. Kontrolujgcej okazano zaméwienia dotyczace zadania ,Doposazenie swietlicy wiejskiej
w Bronisinie Dworskim” na zakupione wyposazenie, w ktorych okreslono m.in. przedmiot zakupu, ceneg,
termin realizacji zamowienia.

f) Gmina zgodnie z zapisami § 2 ust. 4 umowy nr 479/RR/23 z dnia 24 lipca 2023 r. prowadzita
wyodrebniong dokumentagcje finansowo-ksiegows i ewidencje ksiggowa w zakresje wszystkich Srodkow
finansowych stuzgcych realizacji zadania, w tym otrzymanych z dotacji, a takze wszystkich wydatkow
dokonywanych z tych srodkéw, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r,

O rachunkowosci w sposoh umozliwiajacy identyfikacje poszczegoinych operacii ksiegowych.

Na wszystkich fakturach sktadajgcych sie na rozliczenie przedmiotowej dotacji zamieszczono zrédio
finansowania wydatku, w tym wskazano kwote z dotacji Wojewodztwa todzkiego.
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Na wszystkich fakturach zamieszczono informacjg o sprawdzeniu dokumentu pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym, powyzsze wskazania zostaly opatrzone podpisami os6b dokonujacych
sprawdzenia.
W pkt 12 sprawozdania, 1j. ,Zestawieniu wydatkow” prawidiowo wykazano dane wynikajace z dowodow
ksiegowych. Do dokumentow ksiggowych rozliczonych w sprawozdaniu z realizacji projektu zataczono
wydruki potwierdzajace dekretacje ksiggowa, klasyfikacje budzetowg oraz dokonanie sprawdzenia
i zatwierdzenia wydatku, w tym potwierdzenie gospodarnosci i celowosci wydatku. Tres¢ zapisow
samieszczona w ewidencii ksiggowe] umozliwia identyfikacje poszczegbinych operacji ksiggowych.
g) Zarzadzeniem nr 361/2017 Burmistrza Rzgowa z dnia 29 grudnia 2017 . wprowadzono zasady
(polityke) rachunkowosci w Urzedzie Miejskim w Rzgowie, do ktorej zatgczniki stanowia:

—  zatgcznik nr 1 zasady (polityka) rachunkowosci,

—  zalgcznik nr 2 metody wyceny aktywow | pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,

—  zalgcznik nr 3 spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych.
Zgodnie z zapisami § 24 zasad (polityki) rachunkowosci przyjeto, ze:
— ewidencja ilosciowa obejmuje srodki trwale oraz wartosci niemateriaine i prawne o wartosci jednostkowe]
od 100,00 zt do 999,99 zt (ewidencja analityczna, brak ksiegowosci syntetycznej),
ewidencja ilosciowo-wartosciowa srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych od wartosci
1.000,00 do 9.999,99 zt (prowadzona jest ewidencja analityczna oraz ksiegowos¢ syntetyczna na koncie
013 ,Pozostate srodki trwate”).
Pozostate érodki trwate z ewidenci ilo&ciowo-wartosciowej sg umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania, a umorzenie ujmowane jest na koncie 072 — Umorzenie pozostatych srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i prawnych.
Zakup wyposazenia zaksiggowano na koncie 401-950 — Zakup materiatow i wyposazenia  Doposazenie
Swietlicy wiejskiej w Bronisinie Dworskim”, natomiast wyposazenie w tgcznej kwocie 13.090,20 zt zostato
zaksiegowane na koncie 013-950 - Pozostate $rodki trwate _Doposazenie swietlicy wiejskiej w Bronisinie
Dworskim”, {j. projektor w kwocie 2.836,87 z1, zmywarko-wyparzarka w kwocie 5.991,33 zt oraz przenosny
sprzet nagtasniajacy W kwocie 4.262,00 zt. Powyzszych zapisow dokonano w korespondencji z kontem
zespotu ,2" (analityka rozrachunkéw z dostawcami) oraz kontem 072-950 — Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych ,Doposazenie swietlicy wiejskiej w Bronisinie Dworskim”.
h) Wydatki poniesiono z sachowaniem terminu realizacji projektu oraz poniesienia wydatkow (zgodnie
z zapisami § 2 ust. 2 umawy nr 479/RR/23). Ptatnosci za zobowigzania wynikajace z dokumentow
ksiegowych rozliczonych w ramach zadania Gmina dokonata zgodnie z terminami okreslonymi przez
wystawcow faktur.
i) Wyposazenie o tacznej wartosci 14.791,51 zi zostato zaewidencjonowane W ewidencji pozostatych
srodkow trwatych gdzie nadano nr inwentarzowy, date przyjecia, ilos¢ przyjetych srodkow oraz ich wartos¢.
Powyzsze potwierdza wydruk z programu Info-System ST 2020.1.1 .101-429".
1) W trakcie czynnosci kontrolnych w dniu 19 wrzeénia 2025 r. dokonano ogledzin remizy strazackiej
OSP w Bronisinie Dworskim. Ustalono, ze prawidiowej tresci informacja o finansowaniu (nalepka) zostata

zamieszczona na zakupionym wyposazeniu ujetym w ewidencji przedmiotow nietrwatych.
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Akta kontroli poz. nr 4, str. 4-84 — Dowad nr 1 z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie

prawidtowosci rozliczenia umowy dotacji celowej nr 479/RR/23 z dnia 24 lipca 2024 r. w zakresie realizacji

projektu pn. ,Doposazenie Swietlicy wiejskiej w Bronisinie Dworskim”

W toku kontroli nie stwierdzono uchybiefi i nieprawidtowosci.

wraz z Zatgcznikami nr 1-2.

Od wystgpienia pokontrolnego nie przystugujg srodki odwotawcze (§ 24 ust. 5 Regulaminu kontroli Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa toadzkiego stanowigcego zatacznik do uchwaty nr 478/20 Zarzadu

Wojewodztwa todzkiego z 20 maja 2020 r.).

todz, dnia /9 pazdziernika 2025 r.

Do wiadomosci:
- Departament Finanséw UMWL,
- Departament Rolnictwa UMWE.
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