LODFKIE

Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Lodzkiego
Departament Bezpieczenstwa i Kontroli
al. Pitsudskiego 8, 90-051 £odz, tel. /+48/ 42 663 33 14, e-mail: departamentkontroli@lodzkie.pl

KAII.1711.8.2025

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

sporzadzone ha podstawie § 24 Regulaminu kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa todzkiego
stanowigcego zatgcznik do uchwaly nr 478/20 Zarzadu Wojewoddziwa k 6dzkiego z dnia 20 maja 2020 r.

PODSTAWA PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Kontrola planowa zostata przeprowadzona na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
o0 samorzadzie wojewddztwa (Dz. U. tj. z 2025 r. poz. 581) oraz uchwaty nr 1766/24 Zarzadu Wojewodztwa
todzkiego z dnia 16 grudnia 2024 r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Lodzkiego na rok 2025.

OZNACZENIE JEDNOSTKI KONTROLOWANEJ

Regionalny Osrodek Adopeyjny w £odzi, ul. Péinocna 27/29, 91-420 £6dz, zwany dalej Osrodkiem lub ROA.

OZNACZENIE KONTROLUJACEGO
- I - st=rs2y Inspektor (Kierownik zespotu kontrolujacego),

— —— Starszy Inspektor,

pracownicy Wydziatu Kontroli Departamentu Bezpieczenstwa i Kontroli Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa t.6dzkiego, przeprowadzajacy czynnosci kontrolne na podstawie upowaznienia do kontroli
nr KAIl.1711.8.2025 z dnia 9 maja 2025 .

Akta kontroli poz. nr 1, str. 1 — Upowaznienie do kontroli nr KAII.1711.8.2025 z dnia 9 maja 2025 r.
Akta kontroli poz. nr 2, str. 2-3 — Oswiadczenia kontrolujgcych o braku okolicznosci uzasadniajgcych
wytgczenie z udziatu w kontroli.

DATA ROZPOCZECIA | ZAKONCZENIA CZYNNOSCI KONTROLNYCH W JEDNOSTCE
KONTROLOWANEJ:

Czynnosci kontrolne przeprowadzono w dniach: od 12 do 23 maja 2025 .

ZAKRES KONTROLI
Analiza gospodarki finansowej pod katem przestrzegania zasad gospodarowania srodkami publicznymi,

okreslonych ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych i jej przepisami wykonawczymi,
oraz w zakresie stosowania obowigzujgcych procedur wewnetrznych jednostki.

Akta kontroli poz. nr 3, str. 4-8 — Program kontroli zatwierdzony w dniu 9 maja 2025 r. przez Zastepce
Dyrektora Departamentu Bezpieczenstwa i Kontroli.

BADANY OKRES:
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Od dnia 1 stycznia 2023 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.

OPIS SPOSOBU WYBORU PROBY DOKUMENTOW DO KONTROLI

Kontrola zostata przeprowadzona na probie dokumentow, ktérej sposob doboru wskazano w tresci
poszczegolnych dowoddw z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

KIEROWNICTWO JEDNOSTKI

Ponizsze zestawienie przedstawia obsade stanowisk kadry kierowniczej w jednostce kontrolowanej

W badanym okresie i w trakcie przeprowadzania niniejszej kontroli:
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Akta kontroli poz. nr 4, str. 9 - Oswiadczenie jednostki kontrolowanej w zakresie kadry kierowniczej ROA.

INFORMACJE OGOLNE O JEDNOSTCE KONTROLOWANEJ
Zgodnie ze Statutem wprowadzonym Uchwatg nr 2254/11 Zarzagdu Wojewodztwa todzkiego z dnia
27 grudnia 2011 r., Regionalny Osrodek Adopcyjny w todzi z Filig w Piotrkowie Trybunalskim jest

samorzadowa jednostkg organizacyjng Wojewodztwa todzkiego nie posiadajgcg osobowosci prawne;j.
Siedzibg Osrodka jest miasto todz, a siedzibg Filii Osrodka jest Piotrkéw Trybunalski. Nadzér nad
dziatalnoscig Osrodka sprawuje Zarzad Wojewodztwa, Marszatek Wojewodztwa monitoruje przebieg
procesow adopcyjnych w Osrodku. Osrodek prowadzi procedury przysposobienia oraz przygotowania oséb
zgtaszajacych gotowosé do przysposobienia dziecka, a takze bank danych o dzieciach, ktére moga byé
przysposobione. Osrodek wspdtpracuje ze $rodowiskiem lokalnym, w szczegoInosci z innymi podmiotami
wiasciwymi w zakresie wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej, jednostkami organizacyjnymi pomocy
spotecznej, sgdami i ich organami pomocniczymi, instytucjami oswiatowymi, podmiotami leczniczymi, a takze
kosciotami i zwigzkami wyznaniowymi oraz organizacjami spotecznymi.

Os$rodek jest samorzgdowa jednostkg budzetowa, dziatajgcg na zasadach okreslonych przepisami

o finansach publicznych. Podstawe gospodarki finansowej stanowi plan finansowy opracowywany przez
Dyrektora Osrodka. Dziatalnos¢ Osrodka finansowana jest z budzetu Wojewddztwa tédzkiego.

Jednostkg kieruje i reprezentuje na zewnatrz Dyrektor, ktéry jest upowazniony do samodzielnego
dokonywania czynnosci prawnych w zakresie udzielonego mu przez Zarzad petnomocnictwa.

Akta kontroli poz. nr 5, str. 10-11 — Dowod nr 1 z przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych w zakresie
wewnetrznych przepisow jednostki.

WPIS DO KSIEGI KONTROLI PROWADZONEJ PRZEZ JEDNOSTKE KONTROLOWANA

Kontrole odnotowano w ksigzce kontroli ROA w dniu 12 maja 2025 r. pod pozycjg nr 17.
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USTALENIA KONTROLI

Kontrolg objeto sprawozdania Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych samorzadowej jednostki
budzetowej i Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych samorzadowej jednostki budzetowej za lata
2023 - 2024 r. w zakresie zgodnosci danych w nich wykazanych w odniesieniu do zapisow ewidencji

ksiegowej.

1. Zgodnie z rocznym sprawozdaniem Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2023 r. (korekta nr 1),
sporzgdzonym w dniu 2 lutego 2024 r. dochody zostaty wykonane w wysokosci 6.987,36 zt w dziale 855 -
Rodzina, rozdziale 85509 — Dziatalno$¢ osrodkéw adopeyjnych w § 0920 — Wplywy z pozostatych odsetek
w kwocie 6.464,36 zt, w § 0970 — Wplywy z roznych dochodow w kwocie 523,00 zt. Wykonanie dochodow
jest zgodne z obrotami konta ,222 - Rozliczenie dochodow budzetowych”. Dane wykazane w sprawozdaniu
s zgodne z danymi ujetymi w ewidencji ksiggowej prowadzonej na koncie 130-2-1 - Rachunek biezacy
jednostek budzetowych - rachunek biezgcy dochodow budzetowych - dochody wykonane, za okres od

1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.

1.2. Zgodnie z rocznym sprawozdaniem Rb-27S z wykonania planu dochodéw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2024 r. sporzgdzonym

w dniu 30 stycznia 2025 r. dochody zostaly wykonane w wysoko$ci 4.913,26 zt w dziale 855 - Rodzina,
rozdziale 85509 — Dziatalno$é osrodkéw adopcyjnych, w § 0920 — Wplywy z pozostatych odsetek w kwocie
4.595,26 zt, w § 0970 — Wplywy z roznych dochodéw w kwocie 318,00 zi. Wykonanie dochodow jest zgodne
z obrotami konta ,222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych”. Dane wykazane w sprawozdaniu s3 zgodne
z danymi ujetymi w ewidenciji ksiegowej prowadzonej na koncie 130-2-1 - Rachunek biezacy jednostek
budzetowych - rachunek biezacy dochodéw budzetowych - dochody wykonane, za okres od 1 stycznia 2024
r. do 31 grudnia 2024 r.

1.3. Zgodnie z rocznym sprawozdaniem Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2023 r. (korekta),
sporzadzonym w dniu 2 lutego 2023 r., jednostka zaplanowata wydatki ogotem w wysokoséci 1.983.807,00 zt,
a wykonata w wysokosci 1.983.802,33 zi. Wykonanie wydatkow ww. kwocie jest zgodne z zapisami konta 223
— Rozliczenie wydatkéw budzetowych. Dane wykazane w sprawozdaniu sg zgodne z danymi ujgtymi w
ewidencji ksiegowej prowadzonej na koncie 130-1-2 - Rachunek biezgcy jednostek budzetowych - rachunek
biezgcy wydatkow budzetowych - wydatki, za okres od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.
Zobowigzania ogdlem wynosity 86.316,70 zt, w tym z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego w kwocie
78.502,32 zt (§ 4040), sktadki na ubezpieczenia spoteczne w kwocie 4.326,33 zt (§ 4110), Fundusz Pracy

w kwocie 1.152,12 zt (§ 4120), dostaw towarow i ustug w kwocie 2.335,93 zi (216,48 zt - § 4210 - zakup
materiatéw i wyposazenia, 591,35 zt - § 4260 - Zakup energii, 1.528,10 zt - § 4300 — Zakup ustug
pozostatych). Powyzsze sprawdzono z zapisami kont rozrachunkowych zespotu ,2", zapisy konta 201 -
Rozrachunki dotyczgce wydatkéw w 2023 r. wynosity 2.335,83 zt sg nizsze niz wykazano w sprawozdaniu
rocznym Rb-28S o kwote 0,10 zt.
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W okazanym bilansie za 2023 r. sporzgdzonym w dniu 22 marca 2024 r. wykazane byly zobowigzania
krotkoterminowe z tytutu dostaw i ustug w kwocie 2.335,83 zt (pozycja D.II.1).

W zatgezniku do bilansu za 2023 rok Dyrektor Osrodka wyjasnit, iz: ,W bilansie na 31.12.2023 r

(w poréwnaniu ze sprawozdaniem roczn ym za 2023 rok) wystepujg hastepujgce réznice w wysokosci
zobowigzan: § 4260 (konto 401) - skorygowanie (zmniejszenie) zobowigzan z tytutu noty z ZNWE — réznica
0,10 zt"

Pismem z dnia 23 maja 2025 r. Dyrektor Osrodka ztozyt wyjasnienie z tresci ktorego wynika, iz:. . Réznica
0,70 zt pomiedzy zobowigzaniami wykazanymi w rocznym RB — 278 za 2023 r., a zobowigzaniami wobec
dostawcéw pokazanymi w bilansie za 2023 r. zostala Wyjfasniona w opisie do bilansu. Ww. réznica wynika

z bledu w pierwotnym ksiegowaniu na § 4260 (w Rb-28S jest 591,35 zt a po skorygowaniu 591,25 zt). Biad
zostaf zauwazony dopiero przy sporzadzaniu bilansu i nie byfo juz mozliwosci skorygowania Sprawozdania
rocznego.”

1.4 Do kontroli okazano roczne sprawozdanie Rb-28S z wykonania planu wydatkow budzetowych
samorzgdowej jednostki budzetowej za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2024 r. sporzgdzone
w dniu 30 stycznia 2025 r. Zgodnie ze sprawozdaniem jednostka zaplanowata wydatki 0gotem w wysokosci
2.118.749,00 zt, a wykonata w wysokosci 2.116.667,34 zt. Wykonanie wydatkow ww. kwocie jest zgodne
z zapisami konta 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych. Dane wykazane w sprawozdaniu sg zgodne
z danymi ujetymi w ewidencji ksiegowej prowadzonej na koncie 130-1-2 - Rachunek biezacy jednostek
budzetowych - rachunek biezacy wydatkéw budzetowych - wydatki, za okres od 1 stycznia 2024 r. do 31
grudnia 2024 r.

Zobowigzania ogotem wynosily 128.402,60 zt w tym z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego

w kwocie 102.123,27 zt (§ 4040), sktadki na ubezpieczenia spoteczne w kwocie 17.770,44 zt (§ 4110),
Fundusz Pracy w kwocie 1.519,09 zt (§ 4120), dostaw towardéw i uslug w kwocie 6.989,80 zt (5.136,05 zt
- § 4260 - Zakup energii, 1.853,75 zt - § 4300 - Zakup ustug pozostatych).

Powyzsze sprawdzono z zapisami kont rozrachunkowych zespolu ,2". W okazanym bilansie za 2024 .
sporzgdzonym w dniu 20 marca 2025 r. wykazane zobowigzania zgodne sg z wysokoscig zobowigzan
wykazanych w sprawozdaniu budzetowym.

Akta kontroli poz. nr 6, str. 12-44 — Dowéd nr 2 z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie
analizy sprawozdan budzetowych za lata 2023 — 2024 wraz z Zatgcznikami nr 1-2.

Kontrolg objeto wydatki poniesione w 2023 i 2024 r. zaewidencjonowane w § 3020 — Wydatki osobowe
niezaliczone do wynagrodzen w tacznej kwocie 1.949,00 zt (1.149,00 zt w 2023 r. | 800,00 zt w 2024 )

Analizy dokumentéw zrédiowych dokonano biorac pod uwage: stosowanie w jednostce obowigzujgcej
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych, prawidtowos¢ dekretacii, terminowogé Zapiaty,
prawidtowosc¢ ujecia wydatkéw w ewidencii ksiegowej oraz prawidtowosci stosowania Procedury w sprawie
refundacji kosztow zakupu okularéw korygujgcych wzrok pracownikom, ktorzy obstugujg monitory ekranowe
w Regionalnym Osrodku Adopcyjnym w todzi.

Akta kontroli poz. nr 7, str. 45-55 — Dowod nr 3 z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie
analizy wydatkow zaewidencjonowanych w § 3020 — Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen w 2023

i 2024 r. wraz zatgcznikiem.
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Kontrolg objeto wydatki poniesione w 2024 r. zaewidencjonowane w § 4210 — zakup materiatow
i wyposazenia w kwocie tgcznej 28.760,22 zt.

Kontroli dokumentow zrodtowych dokonano biorgc pod uwage: stosowanie w jednostce obowigzujacej
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych, prawidiowos¢ dekretacji, terminowos¢ zaptaty,
prawidiowos¢ ujecia wydatkoéw w ewidenciji ksiegowej oraz prawidtowos¢ zastosowane;j klasyfikacji
budzetowe;.

Akta kontroli poz. nr 8, str. 56-84 — Dowdd nr 4 z przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych w zakresie

analizy wydatkow zaewidencjonowanych w § 4210 - zakup materiatow i wyposazenia wraz zatgcznikiem.

Kontrolg objeto wydatki poniesione w 2023 r. zaewidencjonowane w § 4240 - Zakup $rodkow dydaktycznych
i ksigzek, w kwocie fgcznej 13.500,00 zt.

Kontroli dokumentéw zrédtowych dokonano biorgc pod uwage: stosowanie w jednostce obowigzujace]
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych, prawidiowos¢ dekretacil, terminowos$é zaptaty,
prawidlowos$¢ ujecia wydatkow w ewidencji ksiegowej oraz prawidtowosc zastosowanej klasyfikacii
budzetowej.

Akta kontroli poz. nr 9, str. 85-90- Dowdd nr 5 z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie
analizy wydatkoéw wykonanych w 2023 r., zewidencjonowanych w § 4240 - Zakup $rodkow dydaktycznych
i ksigzek wraz z zalgcznikiem.

Kontrola objeto wydatki poniesione w 2023 r. zaewidencjonowane w § 4270 - Zakup ustug remontowych,
w kwocie 10.852,99 zt.

Kontroli dokumentéw zrodtowych dokonano biorge pod uwage: stosowanie w jednostce obowigzujacej
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych, prawidtowos¢ dekretacii, terminowosé zapiaty,
prawidtowo$¢ ujecia wydatkow w ewidenciji ksiggowej oraz prawidiowosc zastosowanej klasyfikacji
budzetowej.

Akta kontroli poz. nr 10, str. 91-103 — Dowéd nr 6 z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie
analizy wydatkéw wykonanych w 2023 roku zaewidencjonowanych w § 4270 — Zakup ustug remontowych

wraz z zatgcznikiem.

Kontrolg objeto wydatki zaewidencjonowane w § 4280 — zakup ustug zdrowotnych poniesione w 2023 .
w kwocie 790,00 zt i w roku 2024 w kwocie 720,00 z}.

Kontroli dokumentow zrodtowych dokonano biorac pod uwage: stosowanie w jednostce obowigzujacej
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych, prawidlowos¢ dekretacii, terminowos¢ zapiaty,
prawidtowos¢ ujecia wydatkow w ewidencii ksiegowej oraz prawidiowos¢ zastosowanej klasyfikacji
budzetowej.

Akta kontroli poz. nr 11, str. 104-115 — Dowod nr 7 z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie
analizy wydatkéw wykonanych w 2023 i 2024 r. zaewidencjonowanych w § 4280 — Zakup ustug zdrowotnych
wraz z zalgcznikiem.
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7. Kontrolg objeto wydatki poniesione w 2024 r., ktérych wartos¢ jednostkowa przekraczata kwote 500,00 zt
zaewidencjonowane w § 4300 — Zakup ustug pozostatych, w kwocie 52.588,90 zt, co stanowito 86,81 %
wydatkow poniesionych w 2024 r. (faczna kwota wydatkow 60.579,75 zt).

Kontroli dokumentéw zrodiowych dokonano biorac pod uwage: stosowanie w jednostce obowigzujace;
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych, prawidtowosé dekretacji, terminowo$é zaplaty,
prawidtowos¢ ujecia w ewidendji ksiegowej oraz prawidlowosé zastosowanej klasyfikacji budzetowe;j.

Akta kontroli poz. nr 12, str. 116-121 — Dowdd nr 8 z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie
analizy wydatkéw wykonanych w 2024 ., zaewidencjonowanych w § 4300 — Zakup ustug pozostatych wraz
z zatgeznikiem.

8. Kontroli poddano wydatki zaewidencjonowane w § 4410 — Podréze stuzbowe krajowe poniesione z tytutu
podrozy stuzbowych w IV kwartale 2024 r., w tgcznej kwocie 14.678,72 zt. Kontrolg objeto wydatki z tytutu:
- podrozy stuzbowych w kwocie 11.212,95 zt poniesionych w IV kwartale 2024 r. (analizie poddano 96

polecen wyjazdéw stuzbowych, w ktérych poniesiono wydatki z tytutu: przejazdu w kwocie 10.785,45 zt,
wyptaconych diet w kwocie 427,50 zt oraz pozostatych wydatkow, tj. np. optat za parking w kwocie 71,70
zt),

— ryczaitu za uzywanie prywatnego samochodu osobowego do celéw stuzbowych w kwocie 3.465,77 zt
w 2024 r.

Analizie poddano dokumenty ksiegowe biorac pod uwage nastepujace kryteria: stosowanie w jednostce
obowigzujgcej Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych, prawidtowosé dekretacii oraz ujecia
wydatkow w ewidenciji ksiggowe, realizacje zapisow rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z
dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznoéci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2023 r., poz. 2190) oraz
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i
motorowerdw niebedacych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U. 2 2023 r. poz. 5 ze zm.). Ponadto weryfikacii
dokonano pod katem ustalenia naleznosci przystugujgcych pracownikowi z tytutu podrozy stuzbowej oraz
prawidtowosci ich dokumentowania i rozliczenia.

Akta kontroli poz. nr 13, str. 122-136 — Dowéd nr 9 z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie
analizy wydatkow wykonanych w IV péiroczu 2024 roku, zaewidencjonowanych w § 4410 — Podroze
stuzbowe krajowe poniesionych z tytutu podroézy stuzbowych wraz z zatgcznikami.

9. Kontroli poddano wydatki zaewidencjonowane w § 4440 - Odpisy na zakladowy fundusz $wiadczer;
socjalnych poniesione w 2023 i 2024 r., odpowiednio w kwotach 26.294,00 zt oraz 37.579,00 zt.

Analizg objeto ww. kwoty odpisu w odniesieniu do zasad okreslonych w ustawie z dnia 4 marca 1994 r.

0 zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych, tj. w zakresie zastosowania prawidiowej wysokosci odpisu na
jednego zatrudnionego oraz kwoty i terminu przekazania odpisu.

Z okazanych dokumentow wynika, ze faktyczne przekazanie odpisu w 2023 r. wyniosto kwote 26.294.00 zt.
Zgodnie z obliczeniami dokonanymi podczas kontroli ROA winien przekazac na odpis kwote tgczng 26.308,26
zt, w zwigzku z powyzszym odpis za 2023 r. zostat zanizony o kwote 14,26 zt.
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10.

1.

Akta kontroli poz. nr 14, str. 137-165 — Dowod nr 10 z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie
analizy wydatkéw zaewidencjonowanych w § 4440 — Odpisy na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
wykonanych w 2023 i 2024 r. wraz z zatgcznikiem.

Sprawdzeniu poddano wydatki zaewidencjonowane w § 4700 — Szkolenia pracownikdw
niebedacych cztonkami korpusu stuzby cywilnej poniesione w 2023 r. w tgcznej kwocie 2.119,00 zt.

Kontroli dokumentow zrodiowych dokonano biorgc pod uwage: stosowanie w jednostce obowigzujacej
Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych, prawidtowos¢ dekretacii, terminowos¢ zaptaty,
prawidtowos¢ ujecia wydatkéw w ewidenciji ksiegowej.

Akta kontroli poz. nr 15, str. 166-171 — Dowod nr 11 z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych w zakresie
analizy wydatkéw zaewidencjonowanych w § 4700 — Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu
stuzby cywilnej poniesione w 2023 r. wraz z zatgcznikiem.

Dokonano weryfikacji wykonania zaleceri pokontrolnych wydanych na podstawie wystgpienia pokontrolnego
nr KAVIIL1711.3.2023.AG z dnia 14 czerwca 2023 r. sporzagdzonego z przeprowadzonej kontroli planowej,
w terminie od dnia 5 kwietnia 2023 r. do dnia 21 kwietnia 2023 r., w zakresie:

—  przestrzegania zapisow art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1. 0 finansach publicznych.

Na podstawie skontrolowanych wydatkéw stwierdzono, iz wydatki byty dokonywane w wysokosciach
i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

—  przestrzegania zapisow § 7 ust. 2 pkt. 1-2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej.

Na podstawie skontrolowanych wydatkéw stwierdzono, iz prawidtowo naliczano pracownikom nalezne
diety z tytutu podrézy stuzbowe;.

—  przestrzegania zapisow art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu swiadczen

socjalnych.

Na podstawie czynnoéci kontrolnych stwierdzono nieprawidtowos¢ w zakresie naliczenia i odprowadzenia
rocznego odpisu ZFSS, co stanowi nieprawidtowo$¢ opisang ponize;.

W toku kontroli stwierdzono nastepujace uchybienia i nieprawidiowosci:

. Nie przestrzegano przepiséw ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen

socjalnych (t.j. w Dz. U. z 2022 r., poz. 923 ze zm., Dz. U. z 2023 poz. 998 ze zm.) w zakresie
postanowien art. 5 ust. 1.

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych tworzony jest z corocznego odpisu podstawowego, naliczanego
w stosunku do przecietnej liczby zatrudnionych, na zasadach okreslonych w ustawie o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych. Zgodnie z art. 5 ust. 5 ww. ustawy pracodawcy sprawujacy opieke socjalng nad
emerytami i rencistami, w tym takze ze zlikwidowanych zaktadéw pracy, moga zwigkszy¢ Fundusz o 6,25%
przecietnego wynagrodzenia miesiecznego na kazdego emeryta i renciste uprawnionego do tej opieki.
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W wyniku kontroli ustalono, iz w 2023 r. dokonano btednego przeliczenia arytmetycznego w odpisie

podstawowym oraz nieprawidiowego naliczenia kwoty odpisu dodatkowego w wyniku zastosowania biednej

stawki na emeryta i renciste.

W okresie od 1 stycznia do 30 czerwca 2023 r. przecigtne wynagrodzenie miesieczne w gospodarce

narodowej, na podstawie ktorego ustalana byta wysoko$¢ odpisu w 2023 r., ogloszona przez Prezesa GUS

wynosita kwote 4.434,58 zt (Mon. Pol. z 2020 poz. 195). W zwigzku z powyzszym odpis na ZFSS w 2023 r.

na kazdego emeryta i renciste wynosit 4.434,58 zt x 6,25% = 277 16 zt.

Z okazanego do kontroli dokumentu dotyczgcego naliczenia odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen

Socjalnych pn. ,Przeliczenie ZFSS na 31 grudnia 2023 r. przeliczenie do wniosku z dnia 8 listopada 2023 r.

0 zmiang w planie wydatkéw budzetowych na 2023 r.” sporzadzonego w dniu 8 listopada 2023 . wynika, ze

w | pétroczu dokonano odpisu w nieprawidiowy sposéb:

| poirocze 2023 r.

- pracownicy - 7,16 etatéw x 1.662,97 zt = 11.901 ,88 zt — winno by¢ 11.906,87 zt,

- emeryci— 2 osoby x 272,16 zt = 544,32 zt - wyliczenia dokonano z zastosowaniem btednej stawki, winno
by¢ 2 osoby x 277,16 zt = 554,32 zt.

Il potrocze 2023 .

- pracownicy - 6,90 etatéw x 1.914,34 zt = 13.208,95 zt,

- emeryci 2 osoby x 319,06 zt = 638,12 zt.

Odpis tgcznie wyliczony zostat na kwote 26.293,26 z1, po zaokragleniu 26.294,00 zt.

tacznie tytutem odpisu na ZFSS w 2023 r. przekazana zostata kwota 26.294,00 24, natomiast biorgc pod

uwage biedy dokonane w obliczeniach odpisu za | pétrocze 2023 r. prawidiowa kwota odpisu winna wynosic¢

26.308,26 zt, w zwigzku z powyzszym kwota odpisu zostata zanizona o 14,26 zi.

(akta kontroli: poz. nr 14, str.137-165)

Nie przestrzegano zapis6w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz. U. t.j. 2 2022 poz. 513 ze zm.), poprzez
zaewidencjonowanie wydatku, niezgodnie z zatacznikiem nr 4 do ww. rozporzadzenia.

Zgodnie z zapisami zatgcznika nr 4 do ww. rozporzadzenia § 426 ,Zakup energii” obejmuje opfaty za dostawe
energii elektrycznej, cieplnej i innej, gazu oraz wody. Natomiast w § 421 ,Zakup materiatow i wyposazenia”
ujmuje sie zakup materiatow i wyposazenia zwigzany z utrzymaniem i funkcjonowaniem jednostek.

W ramach kontroli stwierdzono zaewidencjonowanie wydatku do nieprawidiowego paragrafu klasyfikacji
budzetowej. Okazano Note ksiegowg nr ksiggowa/2024/03/0239 z dnia 27 marca 2024 r., ktora wystawiona
zostata przez Zarzad Nieruchomosci Wojewddztwa tddzkiego z tytulu dostawy wody oraz odprowadzania
$ciekow w filii w Piotrkowie Trybunalskim przy ul. Dabrowskiego 13. W drugostronnym opisie noty ksiegowej
wskazano, ze wydatek w kwocie 48,01 zt dotyczacy dostawy wody zostat zatwierdzony do wyptaty w § 4260,
natomiast na podstawie karty budzetowej za okres od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. wydatek
zaewidencjonowano w § 4210.
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W zwigzku z powyzszym wydatek zostat nieprawidiowo zaewidencjonowany w § 4210, tj. niezgodnie
z klasyfikacjg budzetowg okreslong w ww. rozporzgdzeniu.
(akta kontroli: poz. nr 8, str. 56-84)

Nie przestrzegano zapisow Instrukcji obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych wprowadzonej
Zarzadzeniem Dyrektora Osrodka nr 10/2018 z dnia 8 pazdziernika 2018 r. w zakresie zapisow § 6 pkt.
V.

Jak wynika z zapisow § 6 pkt. V ww. Instrukcji podstawg do rozliczenia wydatku w przypadku zakupow
dokonywanych ze $rodkéw pracownika do wysokosci 500,00 zt, z ktérymi Osrodek nie zawiera umowy, sa:
—  dostarczenie dowodu zakupu — faktury lub rachunku do ksiegowosci,
— przeprowadzenie kontroli merytorycznej czy dokonanie zakupu jest zgodne z udzielonym
upowaznieniem — przez Dyrektora O$rodka,
~  przeprowadzenie kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym — Gtéwny Ksiegowy Osrodka,
— zatwierdzenie do wyptaty — Dyrektor Os$rodka,

- sporzadzenie przelewdw naleznosci na konto osobiste pracownika — Gtowny Ksiegowy Osrodka.

W wyniku kontroli dokumentéw objetych probg dotyczacych wydatkoéw w § 4210 — Zakup materiatow

i wyposazenia ustalono, ze na podstawie faktur nr: 49010100068 z dnia 18 listopada 2024 r. oraz
086756/0502 z dnia 18 listopada 2024 r., dokonano zakupu upominkéw dla dzieci oraz toreb prezentowych
ze srodkow pracownika. Zgodnie z okazang dokumentacjg zwrotu $rodkow na konto pracownika dokonano
w dniu 18 listopada 2024 r., na podstawie przekazanych do O$rodka kopii dokumentow potwierdzajgcych
dokonanie przedmiotowych wydatkéw. Oryginaty faktur wplynely do Osrodka w dniu 21 listopada 2024 r.

i na nich potwierdzono m.in. dokonanie przeprowadzenia kontroli pod wzglgdem merytorycznym i formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzono do wypfaty ze wskazaniem daty 21 listopada 2024 r., j. po dokonaniu
zwrotu pracownikowi poniesionych kosztoéw, czym naruszono zapisy przywotanego wyzej § 6 pkt. V Instrukcji
obiegu i kontroli dokumentow ksiegowych.

Brak uregulowania w przepisach wewnetrznych w zakresie zlecenia przez Dyrektora do dokonywania
zakupow ze $rodkéw pracownika. Zapisy § 6 pkt 5 ww. Instrukcji wskazuja, iz sumy do rozliczenia w ROA
dotyczace zakupow dokonywanych ze srodkdw pracownika do wysokoséci 500,00 zt, powstajg na zlecenie
dyrektora. Natomiast powyzsza regulacja nie okresla zasad i formy w jakiej ma wystgpowac zlecenie
Dyrektora dotyczgce zakupow ze srodkdw pracownika.

(akta kontroli: poz. nr 8, str. 56-84)

W zwiazku z nieprawidiowoscia opisang w ninigjszym Wystapieniu pokontrolnym, zobowigzujg Pania
do podjecia czynnosci zapewniajacych stosowanie w prowadzonej dziatalnosci jednostki obowigzujacych
przepiséw, w tym zapisow:

—  ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (tekst jednolity w Dz. U.
z 2024 r., poz. 288), w zakresie prawidtowego naliczenia i odprowadzenia rocznego odpisu ZFSS,
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— rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodéw,
wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. t. ]
z 2022 poz. 513 ze zm.), w szczegdlnosci w zakresie prawidiowego klasyfikowania wydatkow
budzetowych,

- Instrukgji obiegu i kontroli dokumentéw ksiggowych, wprowadzonej Zarzadzeniem nr 10/2018 Dyrektora
Osrodka z dnia 8 pazdziernika 2018 r. ze zm. w zakresie prawidiowego rozliczania wydatkéw
dokonywanych ze $rodkéw pracownika.
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POUCZENIE

O wykonaniu zalecen, terminie ich wykonania lub o przyczynach ich niewykonania nalezy
poinformowa¢ Departament Bezpieczenstwa i Kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa £odzkiego
w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystapienia pokontrolnego (§ 24 ust. 6 Regulaminu kontroli
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa t.6dzkiego stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 478/20 Zarzadu
Wojewodztwa todzkiego z 20 maja 2020 roku).

Od wystapienia pokontrolnego nie przystugujg $rodki odwotawcze (§ 24 ust. 5 Regulaminu kontroli
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa tddzkiego stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 478/20 Zarzgdu
Wojewodztwa todzkiego z 20 maja 2020 r.).

té6dz, dnia 1 sierpnia 2025 r.
Do wiadomosci:
1. Departament Finanséw UMW
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