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Kwestionariusz kontroli

Podstawa prawna: ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych

Program: Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa t.6dzkiego na lata 2014-2020

Podmiot przeprowadzajacy kontrole: Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa todzkiego, Departament

Kontroli, Audytu Wewnetrznego i Bezpieczenstwa

Stowniczek:

ustawa Pzp — ustawa Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. z pdzn. zm. / ustawa
Prawo zamoéwieh publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r. z pozn. zm.

SIWZ — Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia

SWZ — Specyfikacja Warunkéw Zamowienia

OPiW — Opis Potrzeb i Wymagan

DzUUE - Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej

BZP — Biuletyn Zamowien Publicznych

KIO — Krajowa Izba Odwotawcza

UZP — Urzad Zaméwien Publicznych

Opis zagadnien, ktdre podlegaja sprawdzeniu podczas kontroli
Szacowanie wartosci zamowienia.
Spetnienie przestanek zastosowania wtasciwych: procedury i trybu postepowania.

Przestrzeganie zasad udzielenia zamdwienia zgodnie z ustawg Pzp.

A Dd =

Organizacja procesu udzielenia zaméwien  publicznych:  podmioty  przygotowujgce

i przeprowadzajgce postepowanie, wspolne przeprowadzanie postepowania i udzielanie

zamowienia. Krgg oséb uczestniczacych w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania

(zakres uprawnien, ztozenie wymaganych oswiadczen, przestanki wylgczenia z czynnosci

dokonywanych w postepowaniu).

5. Krag osdb odpowiedzialnych za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoéwienia, m.in. kierownik zamawiajgcego, cztonkowie komisji przetargowej, osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania lub mogace wptyng¢é na wynik
postepowania lub udzielajgce zamowienia — zakres uprawnien, ztozenie oswiadczen o istnieniu lub
braku istnienia okolicznosci powodujgcych  wytgczenie z czynnosci dokonywanych
w postepowaniu, wytgczenia.

6. Poprawnos¢ przygotowania dokumentacji zamowienia odpowiednio do zastosowanego trybu

(m.in. SWZ, SIWZ, OPiW, ogtoszen zamieszczonych w BZP lub przekazywanych do publikaciji

w DzUUE oraz na stronie internetowej, na ktérej prowadzone jest postepowanie wraz ze

wszystkimi zmianami i zatgcznikami).
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Poprawnos¢ i terminowos¢ zamieszczania ogtoszen w BZP lub przekazywania do publikacji
w DzUUE oraz na stronie internetowej, na ktorej prowadzone jest postepowanie.

Prawidtowos¢ opisu przedmiotu zamdwienia.

Prawidtowos¢ dokonania lub brak podziatu zamdwienia na czesci.

Prawidtowo$¢ ustalania wymagan zwigzanych z realizacjg zamoéwienia, w tym w zakresie
podwykonawstwa.

Prawidtowos¢ i proporcjonalnos¢ ustalania warunkéw udziatu w postepowaniu.

Okreslenie wiasciwych dokumentéw i oswiadczen na potwierdzenie spetnienia przez wykonawcow
ustalonych warunkéw udziatu w postepowaniu, braku podstaw wykluczenia, w tym dokumentéw
i odwiadczen wymaganych od podmiotéw zagranicznych, wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamodwienia, innych podmiotéw, z ktérych zasobow korzysta wykonawca oraz
podwykonawcow.

Prawidtowos$¢ zgdania wtasciwych dokumentéw przedmiotowych i podmiotowych.

Prawidtowo$¢ ustalenia kryteriow oceny ofert.

Prawidtowe ustalenie wysokosci wadium oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz
form i zasad ich wnoszenia. Prawidtowos¢ i terminowosé zwrotu wadium i zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

Prawidtowos$¢é upubliczniania przez zamawiajgcego dokumentéw, zgodnie z ustawg Pzp (DzUUE,
BZP oraz strona, na ktérej prowadzone jest postepowanie).

Prawidtowos¢ udzielenia odpowiedzi i wyjasnienn na pytania zadane przez wykonawcow do tresci
dokumentéw zamowienia.

Prawidtowosé wyznaczenia przez zamawiajgcego odpowiednich terminéw w postepowaniu.
Stosowanie zgodnych z ustawag Pzp zasad komunikacji w postepowaniu pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcami.

Prawidtiowos¢, terminowos$¢ sktadania przez wykonawcow dokumentéw w postepowaniu
(m.in. ofert, oswiadczen, dokumentéw, wyjasnien i uzupetnien).

Prawidtowos$¢ dokonania poprawek w ofertach.

Prawidtowos¢ czynnosci zamawiajgcego w zakresie wzywania wykonawcéw do zlozenia,
uzupetnienia, wyjasnienia oswiadczen i dokumentow oraz wyjasnien tresci ztozonych ofert.
Prawidtowo$¢ czynnosci otwarcia ofert, badania i oceny ziozonych ofert (dodatkowych,
ostatecznych), wyboru najkorzystniejszej oferty.

Prawidtowos$é czynnosci wykluczenia wykonawcow oraz odrzucenia ofert.

Prawidtowos¢ przestanek uniewaznienia postepowania lub zaniechania uniewaznienia.
Prawidtowos¢ przeprowadzenia przez zamawiajgcego procedury odwotawcze;.

Prawidtowos¢ dokumentowania postepowania, m.in. w zakresie sporzgdzenia protokotu
postepowania.

Prawidtowo$¢ zawarcia umowy z wykonawcg oraz dokonania zmian zawartej umowy.

Prawidtowo$¢ wykonania i rozliczenia umowy.
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Zakres dokumentow, jakich organ kontroli moze zgda¢ od zamawiajacego w toku kontroli.

Protokét z postepowania wraz z zatgcznikami do protokotu.

Regulamin oraz inne przepisy wewnetrzne zwigzane z udzieleniem zamowien publicznych,
obowigzujgce u zamawiajgcego.

Plany zamoéwien publicznych oraz wykaz zrealizowanych zamowieh publicznych w ramach
realizowanego projektu w latach, w ktérych zostato udzielone zaméwienie poddane kontroli wraz
z aktualizacjami, roczne sprawozdanie z udzielonych zamowien.

Dokumenty wynikajgce z wprowadzonych w jednostce przepisow wewnetrznych dotyczgcych
udzielenia zamoéwien publicznych.

Dokumentacja  dotyczgca  organizacji  procesu udzielenia  zamowien publicznych,
tj. porozumienia, zarzgdzenia, uchwaty w zakresie wyznaczenia lub powotania podmiotu
odpowiedzialnego za przygotowanie i przeprowadzenie zamowienia, okreslajgce zadania,
odpowiedzialnos¢ i sposéb wspotdziatania.

Dokumentacja dotyczgca szacowania warto$ci zamoéwienia (wraz ze zmianami).

Dokumentacja dotyczgca przeprowadzonej przez zamawiajgcego analizy potrzeb i wymagan,
wstepnej kalkulacji rynkowej oraz dokumentacja dotyczaca wczesniejszego zaangazowania
wykonawcéw.

Petnomocnictwa dla os6b wykonujgcych czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajgcego.
Oswiadczenia osob biorgcych udziat w postepowaniu (w tym o braku lub istnieniu konfliktu
intereséw skutkujgcym wytgczeniem z postepowania).

Dokumenty dotyczgce powotania i funkcjonowania komisji przetargowej (w tym okreslajgce skiad,
tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkéw komisji przetargowe;j).

Wszelkie ogtoszenia zamieszczone w BZP lub przekazane do publikacji w DzUUE wraz
z dowodami zamieszczenia oraz zamieszczenie przez zamawiajgcego na stronie internetowej
prowadzonego postepowanie oraz w innym miejscu (jezeli dodatkowo byto udostepnione).

SIWZ, SWZ, OPW i zaproszenie do negocjacji wraz ze wszystkimi zmianami. Zapytania
przekazane przez wykonawcéw. Odpowiedzi udzielone przez zamawiajgcego. Dowody
upublicznienia odpowiedzi na pytania oraz zmiany do tresci dokumentéw zamowienia.

Informacja z otwarcia ofert wraz z dowodem upublicznienia.

Oferty, oferty dodatkowe, oferty ostateczne, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
wraz ze wszystkimi zatgcznikami. Potwierdzenie wptywu ofert do zamawiajgcego.

Dokumenty uzasadniajgce zastosowanie okreslonych trybéw udzielenia zamowienia.

Dokumenty potwierdzajgce wniesienie przez wykonawcéw wadium w odpowiednim terminie.
Dokumentacja potwierdzajgca zwrot wadium lub zatrzymanie wadium przez zamawiajgcego.
Korespondencja prowadzona pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcami, m.in. wezwania do
ztozenia wyjasnien, do ziozenia dokumentéw i oswiadczen, do uzupetnienia dokumentow

i oswiadczen, do uzupetnienia dokumentéw i oswiadczen, do przedtuzenia terminu zwigzania
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oferta, przedtuzenia waznosci wadium, poprawienie omytek oraz odpowiedzi udzielone przez
wykonawcow wraz z przekazanymi oswiadczeniami, wyjasnieniami i dokumentami.

Dokumentacja z procesu zatwierdzenia wyboru najkorzystniejszej oferty, m.in. ocena indywidualna
cztonkow komisji przetargowe;.

Potwierdzenie weryfikacji przez zamawiajgcego kwalifikowalnych podpiséw elektronicznych,
podpiséw zaufanych lub osobistych w zakresie dokumentéw sktadanych przez wykonawcéow lub
zatgczenie dokumentow w formach umozliwiajgcych dokonanie takiej weryfikacji przez zespot
kontrolny.

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty, informacja o odrzuceniu ofert, informacja
0 uniewaznieniu postepowania.

Wydruki lub printscreeny ze strony, na ktérej prowadzone jest postepowanie, z ktérych wynikajg
daty zamieszczenia poszczegoélnych dokumentéw przez zamawiajgcego w toku postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego.

Dokumentacja potwierdzajgca wystanie wszelkiej korespondencji przez zamawiajgcego do
wykonawcéw oraz wplyw korespondencji od wykonawcéw, m.in. umozliwiajgce ustalenie
dokfadnego czasu przestania, w szczegolnosci printscreeny lub wydruki maili, wiadomosci
wystanych przez ePuap, przekazanych przez miniPortal, platforme e-zamowien.

Inne dokumenty wynikajgce z zastosowanego trybu przewidziane/wymagane w ustawie Pzp.
Dokumentacja powstata w toku postepowania odwotawczego, m.in. postanowienia, wyroki KIO
i sgdow.

Umowa zawarta w wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wraz
z zatgcznikami. Dowdd wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy/przediuzenia
zabezpieczenia. Potwierdzenie zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zmiany umowy zawartej w wyniku postepowania wraz z dokumentacjg uzasadniajgcg dokonanie
zmian.

Dokumentacja potwierdzajgca wykonanie i rozliczenie umowy, np. protokoty odbioru robét, dowody
dostawy, faktury Vat, rachunki, dokumenty potwierdzajgce naliczenie kar umownych, potwierdzenia
zaptaty.

Dokumentacja z przygotowania i zatwierdzenia tresci raportu z realizacji zamdwienia.

Informacja o przeprowadzonej kontroli udzielenia zaméwienia przez Prezesa UZP lub inny
organ kontroli. Dokumenty dotyczace wynikéw przeprowadzonych kontroli udzielenia
zaméwienia przez inny organ kontroli, m.in. protokoly, informacje o wyniku kontroli, raporty
kontroli, informacje pokontrolne lub inne dokumenty potwierdzajgce zakoniczenie kontroli.
W przypadku braku takiej kontroli oswiadczenie, iz kontrola nie byla dotychczas

prowadzona przez zaden organ.
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