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Załącznik Nr 8 do SIWZ 

 

 
Projekt umowy 

 
 

 

Umowa nr  
 

 

 

Zawarta w dniu ………………………….. 2016 r. pomiędzy: 

Województwem Łódzkim z siedzibą w Łodzi, al. Piłsudskiego 8, 90-051 Łódź, reprezentowanym 

przez Zarząd Województwa Łódzkiego, w imieniu którego działa: 

Barbara Woźniak – Dyrektor Departamentu Kultury Fizycznej, Sportu i Turystyki na podstawie 

Uchwały Nr 468/15 Zarządu Województwa Łódzkiego z dnia 29 kwietnia 2015 r. zwanym w dalszej 

części Zamawiającym, 
a  

………………………………………………………………………………………………………………………. 

zwanym dalej Wykonawcą.   
§ 1 

PODSTAWA ZAWARCIA UMOWY 
Strony oświadczają, że niniejsza Umowa została zawarta w wyniku udzielenia zamówienia 

publicznego w trybie przetargu nieograniczonego  na podstawie w art. 39 Ustawy z dnia 29.01.2004 r.- 

Prawo Zamówień Publicznych ( tj. Dz.U z 2015 r. poz.2164). 

 

§ 2 
PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie usług cateringowych podczas 

spotkań/konferencji organizowanych w 2016 r. przez Departament Kultury Fizycznej, Sportu  

i Turystyki Urzędu Marszałkowskiego Województwa Łódzkiego. 

Poprzez świadczenie usług cateringowych rozumie się usługi przygotowania, dostarczenia  

i podawania wcześniej przygotowanych posiłków w miejscu wskazanym przez Zamawiającego  

na terenie miasta Łodzi oraz na terenie województwa łódzkiego. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik Nr 1 do niniejszej umowy. 

3. Usługi, o których mowa w ust.1, będą realizowane sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do dnia 

23 grudnia 2016 r. lub do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na wykonanie 

zamówienia, tj. kwoty ………………….zł brutto (słownie złotych brutto ………………………………) 

w tym podatek VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami.  

4. O terminie i miejscu każdego ze spotkań/konferencji Zamawiający zobowiązuje się poinformować 

Wykonawcę najpóźniej 7 dni przed ich realizacją. 

5. O ewentualnej zmianie terminu lub miejsca usługi Zamawiający powiadomi Wykonawcę najpóźniej 

na 3 dni przed planowanym wykonaniem usługi. 
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6. Świadczenie usług cateringowych będzie się odbywało w oparciu o zlecenia wystawione przez 

Departament Kultury Fizycznej, Sportu i Turystyki, zwanym dalej Zlecającym, w okresie 

obowiązywania umowy, w związku z organizowanymi spotkaniami/konferencjami. Wzór formularza 

zlecenia stanowi Załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 

7. W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do: 

a) przygotowania, dostarczenia i podania posiłków w terminie (dzień, godzina, czas trwania)  

i miejscu, w którym będzie się odbywało/a się spotkanie/konferencja; 

b) przestrzegania przepisów prawnych  w zakresie przechowywania i przygotowywania artykułów 

spożywczych m in. Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia  

( tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 594 ze zm.); 

c) świadczenia usług wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów 

spożywczych; 

 d) świadczenia usług cateringowych z wykorzystaniem: 

- jednolitej zastawy ceramicznej lub porcelanowej i odpowiednich jednolitych naczyń szklanych, 

z użyciem jednolitych sztućców platerowanych ( przez jednolite części zastawy naczynia 

i sztućce rozumie się przedmioty z jednego kompletu lub wykonane według tego samego 

wzoru) dla każdego z uczestników spotkania, umieszczonych w miejscu wskazanym przez 

Zamawiającego zgodnie ze zwyczajem miejscowym; 

- naczyń wieloporcjowych służących do podania potraw zimnych (tace ze stali nierdzewnej, 

półmiski ceramiczne lub porcelanowe), dzbanków szklanych maksymalnej pojemności  

do 1 l. do podania soków owocowych, bemarów niezbędnych do podania potraw ciepłych, 

warników o pojemności do 5 l. lub termosów o pojemności do 1,5 l. do podania kawy i herbaty; 

- jednobarwnych obrusów materiałowych wykonanych z bawełny lub włókna sztucznego. 

Wykorzystane do przykrycia stołów i stołów-bufetów, gdzie bufety pokryte są obrusem 

sięgającym podłogi, a stoły przeznaczone do konsumpcji – pokryte są obrusem sięgającym  

50 cm od wysokości blatu; 

- serwetek bibułkowych 3-warstwowych o wymiarach 33 x 33 cm, jednobarwnych  

lub z wzorem; 

e) zapewnienia obsługi kelnerskiej, rozumianej jako działanie osoby lub osób, odpowiedzialnych  

za rozmieszczenie potraw, ich uzupełnianie w miarę zużycia oraz sprzątanie w trakcie 

i po zakończeniu spotkania/konferencji. Obsługa kelnerska powinna stosować odpowiedni ubiór 

zgodny z charakterem działań. 

f) zapewnienia stołów- bufetów do ustawienia naczyń z potrawami i zastawy stołowej, stołów 

bankietowych do konsumpcji na stojąco; 

g) estetycznego podawania posiłków z zachowaniem czystości i higieny; 

h) dostarczenia posiłków na miejsce wskazane przez Zamawiającego najpóźniej 45 min. przed 

rozpoczęciem spotkania; 

i) uprzątnięcia naczyń oraz resztek pokonsumpcyjnych najpóźniej 30 min. po zakończeniu 

spotkania/konferencji. 

8. Zlecający każdorazowo, zlecając wykonanie poszczególnych usług, określi dokładnie termin 

( z podanie daty, godziny i czasu świadczenia usługi), miejsce, liczbę uczestników, rodzaj menu,  

a także dyspozycje dotyczące rodzaju naczyń, zastawy stołowej i sztućców, a także dekoracji 

stołów. 
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9. Zlecenie, o którym mowa w ust.6 Zlecający prześle wykonawcy  najpóźniej na 7 dni przed 

planowanym terminem spotkania/konferencji. 

10. Kontakt ze strony Zlecającego odbywać się będzie za pośrednictwem poczty elektronicznej, 

telefonicznie lub faksem. Wykonawca udostępnia w celu przekazywania zleceń adres poczty 

elektronicznej:……………………………….. i/lub nr faksu:……………………………. i/lub  

nr telefonu:………………………………….. 

11. Potwierdzenie wykonania usługi cateringowej zostanie dokonane protokołem odbioru.  

Wzór protokołu odbioru stanowi Załącznik nr 3 do niniejszej Umowy. 

12. Ceny przedstawione przez Wykonawcę w ofercie przetargowej nie ulęgną podwyższeniu przez 

cały okres obowiązywania umowy. 

 

§ 3 
WYNAGRODZENIE WYKONAWCY 

1. Całkowita wartość wynagrodzenia Wykonawcy z tytułu świadczenia usług cateringowych nie może 

przekroczyć ……………………………….. zł brutto (słownie złotych brutto: ………………………….. 

 …………………………………………..i ……/100, w tym podatek VAT zgodnie z obowiązującymi 

przepisami. 

2. Rozliczenie pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą nastąpi w oparciu o ceny jednostkowe brutto 

określone w formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 4 do niniejszej Umowy oraz na 

podstawie zlecenia usługi cateringowej, o którym mowa w § 2 ust.6. 

 

§ 4 
PŁATNOŚĆ 

1. Zapłata wynagrodzenia nastąpi na podstawie faktur/rachunków wystawionychdla: Województwa 
Łódzkiego, al. Piłsudskiego 8, 90-051 Łódź, NIP: 725-17-39-344, po realizacji jednostkowego 

zlecenia oraz dokonaniu przez Zlecającego protokolarnego odbioru zleconej usługi cateringowej. 

2. Zapłata nastąpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturach/rachunkach,  

w terminie 14 dni od daty dostarczenia do siedziby Zamawiającego oryginału prawidłowo  

wystawionych faktur/rachunków. 

3. Za usługi świadczone w miesiącu grudniu Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiającego 

oryginał prawidłowo wystawionych faktur/rachunków  nie później niż do 23 grudnia 2016 r.  

4.  Za datę zapłaty przyjmuje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

5.  Zamawiający zastrzega, że Wykonawca nie może zbywać na rzecz osoby trzeciej wierzytelności 

  należnych z niniejszej umowy. 

 
§ 5 

OSOBY DO KONTAKTU 
 

1. Przedstawicielem Wykonawcy w zakresie realizacji umowy będzie:………………………………… 

………………………………………………............................ 

2. Przedstawicielami Zamawiającego/Zlecającego w zakresie realizacji umowy będą każdorazowo 

wskazani przez Zamawiającego pracownicy departamentu. 

 
 

§ 6 
KARY UMOWNE 
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1. Strony ustalają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy  

w formie kar umownych na następujących zasadach:  

 

1) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 20% łącznego 

wynagrodzenia brutto, określonego w § 3 ust. 1 za odstąpienie od umowy którejkolwiek  

ze stron z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.  

2) Prawo odstąpienia od umowy każda ze stron może zrealizować w terminie 7 dni od dnia 

powzięcia wiadomości o przyczynach leżących po stronie Wykonawcy. 

3) W przypadku nie przyjęcia zlecenia, niewykonania lub nienależytego wykonania usługi 

(opisanego w protokole odbioru, o którym mowa w § 2 ust. 11) w terminie oraz godzinach 

określonych przez określonych przez Zamawiającego w zleceniu, o którym mowa § 2. ust.6 

umowy, Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną  

w wysokości 5% łącznego wynagrodzenia brutto, określonego w § 3 ust.1. 

2. Przez nienależyte wykonanie umowy Zamawiający rozumie m.in. niedostarczenie umówionych 

produktów na umówioną godzinę, dostarczenie nieświeżych produktów, podanie produktów  

na brudnej lub uszkodzonej zastawie, dostarczenie zbyt małej ilości produktów, dostarczenie zbyt 

małej ilości zastawy (np. filiżanek, talerzyków, sztućców, szklanek) oraz nieprofesjonalne 

wykonanie usługi kelnerskiej.  

3. Kary umowne, o których mowa w ust. 1, będą potrącane bezpośrednio z  faktur/rachunków 

wystawionych przez Wykonawcę, po pisemnym zawiadomieniu Wykonawcy.   

4. Zamawiający może dochodzić na zasadach ogólnych odszkodowań przewyższających wysokość 

zastrzeżonych na jego rzecz kary umowne. 

 
§ 7 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY 
 
1. Zgodnie z art. 145 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo Zamówień Publicznych  

(tj. Dz. U. z 2015 poz. 2164), w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że 

wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili 

zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni  

od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.  

2. W przypadku, o którym mowa w ust. 1, Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia 

należnego z tytułu wykonania części umowy. 

§ 8 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają zgody obu stron i zachowania formy 

pisemnej pod rygorem nieważności. 

2. Zgodnie z art. 144 Ustawy - Prawo zamówień publicznych zakazuje się istotnych zmian 

postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru 

Wykonawcy, chyba że Zamawiający przewidział możliwość dokonania takiej zmiany w ogłoszeniu  

o zamówieniu lub w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz określił warunki takiej 

zmiany. 

§ 9 
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego, 

oraz ustawy z dnia 29 stycznia 2014 r. - Prawo zamówień publicznych. 
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§ 10 

Ewentualne spory wynikłe w związku z wykonaniem niniejszej umowy strony będą rozstrzygały  

w drodze polubownego porozumienia. W przypadku nieosiągnięcia porozumienia rozstrzygnięcie 

sporu zostanie poddane sądowi właściwemu według siedziby Zamawiającego. 

 
§ 11 

Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden dla Wykonawcy i trzy dla 

Zamawiającego. 

§ 12 
Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania przez obie Strony. 

 

 

Wykonawca           Zamawiający 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ZP.272.44.2016 

Załącznik Nr 2  
do Umowy Nr 

 
 

ZLECENIE USŁUGI CATERINGOWEJ 
 

z dnia……………………………………..  
 
 
 

Zlecający: 
Departament Kultury Fizycznej, Sportu i Turystyki 

Urzędu Marszałkowskie Województwa Łódzkiego 

Al. Piłsudskiego 8 

90-051 Łódź 

 

Wykonawca: 

…………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Usługa Cateringowa 

 

Data i godzina: 

 

Miejsce wykonania usługi: 

 

Ilość i rodzaj wybranych produktów wraz z informacja na temat zastawy, sztućców oraz sposobu 
dekoracji stołów 
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Załącznik Nr 3 

do Umowy Nr............ 

 

PROTOKÓŁ ODBIORU 

usługi cateringowej zleconej zgodnie z Umową Nr ............................z dnia………………………………………. 

Przekazujący - Wykonawca 

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Odbierający - Zleceniodawca 

Departament  Kultury Fizycznej, Sportu i Turystyki  Urzędu Marszałkowskiego Województwa 
Łódzkiego 

Zgodnie ze zleceniem z dnia…………………………………., w ramach realizacji Umowy Nr ……….................... 
z dnia………………………...2016 roku Przekazujący przekazuje a Odbierający odbiera wykonanie usługi 
cateringowej: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………........................................ 

Usługa została wykonana należycie / nienależycie * 

W przypadku nienależytego wykonania usługi należy opisać nieprawidłowości: 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

……………………………………………………………………………………………………………………....................................... 

 

 

Przekazujący:          Odbierający: 

………………………….         ………………………………. 

 

 


