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Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 
 
 
 

Świadczenie  usług cateringowych podczas spotkań konferencji organizowanych w 2016r. 
przez Departament Kultury Fizycznej, Sportu i Turystyki Urzędu Marszałkowskiego 

Województwa Łódzkiego 
 

 

Przedmiotem zamówienia jest sukcesywne świadczenie usług cateringowych podczas 
spotkań/konferencji organizowanych w 2016 r. przez Departament Kultury Fizycznej, Sportu 
i Turystyki Urzędu Marszałkowskiego Województwa Łódzkiego. Poprzez świadczenie usług 
cateringowych rozumie się usługi przygotowania, dostarczenia i podawania wcześniej przygotowanych 
posiłków w miejscu wskazanym przez Zamawiającego na terenie miasta Łodzi oraz na terenie 
województwa łódzkiego. 

W skład każdej usługi wchodzi: zapewnienie menu na poczęstunek powitalny, 1 lub 2 przerwy kawowe 
z bufetem deserowym, bufet kanapkowy wraz z serwisem gastronomicznym każdej części cateringu. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo zamówienia na potrzeby organizowanego spotkania/konferencji 
np. wyłącznie przerwy kawowej albo bufetu kanapkowego 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: 
 
Przedmiot zamówienia będzie realizowany sukcesywnie od dnia zawarcia umowy do 23 grudnia 
2016 r. lub do wyczerpania środków finansowych przeznaczonych na wykonanie zamówienia. 

Zamawiający każdorazowo, zlecając wykonanie poszczególnych usług, określi dokładnie termin  
( z podaniem daty, godziny i czasu świadczenia usługi), miejsce, liczbę uczestników, rodzaj menu,  
a także dyspozycje dotyczące rodzaju naczyń, zastawy stołowej i sztućców, a także dekoracji stołów. 
Zlecenie, o którym mowa powyżej Zamawiający prześle w formie elektronicznej lub faksem najpóźniej 
na 7 dni przed planowanym terminem spotkania/konferencji. 

Usługa powinna zostać wykonana odpowiednio do wymogów określonych poniżej: 

Poczęstunek powitalny – w formie bufetu szwedzkiego, w menu: 

- przygotowanie świeżo parzonej kawy (100% arabica ) z ekspresu lub zaparzacza, herbaty (3 rodzaje  
herbat w torebkach, wysokogatunkowa), cukier w saszetkach, plastry świeżej cytryny do herbaty, 
śmietanka do kawy, woda mineralna butelkowana niegazowana i gazowana; 
- 3 rodzaje soków owocowych (pomarańczowy, grapefruitowy i jabłkowy) 
- 3 rodzaje ciasteczek bankietowych w bibułkach; 
- 3 rodzaje kruchych ciasteczek. 

Przerwa kawowa 

- przygotowanie świeżo parzonej kawy (100% arabica ) z ekspresu lub zaparzacza, herbaty (3 rodzaje  
herbat w torebkach, wysokogatunkowa), cukier w saszetkach, plastry świeżej cytryny do herbaty, 
śmietanka do kawy, woda mineralna butelkowana niegazowana i gazowana; 
- 3 rodzaje soków owocowych (pomarańczowy, grapefruitowy i jabłkowy); 
- 3 rodzaje ciasteczek bankietowych w bibułkach; 
- 3 rodzaje kruchych ciasteczek; 
- 3 rodzaje ciast krojonych (szarlotka, sernik, makowiec). 
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Przerwa kanapkowa w formie bufetu szwedzkiego: 

- przygotowanie świeżo parzonej kawy (100% arabica ) z ekspresu lub zaparzacza, herbaty (3 rodzaje  
herbat w torebkach, wysokogatunkowa), cukier w saszetkach, plastry świeżej cytryny do herbaty, 
śmietanka do kawy, woda mineralna butelkowana niegazowana i gazowana; 
- 3 rodzaje soków owocowych (pomarańczowy, grapefruitowy i jabłkowy); 
- 3 rodzaje ciasteczek bankietowych w bibułkach; 
- 3 rodzaje kruchych ciasteczek; 
- 3 rodzaje ciast krojonych (szarlotka, sernik, makowiec); 
- 5 rodzajów kanapek: 
            - kanapki z szynką i pomidorem, 
            - kanapki z łososiem i cytryną, 
            - kanapki z serem żółtym i winogronem,  
            - kanapki z serem pleśniowym i żurawiną,  
            - kanapki z grillowanym kurczakiem i ogórkiem zielonym. 

Serwis gastronomiczny 
 W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do: 

 świadczenia usług cateringowych z wykorzystaniem: 

- jednolitej zastawy ceramicznej lub porcelanowej i odpowiednich jednolitych naczyń szklanych, 
z użyciem jednolitych sztućców platerowanych ( przez jednolite części zastawy naczynia 
i sztućce rozumie się przedmioty z jednego kompletu lub wykonane według tego samego 
wzoru) dla każdego z uczestników spotkania, umieszczonych w miejscu wskazanym przez 
Zamawiającego zgodnie ze zwyczajem miejscowym; 

- naczyń wieloporcjowych służących do podania potraw zimnych (tace ze stali nierdzewnej, 
półmiski ceramiczne lub porcelanowe), dzbanków szklanych maksymalnej pojemności  
do 1 l. do podania soków owocowych, warników o pojemności do 5 l. lub termosów o 
pojemności do 1,5 l. do podania kawy i herbaty; 

- jednobarwnych obrusów materiałowych wykonanych z bawełny lub włókna sztucznego. 
Wykorzystane do przykrycia stołów i stołów-bufetów, gdzie bufety pokryte są obrusem 
sięgającym podłogi, a stoły przeznaczone do konsumpcji – pokryte są obrusem sięgającym  
50 cm od wysokości blatu; 

- serwetek bibułkowych 3-warstwowych o wymiarach 33 x 33 cm, jednobarwnych  
lub z wzorem; 

 zapewnienia obsługi kelnerskiej, rozumianej jako działanie osoby lub osób, odpowiedzialnych  
za rozmieszczenie potraw, ich uzupełnianie w miarę zużycia oraz sprzątanie w trakcie 
i po zakończeniu spotkania/konferencji. Obsługa kelnerska powinna stosować ubiór zgodny  
ze zwyczajem miejscowym i charakterem działań. 

 zapewnienia stołów- bufetów do ustawienia naczyń z potrawami i zastawy stołowej, stołów 
bankietowych do konsumpcji na stojąco; 

 estetycznego podawania posiłków z zachowaniem czystości i higieny; 
 dostarczenia posiłków na miejsce wskazane przez Zamawiającego najpóźniej 45 min. przed 

rozpoczęciem spotkania; 
 uprzątnięcia naczyń oraz resztek pokonsumpcyjnych najpóźniej 30 min. po zakończeniu 

spotkania/konferencji. 
 
Wykonawca zobowiązany jest do pozostawienia zamawiającemu i dostarczenia ich pod wskazany 
adres na terenie Łodzi nieskonsumowanych, nieotwartych napojów butelkowych oraz produktów 
niezużytych o długim terminie przydatności do spożycia (np. herbat, soków, paczek ciast, mleka). 
 
Wykonawca zobowiązany jest do zapakowania na życzenie Zamawiającego w jednorazowe 
opakowania nieskonsumowanych produktów i dostarczenie ich pod wskazany przez Zamawiającego 
adres na terenie Łodzi. 
 


