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OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ADI.272.36.2019.

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywacé sie na wyzej podane oznaczenie sprawy.

2.2

23

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (t.,j. Dz.U.
z 2018 r. poz. 1986 ze zm.) — zwanej dalej ustawg Pzp.

Niniejsze zaméwienie jest elementem zamdwienia udzielanego w czesciach, ktérego wartos¢ szacunkowa

ustalona zostata ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

UWAGA: Zamawiajacy zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych najpierw
dokona oceny ofert, a nastepnie zbada czy wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako

najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie i dostawa materiatdbw promocyjnych w zwigzku z realizacjg
projektu pn. ,Zawodowcy w tédzkiem — stypendia dla najzdolniejszych” realizowanego przez Wojewddztwo
tédzkie — Departament Kultury i Edukacji Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa todzkiego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa todzkiego na lata 2014 - 2020, O$ priorytetowa XI.
Edukacja, Kwalifikacje, Umiejetnosci, Dziatanie XI.3 Ksztatcenie zawodowe, Poddziatanie XI.3.3 Program
stypendialny dla uczniéw zdolnych szkét prowadzgcych ksztatcenie zawodowe, wspoéifinansowany ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i krajowych $rodkéw publicznych.

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na 5 czesci (zadan).

Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia zostat zawarty w Zatgczniku Nr 1 do SIWZ, tj. Szczegétlowym
Opisie Przedmiotu Zamoéwienia (Zadanie 1 — Zalgcznik nr 1.1, Zadanie 2 — Zalgcznik nr 1.2, Zadanie 3
— Zalacznik nr 1.3, Zadanie 4 — Zatacznik nr 1.4, Zadanie 5 — Zatacznik nr 1.5)

Kod CPV:

22462000-6, 79340000-9, 30192000-1

Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci

zamowienia w zakresie przedmiotu zamdwienia.
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4.2

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA ORAZ ZAMOWIENIA O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST.1 PKT 6
USTAWY PZP

Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert czesciowych.

Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedng lub wiecej czesci zamowienia.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7
ustawy Pzp.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zgodnie z terminem okreslonym w ofercie, z zaznaczeniem, ze termin ten nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni

kalendarzowych od akceptacji wizualizacji produktu z nadrukiem przez Zamawiajgcego.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCOW
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg ponizej opisane warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
6.1.1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw.
Zamawiajgcy odstepuje od precyzowania warunku w przedmiotowym zakresie.
6.1.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiajgcy odstepuje od precyzowania warunku w przedmiotowym zakresie
6.1.3 zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawcy spetniajg niniejszy warunek, jezeli wykazg, ze: w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w
tym okresie, nalezycie wykonali co najmniej 2 dostawy materiatéw promocyjnych, o wartosci minimum
10.000,00 zt brutto kazda dostawa.

PowyZzszy warunek jest wspdlny dla wszystkich czesci zamowienia.

Uwaga:

Dla potrzeb oceny spetniania warunku okreslonego powyzej, jesli wartosci zostang podane w walutach
innych niz PLN, Zamawiajgcy przyjmie sredni kurs PLN do tej waluty podawany przez NBP na dzien
opublikowania ogtoszenia o zamdwieniu  w Biuletynie Zamdwien Publicznych. Jezeli w dniu publikacji
ogtoszenia 0 zamodwienia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, Narodowy Bank Polski nie publikuje
sredniego kursu danej waluty, za podstawe przeliczenia przyjmuje sie sredni kurs waluty publikowany
pierwszego dnia, po dniu publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zamdwien Publicznych, w ktérym

zostanie on opublikowany.

6.1.a) O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawach

wskazanych w SIWZ.

6.1.b) Wykonawca korzystajagcy z podmiotu udostepniajgcego swoje zasoby na podstawie art. 22a ustawy Pzp jest

zobowigzany wykazac¢, iz wskazany podmiot nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawach
wskazanych w punkcie 6.4 SIWZ.




6.2

W przypadku Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia warunek, o ktérym mowa w
pkt 6.1.3. musi speti¢ jeden z wykonawcédw wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia.
Analogicznie w przypadku polegania przez Wykonawce na zdolnosciach podmiotu trzeciego celem
wykazania spetnienia warunku, o ktérym mowa w pkt 6.1.3., to podmiot trzeci ma spetnié ten warunek

samodzielnie.

6.3 Poleganie na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22 a Ustawy

Pzp

6.3.1

6.3.2

6.3.3

6.3.4

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkéw
prawnych.
Wykonawca, ktoéry polega na zdolnosciach Iub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
zamawiajgcemu, ze realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw,
w szczegolnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia.
Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe pozwalajg na wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz
bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt
13 - 22 i ust. 5 pkt 1 ustawy.
Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu - na ktérego zasobach polega wykonawca - nie
potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych
podmiotéw podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zgda, aby wykonawca w terminie okreslonym przez
zamawiajgcego:

e zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

e zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamowienia, jezeli wykaze zdolnosci

techniczne lub zawodowe.

6.4 Podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania:

6.4.1

6.4.2

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy wykazg brak podstaw do wykluczenia

z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp.

Na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp z postepowania o udzielenie zamdwienia zamawiajgcy

wyklucza réwniez wykonawce:

e w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad
zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo
restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub
ktérego upadtos¢ ogtoszono, z wyjgtkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart ukiad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie
art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978,
1166, 1259 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615)
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711,

7.1.2,

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA
Wykaz oswiadczen sktadanych przez Wykonawce w celu wstepnego potwierdzenia, ze nie podlega on

wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu:

Wykonawca obowigzany jest dotaczy¢ do oferty aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie,
zgodne ze wzorem okreslonym w Zalgczniku Nr 3 do specyfikacji. Informacje zawarte w oswiadczeniu
stanowi¢ bedg wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu.

Wykonawca, ktéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec
nich podstaw wykluczenia oraz spetniania warunkéw udziatu, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich

zasoby, w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt

7.1.1 SIWZ oraz sklada zobowigzanie teqgo podmiotu do oddania mu do dyspozycji niezbednych

zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia.

UWAGA: Tres¢ zobowigzania lub innego dokumentu musi okreslac:

a. zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu;
b. sposdb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu zamowienia
publicznego;

c. okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia publicznego.

W przypadku wspoélnego ubiegania sie o zaméwienie przez wykonawcoéw - oswiadczenia z pkt 7.1.1
SIWZ sktada kazdy z wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o zaméwienie. Dokumenty te
potwierdzajg spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia w zakresie,
w ktérym kazdy z wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw

wykluczenia.

7.2 Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji z otwarcia ofert,

przekazuje zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej

dgrupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy (wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 5).

Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym wykonawcag

nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamdwienia. W przypadku wspdlnego

ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcdw oswiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do

tej samej grupy kapitatowej, sktada kazdy z Wykonawcow.

7.3 Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu i brak podstaw wykluczenia,

ktére w oparciu o art. 26 ust. 2 ustawy Pzp zobowiazany bedzie zlozy¢ wykonawca, ktdrego oferte

najwyzej oceniono - na wezwanie Zamawiajacego w terminie nie krotszym niz 5 dni.

7.3.1 Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu

w postepowaniu w zakresie:

e zdolnosci technicznej lub zawodowej — potwierdzenie warunku okreslonego w pkt 6.1.3 SIWZ:

7.3.1.1 wykaz dostaw (sporzadzony wg wzoru na Zatgczniku Nr 4), w okresie ostatnich 3 lat przed

uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy zostaty wykonane,

wartosci oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych czy te dostawy zostaly wykonane nalezycie,
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przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego dostawy byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca

nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy.

7.3.2 Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia

z postepowania:

7.3.2.1

7.3.2.2

7.3.2.3

7324

Odpisu z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1 ustawy Pzp.
W przypadku Wykonawcy zarejestrowanego w polskim Krajowym Rejestrze Sgdowym lub polskiej
Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Zamawiajgcy dla potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, skorzysta z dokumentéow
znajdujgcych sie w ogdlnodostepnych bazach danych na podstawie art. 26 ust. 6 ustawy Pzp.

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 7.3.2.1, sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce, ze nie otwarto
jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7.3.2.2 powinny by¢ wystawione nie wczeéniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jezeli w kraju, w ktéorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce
zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktorej
dokument miat dotyczyé, zlozone przed notariuszem Ilub przed organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.

Pkt 7.3.2.3. dotyczacy termindéw wystawienia tych dokumentéw stosuje sie odpowiednio.

7.3.3 Poleganie na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a

7.4
7.41

7.4.2

ustawy Pzp.

Zamawiajgcy zgda od wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na

zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp - przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentéw wymienionych w pkt 7.3.2.1- 7.3.2.4 SIWZ

Forma ztozonych o$wiadczen, dokumentéw i petnomocnictw:

Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 7.1.1 SIWZ moga zosta¢ zlozone wytgcznie na pismie w formie
oryginatu.

Pozostate oswiadczenia i dokumenty sktadane:

- w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,

- w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania, a takze te, o ktérych mowa w 7.2 SIWZ,

sktadane sg w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.




8.1

8.2

10.

1.
11.1
11.2

11.3
11.4

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach polega wykonawca, wykonawcy wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia albo

podwykonawca w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia muszg ustanowié¢ petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub do reprezentowania ich
w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie zamowienia publicznego - Zamawiajgcy w Zataczniku
Nr 7 do SIWZ udostepnia wzoér petnomocnictwa. Uwaga: w przypadku wspolnikéw spotki cywilnej nie jest
wymagane skfadanie ww. petnomocnictwa, gdy z zatgczonych do oferty dokumentéw wynika umocowanie

wspolnika podpisujgcego oferte do reprezentowania spétki cywilnej.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WYKAZ OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

W niniejszym postepowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje moga by¢

przekazywane przez Strony pisemnie lub drogg elektroniczng (z wytgczeniem oferty wraz z zatgcznikami,

ktére mogg zosta¢ ztozone wytgcznie na pismie, z uwzglednieniem zapiséw pkt. 7.4 i 11 SIWZ). Poprzez

przekazanie drogg elektroniczng rozumie sie przestanie maila zawierajgcego skan dokumentu podpisanego
przez wykonawce (ij. osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy) albo dziatajgce
w imieniu zamawiajgcego. W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz innych
informacji drogg elektroniczng, kazda ze stron na Zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. Do kontaktu drogg elektroniczng z Zamawiajgcym nalezy uzy¢ danych ze strony tytutowej SIWZ.
Zamawiajgcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami nw. pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa tédzkiego: Michat Kaczmarczyk, Pawet Krystynowicz - zp.info@lodzkie.pl

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania

ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca w niniejszym postepowaniu moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta, odwiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatgcznikéw do
niniejszej SIWZ, winny by¢ sporzagdzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.
Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Oferta i zatgczniki do oferty (fj. wymagane os$wiadczenia i dokumenty) muszg byé podpisane przez
Wykonawce. Zamawiajgcy wymaga, aby oferte wraz z zatgcznikami podpisano zgodnie z zasadami

reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze. Jezeli osoba/osoby podpisujgca(e) oferte dziata/dziatajg

na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo musi zosta¢ zatgczone do oferty w_oryginale lub kopii
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11.5

11.7
11.8

poswiadczonej ,za zgodno$¢ z oryginatem” przez notariusza. Zalecane jest, aby podpis osoby

uprawnionej/upowaznionej umozliwiat identyfikacje jej imienia i nazwiska (np. bedzie uzupetniony pieczatkg
imienng). Z tresci dokumentu petnomocnictwa winno wynika¢ uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy.
Potwierdzenie ,za zgodnos$¢ z oryginatem” kopii sktadanych wraz z ofertg oswiadczen/dokumentéw (nie

dotyczy petnomocnictwa) dotyczy kazdej zapisanej strony kopii dokumentu lub o$wiadczenia.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, oswiadczenia oraz kazdy dokument
ztozony wraz z ofertg sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski (w razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg wigzaca). Powyzsze
dotyczy takze m.in. wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem, prowadzonej
pomiedzy Wykonawcami a Zamawiajgcym.
Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.
Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposob i parafowane przez osoby
uprawnione.
Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartodci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg (firmg) Wykonawcy oraz opisane
w nastepujgcy sposob:

OFERTA

w postepowaniu na:

Wykonanie i dostawa materialdw promocyjnych w zwiazku z realizacja projektu pn. ,,Zawodowcy w

11.10

11.11

tédzkiem — stypendia dla najzdolniejszych”
(sygn. post. ADI.272.36.2019)
Nie otwieraé przed dniem ............ccoiiiiiiiiiiiiciciicicie e
(Wykonawca wpisuje date i godzine otwarcia ofert)
Przesytka dla Departamentu Administracji

Wydziat Procedur Zakupowych i Analiz

Oferta musi zawieraé:

1) Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem okreslonym w Zataczniku Nr 2 do SIWZ
(wszystkie wolne miejsca w Formularzu ofertowym zobowigzany jest wypemi¢ Wykonawca, o ile
z tresci Formularza ofertowego nie wynika inaczej), podpisany przez osobe lub osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy (ceny w formularzu powinny by¢ podane zgodnie z pkt 13 SIWZ),

2) dokumenty i oswiadczenia okreslone w pkt 7 SIWZ.

Do oferty nalezy dotgczy¢ takze (jezeli dotyczy):

— w przypadku sktadania oferty przez Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia
- petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy. W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nie jest wymagane
sktadanie ww. petnomocnictwa, gdy z zatgczonych do oferty dokumentéw wynika umocowanie
wspolnika podpisujgcego oferte do reprezentowania spétki cywilnej,

— w przypadku, gdy oferte lub zatgczniki do oferty podpisuje osoba, ktéra nie jest wskazana we
wlasciwym rejestrze do reprezentacji podmiotu lub ktérej samodzielne dziatanie w Swietle zasad

reprezentacji podmiotu wynikajgcych z wtasciwego rejestru jest niewystarczajgce do reprezentacii




Uwaga:

11.12

11.13

11.14

11.15

11.16

12.
12.1

12.2

12.3

12.4

podmiotu - petnomocnictwo do reprezentacji podmiotu sktadajgcego oferte wraz z zatgcznikami, o ile
prawo do reprezentacji tego podmiotu nie wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferta.
Zatgczniki do niniejszej specyfikacji nie majg charakteru wymaganych formularzy a jedynie stanowig

wzory. Przy postugiwaniu sie nimi_prosimy o szczegoélne zwrocenie uwagi, aby ich tres¢ odpowiadata

faktycznej zawartosci oferty.

Wykonawca ma obowigzek wskazania w Formularzu ofertowym czesci zamowienia, kiérg zamierza
powierzy¢ podwykonawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcéw o ile sg znani. Brak
ww. informacji oznacza¢ bedzie, ze catos¢ zamdwienia bedzie realizowana przez Wykonawce.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania
formy pisemne;.

Zmiany w tresci oferty oraz zmiany w zakresie ztozonych wraz z ofertg oswiadczen i dokumentéw muszg
by¢ ziozone w miejscu i wedtug zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisane
koperty zawierajgce zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA”. W przypadku ztozenia kilku
+ZMIAN” koperte kazdej ,ZMIANY” nalezy dodatkowo opatrzyé napisem ,zmiana nr .....".

Wycofanie ztozonej oferty nastepuje poprzez ziozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego ha pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy ztozy¢é w miejscu i wedtug zasad
obowigzujgcych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte zawierajgcg powiadomienie nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,WYCOFANIE”.

Ztozone wraz z ofertg informacje, ktére stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419)
muszg by¢ oddzielone od pozostatej czesci oferty i umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu,
w sposéb umozliwiajgcy Zamawiajgcemu udostepnienie jawnych elementéw oferty innym uczestnikom
postepowania. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4
ustawy Pzp.

Zgodnie, z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowiacych tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca

nie pdézniej niz w _terminie_ skladania ofert zastrzegt, Ze nie moga byé one udostepnione oraz

wykazal, iz zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.

Zastrzezenie tajemnicy wraz z uzasadnieniem nalezy ztozy¢ w formie oryginatu podpisane przez

osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego 90-051 £édz, al. Pitsudskiego 8, Biuro Podawcze
(na parterze) - do dnia 12.08.2019 r. do godz. 10:00 (UWAGA: decyduje data i godzina wptywu oferty

do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg lub kurierskg).

W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego oferty po terminie skladania ofert Zamawiajgcy
niezwlocznie zawiadomi Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie, a nastepnie zwrdci oferte po uptywie
terminu do wniesienia odwotania.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 12.08.2019 r. o godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajgcego — t6dz,

al. Pitsudskiego 8, pietro XV, pokdj 1518.
Otwarcie ofert jest jawne.




13. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

13.1. Wszystkie ceny podane w formularzu ofertowym muszg by¢ wyrazone w PLN, z doktadnoscig do
dwdch miejsc po przecinku. Przyjmuje sie matematyczng zasade zaokraglania trzeciej liczby po przecinku,
tj:

w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5” lub wyzsza, wéwczas wartos¢ ulega

zaokragleniu ,w gore” (to znaczy, ze: np. warto$¢ 0,155 musi zosta¢ zaokraglona do 0,16);

— w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza, wéwczas wartos¢ ulega
zaokragleniu ,w dot”. (to znaczy, ze : np. wartos¢ 0,154 musi zosta¢ zaokragglona do 0,15);

— W przypadku, gdy Wykonawca wyrazi Cene brutto oferty z doktadno$cig wiekszg niz dwa miejsca po
przecinku, Zamawiajgcy poprawi takg wartos¢, na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy Pzp,
zaokraglajgc jg do dwdch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami opisanymi powyzej i uwzgledni
konsekwencje rachunkowe takiej poprawki.

13.2. Wykonawca oblicza cene brutto oferty (odrebnie dla kazdej czesci/zadania zamdwienia na ktére
sktada oferte) w oparciu o Formularz Ofertowy (Zatgcznik Nr 2 do SIWZ). W tabeli Formularza
Ofertowego Wykonawca podaje odpowiednio:

— ceny jednostkowe brutto w PLN dla poszczegdlnych pozycji, uwzgledniajgc odpowiednig stawke
i kwote podatku VAT,

— nastepnie wylicza wartosci brutto w PLN dla poszczegdélnych pozycji, stanowigcg: iloczyn llosci
poszczegodlnych artykutdw i podanej dla danej pozycji przez Wykonawce ceny jednostkowej
brutto,

— nastepnie Wykonawca wylicza cene brutto oferty, bedgcg suma wartosci brutto wszystkich pozyciji
znajdujacych sie w danej czesci (zadaniu) zamowienia w tabeli Formularza Ofertowego. Podana
przez Wykonawce w Formularzu ofertowym cena brutto oferty brana bedzie pod uwage przez
komisje przetargowg w trakcie oceny ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

13.2. Ceny muszg zawieraé wszystkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie uwaza sie za niezbedne do
poniesienia dla terminowego i prawidlowego wykonania przedmiotu zamdwienia, zysk Wykonawcy oraz
wszystkie wymagane przepisami podatki i opfaty, aw szczegdlnosci podatek VAT zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, wszystkie informacje o przedmiocie zamdwienia, a szczegdlnie informacje,
wymagania i warunki podane przez Zamawiajgcego w SIWZ i zatgcznikach do SIWZ.

13.3.  Ceny brutto podane przez Wykonawce w Formularzu ofertowym bedg state tzn. nie ulegng zmianie przez
okres waznosci oferty (zwigzania ofertg) oraz caty okres realizacji (wykonania) przedmiotu zamdwienia.

13.4.  Wykonawca w formularzu ofertowym (lub w odrebnym dokumencie) zobowigzany jest wskaza¢, czy wybér
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc nazwe
(rodzaj) ustug, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich
wartos¢ bez kwoty podatku. W takim wypadku zastosowanie znajduje pkt 14.5 SIWZ.

14. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY
WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

14.1  Zamawiajgcy dokona oceny i poréwnania ofert na podstawie nizej opisanych kryteriéw.

Zamawiajgcy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert (dla wszystkich czesci) oraz ustalit ich znaczenie:
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Lp. |Kryterium Znaczenie W %
1 |Cena 60 %
2 | Termin realizacji 40 %
RAZEM 100 %
14.2 Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére: zostang ziozone przez Wykonawcédw

niewykluczonych z postepowania i niepodlegajgce odrzuceniu.

14.3  Liczba punktéw przyznanych kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg. ponizszego wzoru:

LP=LC+LT
gdzie:
LP —tgczna liczba punktéw przyznanych ofercie
LC — liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium Cena
LT — liczba punktdéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium Termin realizacji

Oferty podlega¢ bedg ocenie w oparciu 0 nizej podane zasady przyznawania punktéw. Oferta moze
uzyska¢ maksymalnie 100 pkt, z tym, ze:

a) w kryterium ,Cena” — maksymalnie 60 pkt,

b) w kryterium ,Termin realizacji” — maksymalnie 40 pkt.

14.4. Liczba punktéw w kazdym z kryteriéw przyznana zostanie zgodnie z ponizszymi zasadami:

14.5.1. Cena - Punkty w kryterium Cena zostang obliczone wg. nastepujgcego wzoru:

Cmin

LC x 60 pkt

Cb

gdzie:

LC — oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie za kryterium ,Cena”
Cmin — oznacza cene brutto oferty z oferty z najnizszg ceng sposréd ocenianych ofert
Cb — oznacza cene brutto oferty z ocenianej oferty

Przy obliczaniu liczby punktéw Zamawiajgcy zaokraglat bedzie wyniki do dwdch miejsc po przecinku (z

zastosowaniem regut matematycznych):

— w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5” lub wyzsza, wowczas warto$¢ ulega
zaokragleniu ,w gore” (to znaczy, ze np. wartos¢ 0,155 musi zosta¢ zaokraglona do 0,16);

— w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza, wowczas wartosé ulega
zaokragleniu ,w dot” (to znaczy, ze np. wartos¢ 0,154 musi zosta¢ zaokrgglona do 0,15).

14.5.2. Termin realizacji - Punkty w kryterium ,,termin realizacji” zostang przyznane na podstawie ztozonego
przez Wykonawce w ofercie (Zalacznik Nr 2 do SIWZ) zobowigzania w zakresie terminu realizacji
zamowienia. Punkty w kryterium ,termin realizacji” zostang przyznane za skrécenie maksymalnego
czasu dostarczenia przedmiotu zaméwienia ponizej 14 dni kalendarzowych od akceptacji wizualizacji
produktu z nadrukiem przez Zamawiajgcego. Wykonawca zobowigzany jest do podania w Formularzu
Ofertowym (Zatgcznik Nr 2 do SIWZ) dla kazdej czesci zamdwienia na ktérg skiada oferte, ilosci dni
kalendarzowych od akceptacji wizualizacji produktu z nadrukiem przez Zamawiajgcego.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ maksymalnie udzielenie 14 dniowego terminu realizacji

zamowienia, liczac od dnia akceptacji wizualizacji produktu z nadrukiem przez Zamawiajgcego.
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Zaoferowanie terminu realizacji zamowienia powyzej 14 dni kalendarzowych od akceptacji wizualizaciji
produktu z nadrukiem przez Zamawiajgcego skutkowac bedzie odrzuceniem oferty na podstawie art. 89
ust 1 pkt 2) jako niezgodnej z trescig SIWZ.

Sposéb przyznawania punktéow:

0 pkt: 14 dni kalendarzowych od akceptacji wizualizacji produktu z nadrukiem przez
Zamawiajgcego

10 pkt: 10-13 dni kalendarzowych od akceptacji wizualizacji produktu z nadrukiem przez
Zamawiajgcego

20 pkt: 7-9 dni kalendarzowych od akceptacji wizualizacji produktu z nadrukiem przez
Zamawiajgcego

30 pkt: 4-6 dni kalendarzowych od akceptacji wizualizacji produktu z nadrukiem przez
Zamawiajgcego

40 pkt: 3 dni kalendarzowe i mniej od akceptacji wizualizacji produktu z nadrukiem przez
Zamawiajgcego.

14.5. Jezeli Wykonawca ziozy oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku

14.6.

15.

15.1
15.2

15.3
15.4

15.5

16.
16.1

podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra bedzie przedstawiata najkorzystniejszy bilans
punktéw przyznanych w oparciu o ustalone powyzej kryteria, tzn. uzyska najwiekszg tgczng liczbe punktow.
Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybierze
oferte z nizszg cena.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Zamawiajgcy zawrze umowe W sprawie zamdwienia publicznego zgodnie z art. 94 ustawy Pzp.
Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia, przed
zawarciem umowy Wykonawcy mogg zosta¢ wezwani do ztozenia umowy regulujgcej ich wspétprace.
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktéremu udzieli zamdwienia o terminie i miejscu zawarcia umowy.
Przez odmowe zawarcia umowy Zamawiajgcy rozumie przestanie przez wykonawce pisma informujgcego
o tym fakcie lub nie stawienie sie¢ w miejscu i terminie wyznaczonym do zawarcia umowy, a takze nie
odestanie w wyznaczonym terminie podpisanej umowy w przypadku zawierania jej w trybie
korespondencyjnym. W sytuacji takiej Zamawiajgcy bedzie mogt skorzysta¢ z procedury z art. 94 ust. 3
ustawy Pzp.
Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikac
z dokumentéw zatgczonych do oferty.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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17.
17.1

17.2

18.
18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

18.7

18.8

18.9

PROJEKT UMOWY
Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejszg w danej
czesci zostanie podpisana umowa w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Projekt umowy stanowi Zatacznik Nr 6

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego podjetej
w postepowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania czynno$ci, do ktérej Zamawiajgcy byt
zobowigzany na podstawie ustawy.

Odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) wyboru trybu negocjacji bez ogtoszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o cene;

2) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

3) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia;

4) odrzucenia oferty odwotujgcego;

5) opisu przedmiotu zamodwienia;

6) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego
stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposéb okreslony w art. 180 ust. 5 ust.
Pzp zdanie drugie albo w terminie 10 dni — jezeli zostaty przestane w inny sposob.

Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamowieniu oraz postanowien SIWZ wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia na stronie internetowe;.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 18.3 i 18.4 SIWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od
dnia, w ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomos$c
0 okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Odwotanie powinno wskazywaé czynnos$¢ lub zaniechanie czynnoéci Zamawiajgcego, ktorej zarzuca sie
niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawieraC zwiezte przedstawienie zarzutéw, okreslaé zgdanie oraz
wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa KIO w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujgcy przesyta kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposéb, aby mégt on zapoznac¢ sie z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa sie, iz
zamawiajgcy mogt zapozna¢ sie z trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektroniczne;.

Na orzeczenie KIO stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu
okregowego wlasciwego dla siedziby Zamawiajgcego, ktdérg wnosi sie za posrednictwem Prezesa KIO
w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia KlO, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi
skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia

23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. poz. 1529) jest rbwnoznaczne z jej wniesieniem.
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19. INFORMACJE KONCOWE

19.1  Zamawiajacy nie przewiduje:

- zawarcia umowy ramowej,

- sktadania ofert wariantowych,

- rozliczania w walutach obcych,

- aukgciji elektronicznej,

- zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zataczniki do SIWZ

Zatgcznik Nr 1

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zaméwienia

Zatgcznik Nr 2

Wzér Formularza ofertowego

Zatgcznik Nr 3

Wzébr oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 7.1.1

Zatgcznik Nr 4

Wzbr wykazu dostaw

Zatgcznik Nr 5

Wz6r oswiadczenia o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej

grupy kapitatowej

Zatgcznik Nr 6

Projekt umowy

Zatgcznik Nr 7

Wzébr petnomocnictwa

Zatgcznik Nr 8

Klauzula informacyjna RODO
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