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NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacy Wojewodztwo Lodzkie

al. Pitsudskiego 8
90-051 Lédz

Prowadzacy postepowanie  Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Loédzkiego

Departament Administracji i Spoleczenstwa Informacyjnego
Wydzial Procedur Zakupowych i Analiz

al. Pilsudskiego 12

90-051 Lodz

e-mail: zp.info@lodzkie.pl

www.bip.lodzkie.pl

OZNACZENIE POSTEPOWANIA
Postepowanie, ktdrego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: AS1.272.31.2020.

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywa¢ sie na wyzej podane oznaczenie
sprawy.

2.2

2.3

2.4

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 i nast. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwieri publicznych (tj. Dz.U.
Z 2019 1. poz. 1843 ze zm.) — zwanej dalej ustawg Pzp.

Ninigjsze zamowienie jest elementem zamowienia udzielanego w czesciach, ktdrego wartosé
szacunkowa ustalona zostata ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Przedmiot zaméwienia dofinasowany jest z programu interreg Europe w ramach projektéw. ,Rozwoj
regionalny poprzez finansowanie waloryzacji dziedzictwa Kkulturowego” FINCH, ,Ulepszenie
instrumentow polityki dedykowanej rozwojowi systemu innowacji MSP poprzez wdrozenie rozwigzan
przemystu 4.0 INNOPROVEMENT, z programu Interreg Europa Srodkowa w ramach projektow:
JInnowacyjny ekosystem w zakresie inteligentnej opieki nad osobami starszymi” CARE SMART,
.Innowacje spoleczne w zakresie integracji spotecznej i gospodarczej obywateli panstw spoza UE"
ARRIVAL REGIONS, z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa tédzkiego — projekt
LODZKIE GO BENELUX oraz budzetu samorzgdu Wojewddztwa tddzkiego.

UWAGA: Zamawiajacy zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy Prawo zaméwier publicznych najpierw
dokona oceny ofert, a_nastepnie zbada ¢zy wykonawca, ktérego oferta zostala oceniona jako

najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udziatu w postepowaniu.

3.

3.1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem 2zamodwienia jest wykonanie ustugi druku materiaiéw informacyjno-promocyjnych
Wojewodztwa todzkiego - obejmujgcej druk, oraz dostawe do miejsca wskazanego przez
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Zamawiajgcego na terenie todzi (w tym transport, roztadunek | wniesienie do pemieszczen wskazanych
pi'zez Zamawiajgcega).

3.2, Zamawiajgcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy
oprace 0sdb wykonujgcych wskazane przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizaciji
zamowienia - koordynator realizacji zleceri osoba odpowiedzialna za terminowg i prawidtowg
realizacjg przedmiotu umowy, biezgcy kontakt z Zamawiajacym, przyjmowanie zlecef oraz reklamacii.
Przez wymég zatrudnienia Zamawiajgcy rozumie wymaganie, aby osoba wykonujgca wskazane
czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacig przedmiotu umowy byla zatrudniona na podstawie
umowy o pracg przez caly okres realizacji umowy, w wymiarze czasu pracy cdpowiadajgcemu
przedmiotowi umowy i za wynagrodzenie w wysokosci nie nizszej niz minimalne wynagrodzenie za
prace ustalane na podstawie odrebnych przepisdw.

3.3. Szczegblowy opis przedmiotu zamoéwienia zostat zawarty w Zataczniku nr 1 do SIWZ,
tj. Szczegélowym Opisie Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ). Szacuje sie warto$¢ zamoéwienia na
kwote 42.017,70 PLN netto.

34. Kody CPV: 79820000-8 - Ustugi zwigzane z drukowaniem:

79823000-9 - Ustugi drukowania i dostawy

3.5. Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci

zamowienia w zakresie przedmiotu zamowienia.

4.  OPIS CZESCI ZAMOWIENIA ORAZ ZAMOWIENIA O KTORYCH MOWA W ART. 67 UST.1 PKT 6
i PKT 7 USTAWY PZP

4.1 Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.

4.2. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i pkt
7 ustawy Pzp.

§. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie sukcesywnie, od dnia zawarcia urnowy do dnia 31 grudnia 2020
roku lub do wyczerpania maksymainego wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w § 7 ust. 1 projektu
umowy (Zatgcznik Nr 5 do SIWZ), w zaleznosci co pierwsze nastapi.

Termin wykonania jednostkowego zaméwienia uzalezniony jest od zaoferowanego przez Wykonawce
w Formularzu Ofertowym terminu realizacji rozumianego jako liczba dni kalendarzowych od dnia przekazania
przez Zamawiajgcego plikow graficznych. Termin maksymalny jednostkowego zaméwienia wynosi 14 dni
kalendarzowych liczac od daty przekazania przez Zamawiajgcego plikéw graficznych.

6.  WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCOW
6.1 O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sig Wykonawcy, ktdrzy spehniaja ponizej opisane warunki
udziatu w postgpowaniu dotyczace:
6.1.1 kompetencji lub uprawniern do prowadzenia okresionej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw.
Zamawiajgcy odstepuje od precyzowania warunku w przedmiotowym zakresie.
6.1.2 sytuacji ekonomicznej lub finansowej.
Zamawiajgcy odstepuje od precyzowania warunku w przedmiotowym zakresie.
6.1.3 zdolnosci technicznej lub zawodowej,

Zamawiajgcy odstepuje od precyzowania warunku w przedmiotowym zakresie.
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8.1.a) O udzielenie zaméwienia moga ubiegacé sie Wykonawcy, kiérzy nie podlegajg wykluczeniu na

podstawach wskazanych w SIWZ.

6.2. W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia kazdy z Wykonawcow

6.3.
6.3.1.

6.3.2.

7.1

7141,

wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia zobowigzany jest wykazaé brak podstaw do
wykluczenia go z postepowania na podstawach wskazanych w SIWZ.

Podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania:

Q udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktdrzy wykazg brak podstaw do wykluczenia

Z postepowania w ckolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy Pzp.

Na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp z postepowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy

wyklucza réwniez wykonawce:

o w stosunku do kiérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub
sad zarzagdzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. -
Prawo restrukturyzacyjne {Dz. U. z 2019 r. poz. 243, 326, 912 i 1655) lub ktorego upadioss
ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktdry po ogloszeniu upadiosci zawart uklad zatwierdzeny
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez
likwidacje majgtku upadiego, chyba ze sgd zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust.
1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadiosciowe (Dz.U. z 2019 r. poz. 243, 326, 912
i 16585) - art. 24 ust 5 pkt 1) ustawy Pzp.

WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELNIANIE WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW WYKLUCZENIA

Wykaz oswiadczen skiadanych przez Wykonawce w celu wstepnego potwierdzenia, ze nie podiega
on wykluczeniu:

Wykonawca obowiazany jest dolaczyé do oferty akiualne na dzien skiadania ofert o§wiadczenie,
zgodne ze wzorem okreslonym w Zalaczniku Nr 3 do specyfikacji. Informacje zawarte
w o$wiadczeniu stanowit beda wstepne potwierdzenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu.

W przypadku wspolnego ublegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw - oswiadczenia
zpkt7.1.1 SIWZ sklada kazdy z wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie o zamoéwienie.
Dokumenty te potwierdzajg brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcow
wykazuje brak podstaw wykluczenia z postepowania.

7.2 Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informaciji z otwarcia ofert,
przekazuje zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznoséci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 Ustawy (wg wzoru stanowigcego Zatacznik
Nr 4). Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym
wykonawca nie prowadzg do zaklbcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia.
W przypadku wspolnego ubiegania sig o zaméwienie przez Wykonawcow oéwiadczenie o przynaleznosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, sktada kazdy z Wykonawcow.
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7.3 Dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia, ktére w oparciu o art. 26 ust. 2 ustawy Pzp

7.3.1.

7.4.

zobowiazany bedzie zlozyé wykonawca, ktéreqo oferte najwyzej oceniono - na wezwanie
Zamawiajaceqo w terminie nie krétszym niz 5 dni.

Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentdw potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia
2 postepowania:

7.3.1.1. Odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci

gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji w celu
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1 ustawy Pzp.
W przypadku Wykonawcy zarejestrowanege w polskim Krajowym Rejesirze Sgdowym lub
poiskiej Centralne] Ewidencji | Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Zamawiajacy dla
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp,
skorzysta z dokumentéw znajdujacych sie w ogoélnodostepnych bazach danych na podstawie
art. 26 ust. 6 ustawy Pzp.

7.3.1.2. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt 7.3.1.1, skiada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, wktérym wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

7.3.1.3. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7.3.1.2 powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed uplywem terminu skladania ofert.

7.3.1.4. Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce

zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
powyzej, zastepuje sig je dokumentem zawierajgcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze
wskazaniem osoby albo 0séb uprawnionych do jego reprezentacii, lub o$wiadczenie osoby, ktérej
dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem Ilub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze
wzgledu na siedzibg lub miejsce zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby.
Pkt 7.3.1.3. dotyczacy termindw wystawienia tych dokumentéw stosuje sie odpowiednio.

Forma ziozonych o$wiadczen i dokumentow:

Dokumenty i oswiadczenia (z wylgczeniem Formularza ofertowego, o$wiadczenia, o ktérym mowa
w pkt 7.1.1, ktére moga zosta¢ zlozone wylgcznie na pismie w formie oryginatu, a takze z wytaczeniem
peinomocnictw, o ktorych mowa w pkt 11.11 SIWZ, kiére mogg byé ztozone w jednej z form,
wskazanych w pkt 11.4 SIWZ) skiadane:

- w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia
Wykonawcy w okolicznosciach, o ktdrych mowa w art. 24 ustawy Pzp,

skiadane s3 w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach polega wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia albo
podwykonawca w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza. Poswiadczenie za zgodnose
zoryginalem  kopii skladanych o$wiadczefi/dokumentéw nastepuje przez opatrzenie  kopii
dokumentu/o$wiadczenia wiasnorecznym podpisem.
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Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia musza ustanowi¢ pelnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia lub do reprezentowania ich
w postepowaniu oraz zawarcia umowy o udzielenie zamdwienia publicznego - Zamawiajacy
w Zataczniku Nr 6 do SIWZ udostepnia wzdr petnomocnictwa. Uwaga: w przypadku wspolnikéw spétki
cywilnej nie jest wymagane skiadanie ww. petnomocnictwa, gdy z zatgczonych do oferty dokumentdw
wynika umocowanie wspdlnika podpisujacego oferte do reprezentowania spotki cywilnej.

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, A TAKZE WYKAZ 0S0OB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

8.1 W niniejszym postgpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje moga by¢
przekazywane przez Strony pisemnie lub droga elektroniczng (z wylaczeniem oferty wraz
Z zalacznikami, ktére moga zosta¢ zlozone wylgcznie na pismie, z uwzglednieniem zapisdw pkt. 7.4 i 11
SIWZ). Poprzez przekazanie drogg elektroniczng rozumie sie przestanie maila zawierajgcego skan
dokumentu podpisanego przez wykonawce (tj. osobe Iub osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy) albo dziatajgce w imieniu zamawiajacego. W przypadku przekazywania o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomieri oraz innych informacji drogg elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie drugigj
niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Do kontaktu drogg elektroniczng z Zamawiajgcym nalezy
uzy¢ danych ze strony tytuiowej SIWZ.

8.2 Zamawiajagcy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami nw. pracownikow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa todzkiego: Aleksandra Kubiak, Ewa Tylki - zp.info@lodzkie.pl

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu
sktadania ofert.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

11.1 Wykonawca w niniejszym postgpowaniu moze ziozy¢ tylko jedng oferte.

11.2 Oferta, o$wiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajgcy okreslit wzory w formie zatacznikéw do
niniejszej SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do treéci oraz opisu kolumn
| wierszy.

11.3 Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

11.4 Oferta i zalaczniki do oferty (t. wymagane o$wiadczenia i dokumenty) muszg byé podpisane przez
Wykonawce. Zamawiajacy wymaga, aby oferte wraz z zatacznikami podpisano zgodnie z zasadami
reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze. Jezeli osoba/osoby podpisujaca(e) oferte
dziata/dziatajg na podstawie penomocnictwa, to petnomocnictwo musi zostaé zalaczone do oferty
w oryginale lub kopii po$wiadczonej .za zgodnosé z oryginatem” przez notariusza. Zalecane jest, aby
podpis osoby uprawnionej/upowaznionej umozliwiat identyfikacje jej imienia i nazwiska (np. bedzie
uzupetniony pieczatkg imienng). Z tresci dokumentu petnomocnictwa winno wynikaé uprawnienie do
reprezentowania VWykonawcy.

11.5 Potwierdzenie ,2a zgodnos¢ z oryginatem” kopii skladanych wraz z oferta o$wiadczen/dokumentow (nie
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11.6

11.7
11.8

11.10

11.11

dotyczy petncmocnictwa) dotyczy kazdej zapisane] strony kopii dokumentu lub o$wiadczenia.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, 2e oferta, oSwiadczenia oraz kazdy
dokument ztozony wraz z ofertg sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien byé zlozony wraz
z Hlumaczeniemn na jezyk polski (w razie watpliwo$ci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg
wigzgca). Powyzsze dotyczy takze m.in. wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym
postepowaniem, prowadzonej pomiedzy Wykonawcami a Zamawiajgcym.
Zaleca sig, aby strony oferty byly trwale ze soba potgczone i koleine penumerowane.,
Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza byé naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez
osoby uprawnicne.
Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firmg) Wykonawcy oraz
opisane w nastepujacy sposob:
OFERTA
w postepowaniu na:
Usiuga sukcesywnego druku i dostawy materialow
informacyjno-promocyjnych Wojewodztwa Lodzkiego
{sygn. post. AS1.272.31.2020})
Nie otwieraé przed dniem ......ccociviiiciiiini e
(Wykonawca wpisuje date i godzine otwarcia ofert)
Przesytka dla Departamentu Administracji i Spoteczeristwa informacyjnego
Wydziat Procedur Zakupowych i Analiz

Oferta musi zawierad:

1) Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem okreslonym w Zataczniku Nr 2 do SIWZ
(wszystkie wolne miejsca w Formularzu ofertowym zobowigzany jest wypetni¢ Wykonawea, o ile
z tresci Formularza ofertowego nie wynika inaczej), podpisany przez osobe lub osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy (ceny w formularzu powinny by¢ podane zgodnie z pkt 13 SIWZ),
2) dokumenty i oswiadczenia okreSlone w pkt 7 SIWZ.

Do oferty nalezy dotgczy¢ takze (jezeli dotyczy):

- W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspblnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia - pelnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspoéinie
ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamoéwienia do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu
albo reprezentowania w postgpowaniu izawarcia umowy. W przypadku wspdlnikéw spokki
cywilnej nie jest wymagane skiadanie ww. petnomocnictwa, gdy z zalgczonych do oferty
dokumentéw wynika umocowanie wspdinika podpisujacego oferte do reprezentowania spotki
cywilnej,

- w przypadku, gdy oferte lub zatgczniki do oferty podpisuje osoba, ktéra nie jest wskazana we
wiasciwym rejestrze do reprezentacji podmiotu lub ktorej samodzielne dzialanie w Swietle zasad
reprezentacji podmiotu wynikajacych z whasciwego rejestru jest niewystarczajace do reprezentacii
podmiotu - petnomocnictwo do reprezentacji podmiotu skladajgcego oferte wraz z zalacznikami,

oile prawo do reprezentacji tego podmiotu nie wynika z innych dokumentow ztozonych wraz
z oferta.

A=
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Uwaga:

11.12

11.13

11.14

11.15

11.16

12.
121

12.2

12.3

12.4

Zatgezniki do niniejszej specyfikacji nie maig charaktery wymaganych formularzy a jedynie stanowia
wzory. Przy postugiwaniu _sie nimi_prosimy 0 szczegblne zwrdcenie uwagi, aby ich tresé

odpowiadata faktycznej zawartosci oferty.

Wykonawca ma obowiazek wskazania w Formularzu ofertowym czesci zamowienia, kidrg zamierza
powierzy¢ podwykcnawcom i podania przez wykonawce firm podwykonawcow o ile sg znani. Brak
ww. informacji oznacza¢ bedzie, ze catos¢ zamowienia bedzie realizowana przez Wykonawce.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem, ze uczyni to
przed uplywem terminu skladania ofert. Zaréwne zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja zachowania
formy pisemne;j.

Zmiany w tresci oferty oraz zmiany w zakresie zlozonych wraz z ofertg oswiadczeri i dokumentéw
muszg by¢ zlozone w miejscu i wedlug zasad obowigzujacych przy skladaniu oferty. Odpowiednio
opisane koperty zawierajgce zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,ZMIANA". W przypadku
ZloZzenia kilku ,ZMIAN" koperte kazdej ,ZMIANY" nalezy dodatkowo opatrzyé napisem ,zmiana nr ...
Wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia podpisanego przez
umocowanego na pismie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy zlozy¢ w miejscu i wedtug
zasad obowigzujacych przy sktadaniu oferty. Odpowiednio opisang koperte zawierajaca
powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzyé dopiskiem \WYCOFANIE”.

Zlozone wraz z ofertg informacje, ktore stancwig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji {Dz. U. z 2018 r. poz. 419)
muszg by¢ oddzielone od pozostatej czegsci oferty i umieszczone w osobnym wewnetrznym
opakowaniu, w sposb umozliwiajgcy Zamawiajacemu udostepnienie jawnych elementéw oferty
innym uczestnikom postgpowania. Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest wykazacé, iz zastrzezone
informacije stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Zgodnie z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
konaweca nie

ozniej niz w terminie skiadania_ofert zastrzegl, e nie moga byé one
udostepnione oraz wykazat, iz zastrze2one informacije stanowia tajemnice przedsiebiorstwa.
ZastrzeZenie tajemnicy wraz z uzasadnieniem nalezy ztozy¢é w formie oryginalu podpisane
przez osobg lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferty nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajacego 90-051 Léd%. al. Pilsudskiego 8. Biuro
Podawcze (na parterze) - do dnia .45....@?.{...2020 r. do godz. 10:00 (UWAGA: decyduje data
i godzina wplywu oferty do Zamawiajacego. a nie data jej wystania przesylka pocztows lub kurierska).
W przypadku otrzymania przez Zamawiajgcego oferty po terminie skiadania ofert Zamawiajacy
niezwtocznie zawiadomi Wykonawce o zlozeniu oferty po terminie, a nastepnie zwroci oferte po
uplywie terminu do wniesienia cawotania.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 4570592020 r. 0 godz. 12:00 w siedzibie Zamawiajacego —
todz, al. Pitsudskiego 12, pietro V, pokdj 509.

Otwarcie ofert jest jawne.

<=t
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13.

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
Wykonawca oblicza cene ofertowa brutto zgodnie z tabela zawarta w Formularzu ofertowym
(Zatacznik Nr 2 do SIWZ) w nastepujacy sposéb:

> Wykonawca podaje w kol. 3 tabeli Formularza ofertowego ceny jednostkowe brutto (. za jedng

sztuke badz egzemplarz) za poszczegéine produkty w niej wskazane o parametrach wskazanych
w opisie przedmiotu zamdéwienia.

» Nastepnie oblicza warto$¢ brutto minimalnego jednorazowego naktadu danego produktu, ktora

stanowi iloczyn ceny jednostkowej brutto | minimalnej liczby sztuk w zamowieniu (minimainy nakfad
jednorazowy) i uzyskana wartosé wpisuje w kol. 5.

» Nastepnie na koricu tabeli Formularza ofertowego oblicza ceng ofertowg brutto, kiérg stanowi suma

wartosci brutto minimalnych jednorazowych nakiadéw, obliczonych w poz. 1-41 kol5 tabeli
Formularza ofertowego.

Cena ofertowa brutto, stanowi jedynie cene do poréwnania ofert idokonania wyboru oferty

najkorzystniejszej. Rzeczywista maksymalna wartosé umowy, bedzie tozsama z kwota, jaka

Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia. Rozliczenie ustug bedzie sie

odbywalo na podstawie cen jednostkowych (fj. cen z kol. 3 tabeli formularza cenowego) brutto

wskazanych przez Wykonawce w formularzu ofertowym.

Cena oferty brutto oraz ceny jednostkowe brutto przedstawione w formularzu ofertowym beda state

tzn. nie ulegng zmianie przez okres waznosci oferty (zwiazania ofertg) oraz w catym okresie trwania

umowy.

Wszystkie ceny podane w Formularzu ofertowym musza by¢ wyrazone w PLN, z doktadnescia do

dwdch miejsc po przecinku. Przyjmuje sie matematyczng zasade zaokraglania trzeciej liczby po

przecinku, tj:

— W sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5” lub wyzsza, wéwczas wartose
ulega zaokragleniu ,w gore” (to znaczy, ze: np. warto$é 0,155 musi zostaé zaokraglona do 0,18);

— w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra 4" lub nizsza, wéwczas wartosé ulega
zaokragleniu ,w dot”. {to znaczy, ze : np. wartoéé 0,154 musi zostaé zaokraglona do 0,15);

— W przypadku, gdy Wykonawca wyrazi Ceneg brutto oferty z dokladnoscig wigksza niz dwa miejsca
PO przecinku, Zamawiajacy poprawi takg wartosé, na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 3) ustawy Pzp,
zaokraglajac ja do dwoch miejsc po przecinku zgodnie z zasadami opisanymi powyzej i uwzgledni
konsekwencje rachunkowe takiej poprawki.

Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie uwaza sie za niezbedne do

poniesienia dla terminowego i prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia, zysk Wykonawcy

oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, aw szczegdlnosci podatek VAT zgodnie

z obowiazujgcymi przepisami, wszystkie informacje o przedmiocie zamowienia, a szczeqolnie

informacje, wymagania i warunki podane przez Zamawiajgcego w SIWZ i zatacznikach do SIWZ.

Wykonawca w formularzu ofertowym {lub w odrebnym dokumencie) zobowiazany jest wskazag, czy

wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc

nazwe (rodzaj) uslug, ktdrych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich wartoé¢ bez kwoty podatku. W takim wypadku zastosowanie znajduje pkt 14.6 SIWZ.

14. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE KIEROWAL SIE PRZY WYBORZE OFERTY

14.1

WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy dokona oceny i poréwnania ofert na podstawie nizej opisanych kryteriow.

\




Zamawiajacy wyznaczyt nastepujgce kryteria oceny ofert oraz ustalit ich znaczenie;

tp. |Kryterum =~ | Znaczeniew %
1 cena 60 %
2 jakos¢ 4C %

- % |

142 Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére: zostang ziozone przez Wykonawcow
niewykluczonych z postepowania i niepodlegajace odrzuceniu.
14.3  Liczba punktdw przyznanych kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg. ponizszego wzoru:
LP=C+J
gdzie:
LP - tgczna liczba punktéw przyznanych ofercie
C — liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium ,Cena"
J —liczba punktdw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium ,Jako$¢”

14.4.  Oferty podlega¢ beda ocenie w oparciu o nizej podane zasady przyznawania punktéw. Oferta moze
uzyska¢ maksymalnie 100 pkt, z tym, ze:
a) wkryterium ,cena” — maksymainie 80 pkt,
b} w kryterium jakoS¢” — maksymalnie 40 pkt.

14.5.  Liczba punktéw w kazdym z kryteriéw przyznana zostanie zgodnie z ponizszymi zasadami:
14.5.1. Cena (C) - Punkty w kryterium Cena zostana obliczone wg. nastepujgcego wzoru:

LC = £ 60 pkt
b
gdzie:
LC - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie za kryterium Cena
Cmn - 0znacza Cene brutto oferty, z oferty z najnizsza ceng spoéréd ocenianych ofert
Co - oznacza Cene brutto oferty z ocenianej oferty

Przy obliczaniu liczby punktéw Zamawiajacy zaokraglat bedzie wyniki do dwoch miejsc
po przecinku (z zastosowaniem regut matematycznych):

—  w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5" lub wyzsza, wowczas
wartos¢ ulega zaokragleniu ,w gore” {to znaczy, ze np. wartosé 0,155 musi zostaé
zackraglona do 0,16);

—  w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza, wowczas
wartosc ulega zaokrggleniu ,w doét' (to znaczy, ze np. warto$¢ 0,154 musi zostaé
Zzaokraglona do 0,15).

14.5.2. Jakose¢ (J) - 40% (40 pkt = 40%) na kryterium jako$¢ sktadajg sig dwa podkryteria:

Jakosé€ (J) = TERMIN + PAPIER

a. Termin wykonania zlecenia TERMIN - (30 pkt = 30%):
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Punkty w ramach tego podkryterium zostang przyznane na podstawie zaoferowanego przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym w punkcie 2 terminu realizacji zamoéwienia rozumianego
jako liczba dni kalendarzowych od daty przekazania przez Zamawiajgcego plikdw graficznych.
Zaméwiajacy preferuje najkrotszy mozliwy okres realizacji przedmiotu zaméwienia i taki zostanie
najwyzej oceniony. Punktacja bedzie przyznawana wedhug ponizszego schematu:

» 30 punktéw — w przypadku gdy wykonawca zadeklaruje w ofercie wykonanie przedmiotu
zamowienia w terminie do 7 dni od daty przekazania przez Zamawiajacego plikdw
graficznych.

* 20 punktéw - w przypadku gdy wykonawca zadeklaruje w ofercie wykonanie przedmiotu
zamowienia w terminie od 8 do 9 dni od daty przekazania przez Zamawiajacego plikow
graficznych.

» 10 punktéw — w przypadku gdy wykonawca zadeklaruje w ofercie wykonanie przedmiotu
zaméwienia w terminie od 10 do 12 dni od daty przekazania przez Zamawiajgcego plikow
graficznych.

* 0 punktéw — w przypadku gdy wykonawca zadeklaruje w ofercie wykonanie przedmiotu
zamowienia w terminie powyzej 12 dni od daty przekazania przez Zamawiajacego plikow
graficznych przy czym maksymainy dopuszezony przez Zamawiajgcego termin wykonania
ustugi to 14 dni.

Uwaga: Termin na wykonanie przedmiotu zaméwienia w liczbie 14 dni od dnia przekazania
przez Zamawiajgcego plikéw graficznych jest najdiuzszym terminem jaki wykonawca moze
Zadeklarowa¢ w ofercie.

Zaproponowany termin wyrazony w dniach (nalezy wskaza¢ kankretng liczbe dni) nalezy wpisac
w pkt 2 Formularza ofertowego. Jezeli wykonawca nie wskaze 2adnego terminu realizacji
zamowienia lub wskaze kika terminéw realizacji zaméwienia w ramach przyjetego
maksymainego terminu w ten sposdb, ze Zamawiajacy nie bedzie w stanie przyznac¢ konkretnej
liczby punktéw, Zamawiajacy przyjmie, ze Wykonawca oferuje wykonanie Jednostkowego
zaméwienia w terminie maksymalnym tj. 14 dni.

Jezeli Wykonawca zaoferyje wykonanie jednostkowego zamdwienia w terminie powyzej 14 dni,
Zamawiajacy odrzuci oferte jakg niezgodna z trescig SIWZ, tj. z pkt 5 SIWZ.

b. Wykorzystanie do druku papieru na bazie widkien pierwotnych pochodzacych

z legalnych Ilub zréwnowazonych zrédet (takze zawierajacych ewentualnie udziat
procentowy widkien wtérnych) PAPIER - 10 pkt = 10%

Punkty w ramach tego kryterium zostang przyznane na podstawie, zawartej w punkcie 3
formularza ofertowego, deklaracji Wykonawea o wykorzystaniu w trakcie realizacji ustugi z papieru
na bazie wiékien pierwotnych pochodzgcych z legalnych lub zrownowazonych zrédet tj. papier
posiadajacy certyfikaty kontroli pochodzenia produktu dla widkien drzewnych posiadajacych
certyfikat F8C8, PEFC10 lub jakikolwiek inny réwnowazny dowdd, zostang uznane za dowdd
zgodnosci. Legalnos¢ pochodzenia drewna mozna rowniez wykaza¢ w ramach obowigzujacego
systemu ustalania pochodzenia - systemy te moga by¢ certyfikowane przez osobe trzecia, czesto
w ramach ISO 9001 badz 1SO 14001 lub systemu zarzgdzania EMAS. W przypadku gdy drewno
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14.6.

14.7.

15.

15.1
15.2

16.3

15.4

15.5

16.
16.1

pochodzi z kraju, ktory podpisat z UE dobrowoing umowe ¢ partnerstwie, za dowod legalnosci
poswiadczy zezwolenie FLEGT11. Zgodnie z wytycznymi:
https.//www.uzp.gov.plf data/assets/pdf file/0021/26607/Kryvteria 2ZP papier do kopiowania_i_graficzny.pdf

Punktacja bedzie przyznawana wedlug ponizszego schematu:
* Wykonawca zadeklarowal wykorzystanie w trakcie uslugi papieru na bazie widkien
pierwotnych pochodzacych z legalnych lub zréwnowazonych Zrédet — 10 pkt.
e  Wykonawca nie zadeklarowal wykorzystania w trakcie ustugi papieru na bazie widkien
pierwotnych pochodzacych z legalnych lub zréwnowazonych zrodet — 0 pkt.

UWAGA: W przypadku, gdy Wykonawca nie uzupetni punktu 3 Formularza ofertowego, Zamawiajacy
przyzna Wykonawcy 0 punktdw w niniejszym podkryterium.

Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami ¢ podatku od towardw i uslug, Zamawiajacy w celu oceny takigj
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw iustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktéra bedzie przedstawiata najkorzystniejszy bilans
punktow przyznanych woparciu o ustalone powyzej kryteria, tzn. uzyska najwigksza faczng liczbe
punktow. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie
lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriw oceny ofert, Zamawiajgcy spos$rod
tych ofert wybierze oferte z nizszg cena.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY 2OSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego zgodnie z art. 94 ustawy Pzp.
Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcéw wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia,
przed zawarciem umowy Wykonawcy mogg zostaé wezwani do ziozenia umowy regulujgcej
ich wspdiprace.
Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktéremu udzieli zaméwienia o terminie i miejscu zawarcia
UMmowy.
Przez odmowe zawarcia umowy Zamawiajacy rozumie przeslanie przez wykonawce pisma
informujacego o tym fakcie lub nie stawienie sie w miejscu i terminie wyznaczonym do zawarcia
umowy, a takze nie odestanie w wyznaczonym terminie podpisanej umowy w przypadku zawierania jej
w trybie korespondencyjnym. W sytuacji takiej Zamawiajacy bedzie mégt skorzysta¢ z procedury
z art. 94 ust. 3 ustawy Pzp.
Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg dokumenty
potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentéw zalgczonych do oferty.

WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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17.
17.1

17.2

18.
18.1

18.2

18.3

18.4

18.5

18.6

187

18.8

18.9

19.
191

PROJEKT UMOWY

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za cferte najkorzystniejszg
zostanie podpisana umowa w migjscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Projekt umowy stanowi Zatacznik Nr 5 do SIWZ,

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego
podjete] w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do kidrej Zamawiajacy
byt zobowigzany na podstawie ustawy.
Odwolanie przystuguje wylacznie wabec czynnosci:

1) okreslenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;

3) odrzucenia oferty odwolujgcego;

4) opisu przedmiotu zaméwienia;

5) wyboru najkorzystniejszej oferty.
Odwotanie wnosi sie¢ w terminie 5 dni od dnia przeslania informacji o czynnosci zamawiajacego
stanowigce) podstawe jego wniesienia — jezeli zostaly przestane w sposdb okreslony w art. 180 ust. 5
ust. Pzp zdanie drugie albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposéb.
Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zambwieniu oraz postanowiert SIWZ wnosi sie w terminie 5 dni
od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwienn Publicznych lub specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia na stronie internetowe;.
Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 18.3 i 18.4 SIWZ wnosi sie w terminie 5 dni od
dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomosé
o okelicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.
Odwolanie powinno wskazywac czynno$é lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej zarzuca
sie niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutéw, okreslaé zadanie
oraz wskazywac okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.
Odwotlanie wnosi si¢ do Prezesa KIO w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.
Odwolujacy przesyla kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwolania w taki sposob, aby mogt on zapoznad sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz zamawiajacy mogl zapoznaé si¢ z trescig odwolania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastgpito przed uplywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu $rodkdw komunikacji elektroniczne;.
Na orzeczenie KIO stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przysluguje skarga do
sgadu okregowego wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego, ktérg wnosi sie za posrednictwem
Prezesa KIO w terminie 7 dni od dnia dorgczenia orzeczenia KIO, przesylajac jednocze$nie jej odpis
przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (fj. z 2019 r. poz. 1051 ze zm.) jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem.

INFORMACJE KONCOWE
Zamawiajacy nie przewiduje:
- Zawarcia umowy ramowej,
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- skladania ofert wariantowych,

- rozliczania w walutach obcych,

- aukgeji elektronicznei,

- zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zalaczniki do SIWZ

Zatacznik Nr 1

Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia

Zatgcznik Nr 2

Wzér Formularza ofertowego

Zalgcznik Nr 3

Wzér odwiadczenia

Zatacznik Nr 4 Wzér oéwiadczer'na o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitalowej
Zatgcznik Nr 5 Projekt Umowy

Zalgcznik Nr 8

Wzor petnomochictwa

Zalgcznik Nr 7

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
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