ZP.272.7.2015

UNIA EUROPEJSKA T,

KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI |+

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOtECZNY

Zamawiaj acy Wojewodztwo tddzkie
90-051 t6d z, al. Pitsudskiego 8

Prowadz acy post gpowanie Urz ad Marszatkowski Wojewddztwa t.6dzkiego
Biuro Zaméwie nh Publicznych
90-051 t6d z, al. Pitsudskiego 8
fax: +/48/ 42 663 33 91
e-mail: zp.info@lodzkie.pl

www.bip.lodzkie.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA (SIWZ)

Nazwa nadana zamowieniu przez Zamawiaj gcego:

Publikacja ogtosze n i artykutdw prasowych dotycz  gcych realizacji
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w Wojewodztwie Lodzkim

ZATWIERDZAM:

Dyrektor Biur a Zamoéwie ri Publicznych

06.03.2015r. Adam Paluszkiewicz

(data) (na podstawie uchwaty nr 418/13 Zarzadu Wojewddztwa +6dzkiego
z dnia 27 marca 2014 r. ze zm.)

@' Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Lédikiego Departament Evropejskiego
i al. Pisudskiego 8 Fundaszu Spoleczneqo
pmmu|E‘ 90-051 Lodz tel: 42 663 20 80

tﬁdeiE e-mai: pokl@loddkie.pl




ZP.272.2.2015

Wstep
Wszystkich Wykonawcédw uczestniczacych w niniejszym postepowaniu 0 udzielenie zaméwienia
obowigzuje dziatanie zgodne z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z

2013 r. poz. 907 z pozn. zm.— zwang dalej ,ustawa Pzp”) - wraz z przepisami wykonawczymi do niej.

Postanowienia ogo6lne

Wykonawcy sg zobowigzani dokiladnie zapoznac sie i zastosowaé do wszystkich instrukcji, formularzy,
warunkéw umowy i specyfikacji zawartych w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
(SIWZ).

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedn a oferte obejmujaca calos¢ przedmiotu zamowienia,

sporzadzong w jezyku polskim i w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem swojej oferty. Zamawiajacy
w zadnym wypadku nie odpowiada i nie moze by¢ pociggniety do odpowiedzialnosci z tytutu tych kosztéw,
niezaleznie od przebiegu czy wyniku procedury przetargowej. Jedynie w przypadku uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamoOwienia z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, Wykonawcom,
ktorzy ztozyli oferty nie podlegajace odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw
uczestnictwa w postepowaniu, w szczegolnosci kosztow przygotowania oferty.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SIWZ majg zastosowanie przepisy ustawy Pzp oraz ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 1964 r. nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJ ACEGO
Zamawiaj acy Wojewddztwo todzkie
90-051 t6d z, al. Pitsudskiego 8

Prowadz gcy post epowanie Urz ad Marszatkowski Wojewddztwa t.6dzkiego
Biuro Zaméwie nh Publicznych
90-051 t6d z, al. Pitsudskiego 8
fax. /+48/ 42 663 33 91
e-mail: zp.info@lodzkie.pl

www.bip.lodzkie.pl

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: ZP.272.7.2015
Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powolywaé sie na wyzej podane

oznaczenie sprawy.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego
zgodnie z art. 39 ustawy Pzp.
Warto$¢ szacunkowa ustalona zostata ponizej kwot okre$lonych w przepisach wydanych

na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, tj. ponizej 207.000,00 euro w przypadku ustug.
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest wykonanie ustug publikacji ogtoszen i artykutéw prasowych dotyczacych
Europejskiego Funduszu Spotecznego w Wojewddztwie tdédzkim, w tym: ogtoszen i tekstow
promocyjnych dotyczacych lub zwigzanych z dziatalnoscig Departamentu Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w tym:

— ogloszen dotyczacych wdrazania komponentu regionalnego PO KL oraz EFS,

— tekstoéw promocyjnych np. dotyczacych realizacji EFS na obszarze wojewdédztwa tédzkiego.

Przewidywana wielko$¢ powierzchni publikacji ogtoszen i artykutdw nie przekroczy 7 000 cm2.
Przedmiot zamowienia jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego

Funduszu Spotecznego.

SzczegoOtowy opis przedmiotu zamoOwienia stanowig: Zatacznik Nr 1 do SIWZ — Szczeg6towy opis
przedmiotu zaméwienia (SOPZ) oraz Zat acznik Nr 4 do SIWZ — Projekt umowy.

Kod i nazwa przedmiotu zaméwienia wg CPV: 79970000-4 Ustugi publikaciji

4. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA; INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIEN IACH
UZUPELNIAJ ACYCH; INFORMACJA O OFERTACH WARIANTOWYCH

4.1. OPIS CZESCI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych.

4.2. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJ ACYCH
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwien uzupetniajacych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

4.3. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania zamdwienia — cato$¢ zamodwienia nalezy zrealizowa¢ od dnia podpisania umowy do
dnia 18 grudnia 2015 .

6. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

6.1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy wykazg brak podstaw

do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 oraz ust. 2

pkt 5 ustawy Pzp oraz spetniaja, napoziomie opisanym ponizej warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

6.1.1. posiadania uprawnie n do wykonywania okre $lonej dziatalno $ci lub czynno $ci,

jezeli przepisy prawa nakladaj g obowi gzek ich posiadania:
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw

w tym zakresie.

6.1.2. posiadania wiedzyido $wiadczenia:
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6.2.

6.3.

6.4.

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow
w tym zakresie.

6.1.3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym or az osobami zdolnymi
do wykonania zamoéwienia:

potencijat techniczny:

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow
w tym zakresie.

osoby zdolne do wykonania zamowienia:

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw

w tym zakresie.

6.1.4. sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw

w tym zakresie.

Ocena spetniania ww. warunkéw udziatlu w postepowaniu nastgpi w oparciu o informacje
zawarte w dokumentach i o$wiadczeniach wyszczegolnionych w pkt7 SIWZ. Z tresci
zalaczonych dokumentéw musi jednoznacznie wynikac¢, ze w/w warunki Wykonawca spetnia.
Wykonawca nie p6zniej niz na dzien sktadania ofert zobowigzany jest wykazaé, spemienie
warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktdrych mowa w pkt 6.1 SIWZ oraz brak podstaw
do wykluczenia z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 oraz ust. 2
pkt 5 ustawy Pzp.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia publicznego moga wykazac,
iz fgcznie spetniajg warunki udzialu w postepowaniu okreslone w pkt 6.1 SIWZ, natomiast
kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia zobowigzany jest
wykazac¢ brak podstaw do wykluczenia go z postepowania w okolicznosciach, o ktérych mowa
art. 24 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp.

7. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ
DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU
PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
W OKOLICZNOSCIACH, O KTORYCH MOWA W ART. 24 UST. 1 ORAZ UST. 2 PKT 5 USTAWY

PZP.

7.1

7.2

W celu potwierdzenia spetiania warunkéw udziat u w post epowaniu Wykonawca
zobowi gzany jest zlo zy¢€ wraz z ofert g nast epujace dokumenty:
a) oswiadczenie o spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (sporzadzone zgodnie

ze wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 3A do SIWZ ),

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z post epowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okoliczno  $ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

Wykonawca zobowi gzany jest zto zy¢€ wraz z ofert g nast epujace dokumenty:
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7.3.

7.4.

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (sporzadzone zgodnie ze wzorem
stanowigcym Zatacznik Nr 3B do SIWZ ),

b) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp,
wystawiony nie wcze $niej ni z 6 miesi ecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

7.2.1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w pkt 7.2. lit. b sktada
dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci.

7.2.2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 7.2.1 SIWZ powinny by¢ wystawione nie wcze $niej
niz 6 miesi ecy przed uptywem terminu skfadania ofert.

7.2.3. Jezeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt 7.2.1 SIWZ, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym
okresla sie takze osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy, ziozone przed
wlasciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed
notariuszem. Zapisy pkt 7.2.2 odnosnie terminéw wystawienia dokumentéw stosuje

sie odpowiednio.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z pos tepowania o udzielenie
zamoOwienia Wykonawcy w okoliczno $ciach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5
ustawy Pzp Wykonawca zobowi azany jest zto zy€ wraz z ofert a liste podmiotow nalezacych
do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurenciji i konsumentéw (Dz. U. nr 50, poz. 331, z pézn. zm.) albo informacje o tym, ze nie
nalezy do grupy kapitalowej (sporzadzong zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatgcznik Nr 3C
do SIWZ).

Zgodnie z art. 4 pkt 14 ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o ochronie konkurencji i konsumentow

(Dz. U. nr 50, poz. 331, z p6zh. zm.) przez grupe kapitatowg rozumie sie wszystkich

przedsiebiorcow, ktérzy sg kontrolowani w sposéb bezposredni lub posredni przez jednego

przedsiebiorce, w tym réwniez tego przedsiebiorce.

W przypadku WykonawcOw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia

(np. konsorcjum, spotka cywilna tj. wspolnicy spotki cywilnej):

- Wykonawcy ustanawiajg  pethomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu
0 udzielenie niniejszego zamowienia lub do reprezentowania ich w postepowaniu oraz
zawarcia umowy o udzielenie przedmiotowego zamdéwienia publicznego,

— dokumenty wskazane w pkt 7.2 i 7.3 SIWZ kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych
sie 0 udzielenie zamowienia sktada oddzielnie, pozostate dokumenty mogg by¢ skladane

tacznie,
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7.5.

- oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktérym mowa w pkt 7.1
lit a SIWZ musi byé zlozone w imieniu wszystkich Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych

sie 0 udzielenie zamdéwienia.

Forma sktadanych dokumentéw:
Dokumenty i oswiadczenia (z wylgczeniem: formularza ofertowego, oswiadczenia o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w pkt 7.1 lit a SIWZ, oraz dokumentow
wskazanych w pkt 7.3 SIWZ, ktére mogq zosta¢ ziozone wytacznie na pismie w formie
oryginatu, a takze z wytgczeniem petnomocnictw, o ktérych mowa w pkt 11.17 SIWZ, ktére
moga by¢ ztozone w jednej z form, wskazanych w pkt 11.4 SIWZ) skiadane:
a) w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
b) wcelu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoOwienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktdrych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy
Pzp;
sktadane sg w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
W przypadku WykonawcOw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oraz
w przypadku innych podmiotdw, na zasobach ktérych Wykonawca polega na zasadach
okreslonych w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczane za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio
przez Wykonawce lub te podmioty. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym nalezy sktadaé

wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO Z WYKONAWCAMI

ORAZ

PRZEKAZYWANIA O SWIADCZEN | DOKUMENTOW, ATAKZE WSKAZANIE OSOB

UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

8.1.

8.2.

W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje moga
by¢ przekazywane przez Strony pisemnie, faksem lub drogg elektroniczng, z wylgczeniem
oferty wraz z zatgcznikami, ktére mogg zosta¢ ztozone wytacznie na pismie, z uwzglednieniem
zapisOw pkt. 7.5 11.4 SIWZ.
Poprzez przekazanie faksem rozumie sie przestanie dokumentu podpisanego przez osobe
lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo dziatajagce w imieniu
Zamawiajacego. Poprzez przekazanie droga elektroniczn g rozumie sie przestanie maila
zawierajgcego skan dokumentu podpisanego przez osobe Ilub osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy albo dzialajace w imieniu Zamawiajgcego. W przypadku
przekazywania o$wiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz innych informacji faksem lub drogg
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Do kontaktu drogg faksowa lub elektroniczng z Zamawiajagcym nalezy uzyé odpowiednio:

- faks: /+48/ 42 663 33 91

- e-mail: zp.info@lodzkie.pl
Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami nastepujacych pracownikow
Biura Zamoéwien Publicznych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa t6dzkiego: Michat

Kaczmarczyk, Pawet Krystynowicz
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9. WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM

9.1.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERT A

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu

sktadania ofert.

11. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

11.1.
11.2.
11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.
11.8.

11.9.

Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedn g ofert e.

Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Oferta, oswiadczenia oraz dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie
zalacznikbw do niniejszej SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do
tresci oraz opisu kolumn i wierszy. W przypadku, gdy informacje wskazane w formularzu nie
dotyczg Wykonawcy, zaleca sie wpisac ,nie dotyczy” w odpowiednig rubryke formularza.
Oferta oraz zalgczone do niej dokumenty muszg byé podpisane przez Wykonawce.
Zamawiajacy wymaga, aby oferte oraz zatgczone do niej dokumenty podpisano zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wilasciwym rejestrze. Jezeli osoba/osoby
podpisujaca(e) oferte dziata/dziatajg na podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo musi

zosta¢ zatgczone do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej ,za zgodnos$é z oryginatem”

przez notariusza. Podpis osoby uprawnionej/upowaznionej musi pozwala¢ na identyfikacje

jej imienia i nazwiska (np. bedzie uzupetniony pieczatkg imienng). Z tresci dokumentu
petnomocnictwa winno wynikaé uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy
W postepowaniu.

Potwierdzenie ,za zgodnos¢ z oryginatem” kopii skladanych wraz =z ofertg
oswiadczen/dokumentéw (nie dotyczy petnomocnictwa) dotyczy kazdej zapisanej strony
kserokopii dokumentu/ oswiadczenia.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oznacza to, ze oferta, oswiadczenia oraz
kazdy dokument ztozony wraz z ofertg sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski winien
by¢ zlozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski (w razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja
polskojezyczna jest wersjg wigzaca). Powyzsze dotyczy takze m.in. wszelkiej korespondencji
Zwigzanej z niniejszym postepowaniem, prowadzonej pomiedzy Wykonawcami
a Zamawiajgcym.

Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potaczone i kolejno ponumerowane.
Ewentualne poprawki w tekscie oferty muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb
i parafowane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferte nalezy umiescic w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie jej
zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg

(firma) Wykonawcy oraz opisane w nastepujacy sposoéb:
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11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

11.15.

Oferta w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:
Publikacja ogtoszen i artykutéw prasowych dotyczgcych realizacji Programu Operacyjnego

Kapitat Ludzki w Wojewo6dztwie £ 6dzkim

nie otwierac przed ............... 2015 r. godz. 10:00
(znak sprawy: ZP.272.7.2015)

Przesytka dla Biura Zamoéwien Publicznych

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty

wymagajg zachowania formy pisemne;j.

Zmiany w tresci oferty oraz zmiany w zakresie ztozonych wraz z ofertg oswiadczen
i dokumentéw muszg by¢ zlozone w miejscu i wedlug zasad obowigzujacych przy sktadaniu
oferty. Odpowiednio opisane koperty zawierajace zmiany nalezy dodatkowo opatrzy¢
dopiskiem "ZMIANA". W przypadku zlozenia kilku ,ZMIAN” koperte kazdej ,ZMIANY” nalezy

dodatkowo opatrzyé napisem ,ZMIANA NR ..... .

Wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na pidmie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy
ztozy¢ w miejscu i wedlug zasad obowigzujgacych przy skiadaniu oferty. Odpowiednio
opisang koperte zawierajgcg powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem
"WYCOFANIE".

Ztozone wraz z ofertg informacje, ktore stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U.
z 2003r. nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.) musza by¢ oddzielone od pozostatej czesci oferty i
umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, w sposob umozliwiajacy
Zamawiajacemu udostepnienie jawnych elementéw oferty innym uczestnikom postepowania.
Dodatkowo Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informaciji, o ktérych mowa w
art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Zgodnie, z art. 8 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiajacy nie ujawnia informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca nie pézniej niz w terminie skltadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one

udostepnione oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Na ofert e sklada si e:

a) Formularz ofertowy przygotowany zgodnie ze wzorem okreslonym w zalgczniku nr 2
do SIWZ (wolne miejsca w formularzu wypetlnia Wykonawca), podpisane przez osobe
lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy,

b) Oswiadczenia i dokumenty wymienione w pkt 7 SIWZ.

Wykonawca jest zobowigzany do wypetnienia i okreslenia wartosci i parametréw

we wszystkich przeznaczonych do tego miejscach wystepujacych w Formularzu ofertowym
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11.16.

11.17.

(Zatacznik Nr 2 do SIWZ). Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ i wprowadzac

dodatkowych pozycji do Formularza ofertowego (Zatgcznik Nr 2 do SIWZ).

Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie (tj. w Formularzu ofertowym —

Zatgcznik Nr 2 do SIWZ) czesci zaméwienia, ktdérg zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Brak ww. informacji oznacza¢ bedzie, ze calos¢ zamowienia bedzie realizowana przez

Wykonawce.

Obok wymaganych o$wiadczen i dokumentow, wymienionych w pkt 7 SIWZ do oferty nalezy

dotaczyc¢ takze, (jezeli dotyczy):

- w przypadku sktadania oferty przez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych
sie o udzielenie zaméwienia (np. konsorcjum, spétka cywilna tj. wspdlnicy spoéiki
cywilnej) - petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspoinie
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia do reprezentowania Wykonawcow
w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy (w przypadku
wspolnikéw spotek cywilnych nie jest wymagane skfadanie pelnomocnictwa, gdy z
zalgczonych do oferty dokumentéw wynika umocowanie, dla wspolnika podpisujacego
oferte lub zalgczone do niej dokumenty, do reprezentowania spoétki cywilnej),
Zamawiajacy w Zalaczniku Nr 5 doSIWZ  udostepnia przyktadowy wzér
petnomocnictwa

- w przypadku, gdy oferte podpisuje osoba, ktéra nie jest wskazana we whasciwym

rejestrze — odpowiednie petnomocnictwo.

12. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

12.1. Oferty nale zy sklada ¢ w siedzibie Zamawiaj acego, Urz ad Marszatkowski Wojewoddztwa

to6dzkiego, al. Pitsudskiego 8, 90-051 +6d Z, Biuro Podawcze (parter budynku) do dnia

16.03.2015r. godz. 09:00 (UWAGA: decyduje data i godzina

wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowag lub kurierska).

12.2. W przypadku ztozenia oferty po terminie wskazanym powyzej, Zamawiajacy niezwlocznie

zwroci Wykonawcy oferte, ktéra zostata ztozona po terminie sktadania ofert.

12.3.

Otwarcie ofert nast api w dniu 16.03.2015 r. o godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego,

Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa todzkiego, al. Pitsudskiego 8, 90-051 t.6dz, pietro 1V,

pokdj 406a.

12.4. Otwarcie ofert jest jawne.

13. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

13.1.

13.2.

Wykonawca oblicza Cene brutto oferty w oparciu o Formularz Ofertowy (Zatacznik Nr 2 do

SIWZ).

Przed wyliczeniem Ceny brutto oferty wykonawca wylicza odpowiednio ceny publikacji w

tygodniu (pkt. 2. Formularza Ofertowego) , tzn:

a) Wykonawca podaje ceny jednostkowe za 1 cm® powierzchni publikacii
w poszczegolnych dniach tygodnia,

b) nastepnie wylicza na ich podstawie $rednig cene publikacji w tygodniu i podaje ja w

odpowiednim miejscu Formularza Ofertowego,
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13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

Na podstawie wyliczonej, sredniej ceny publikacji w tygodniu Wykonawca rozpoczyna
wyliczanie Ceny brutto oferty stanowigcej iloczyn sSredniej ceny brutto publikaciji
w tygodniu o pow. 1 cm 2 szacunkowej facznej wielkosci powierzchni publikacji.

Obliczone przez Wykonawce: Ceny jednostkowe oraz Cena brutto oferty muszg zawieraé

wszelkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie Wykonawca uwaza za niezbedne do

poniesienia dla terminowego i prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia, zysk

Wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, aw szczegdlnosci

podatek VAT. Wykonawca powinien uwzgledni¢ w cenie wszystkie posiadane informacje

0 przedmiocie zamOwienia, a szczegoblnie informacje, wymagania i warunki podane

w niniejszej SIWZ i zalgcznikach do SIWZ.

Cena brutto oferty, oraz ceny jednostkowe brutto publikacji muszg by¢ wyrazone

w zlotych polskich z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku, niezaleznie od

wchodzacych w ich sklad elementow. Przyjmuje sie matematyczng zasade zaokraglania

trzeciej liczby po przecinku, tj:

— w sytuaciji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,,5” lub wyzsza, wéwczas
warto$¢ ulega zaokragleniu ,w gore” (to znaczy, ze: np. wartos$¢ 0,155 musi zosta¢
zaokraglona do 0,16);

— w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,,4” lub nizsza, wéwczas
wartos¢ ulega zaokragleniu ,w dét". (to znaczy, ze : np. wartosé 0,154 musi zostaé
zaokraglona do 0,15);

Cena brutto oferty bedzie brana pod uwage przez komisje przetargowag w trakcie

wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wykonawca w formularzu ofertowym zobowigzany jest wskaza¢ czy na podstawie

odrebnych przepisow jest ptatnikiem podatku od towaréw i ustug (VAT) w kraju

Zamawiajacego. W przypadku Wykonawcy nie bedacego ptatnikiem podatku od towardw i

ustug (VAT) w kraju Zamawiajacego, Wykonawca na formularzu ofertowym wskazuje cene

bez podatku VAT. W takim wypadku zastosowanie znajduje pkt 14.7 SIWZ.

14. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJ ACY BEDZIE KIEROWAt SIE PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | S POSOBU OCENY OFERT

14.1. Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje sie najkorzystniejszy bilans punktéw przyznanych w

oparciu o kryteria ,cena” i ,wysokos$¢ nakfadu”.

14.2. Oferty beda oceniane wg ww. kryteriéw, ktérym przyporzadkowano nastepujace wagi:

Lp. Kryterium Znaczenie w %
1 |Cena 40 %
2 | Wysoko $¢ naktadu 60%
RAZEM 100%
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14.3. Liczba punktéw przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego wzoru.
Lp=C+N
gdzie:
Lp —fgczna liczba punktéw przyznanych ofercie,
C — liczba punktow przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — cena
N — liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — wysokos¢ naktadu.

Punkty beda liczone z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

14.4. Do kryteriow zostala przypisana waga okreslona udziatem procentowym. Zamawiajacy bedzie
oceniat oferty odpowiadajace ww. kryteriom, przy czym oferty w danym kryterium podlegaé bedg
ocenie w oparciu o nizej podane zasady przyznawania punktow: Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 40

pkt w kryterium cena i 60 pkt w kryterium — wysokos$¢ naktadu.

Cena — Punkty za kryterium cena oferty brutto zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

c= —Sn x100 pkt x 40%
Co
gdzie:
C - oznacza ilos¢ punktéw uzyskanych ~w  kryterium ,cena oferty brutto”

(z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku)
Cn — 0znacza cene brutto najtanszej z ofert.

C, — 0znacza cene brutto ocenianej oferty.

Wysokos¢ nakladu — Punkty za kryterium wysoko $¢ naktadu zostang obliczone wg
nastepujacego wzoru :

N = HO x 100 pkt X 60%
n

gdzie:

N — oznacza ilo$¢ punktow uzyskanych w kryterium ,wysokos¢ naktadu” (z doktadnoscig do dwaéch
miejsc po przecinku)

No — oznacza wysokos$¢ naktadu ocenianej oferty.

Nn — oznacza najwyzszy nakiad

W kryterium ,Wysoko $¢ nakladu” pod uwag e bedzie brane rozpowszechnianie ptatne razem na

terenie wojewddztwa tédzkiego w miesi gcu listopadzie 2014 r. tj. - $rednia liczba egzemplarzy
sprzedanych (w: sprzedazy egzemplarzowej, sprzedazy egzemplarzowej e-wydan, prenumeracie
wydawniczej indywidualnej, prenumeracie wydawniczej wielu egzemplarzy, prenumeracie
kolporterskiej, prenumeracie e-wydan i innych ptatnych formach rozpowszechniania) na terenie

wojewodztwa t6dzkiego przypadajgca na jedno wydanie w miesigcu listopadzie 2014 r.
14.5. Zamawiajacy zastosuje zaokraglanie wynikdw do dwoch miejsc po przecinku.

14.6. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiece] ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajacy

sposrad tych ofert wybiera oferte z nizsza cena.
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14.7. Jezeli zlozono oferte, ktérej wybor prowadzilby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrz wspélnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie

Z obowigzujacymi przepisami.

15. INFORMACJE O FORMALNO SCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTA € DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA P UBLICZNEGO

15.1. Zamawiajacy zawrze umowe w sprawie zaméwienia publicznego zgodnie z art. 94 ust. 1 pkt 2
ustawy Pzp, z zastrzezeniem art. 94 ust. 2 pkt 1 lit. a oraz art. 94 ust. 2 pkt 3 lit. a ustawy Pzp.

15.2. Jezeli jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamOwienia, przed zawarciem umowy Wykonawcy mogg zosta¢ wezwani
do ztozenia umowy regulujacej ich wspétprace.

15.3. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce, ktéremu udzieli zaméwienia o terminie i miejscu
zawarcia umowy.

15.4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamOwienia publicznego, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny. Przez uchylanie sie
od zawarcia umowy rozumie sie przestanie przez Wykonawce pisma informujgcego o tym
fakcie lub nie stawienie sie w miejscu i terminie wyznaczonym do zawarcia umowy a takze nie
odestanie w wyznaczonym terminie podpisanej umowy w przypadku zawierania jej w trybie
korespondencyjnym.

15.5. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajgce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie

bedzie wynika¢ z dokumentdéw zatagczonych do oferty.

16. WYMAGANIA DOTYCZ ACE ZABEZPIECZENIA NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17. WZOR UMOWY NA WYKONANIE ZAMOWIENIA
17.1. Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte
najkorzystniejsza  zostanie podpisana umowa Ww miejscu iterminie  wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.
17.2. Wzor - Projekt umowy stanowi Zatacznik Nr 4 do SIWZ .

18. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
18.1. Odwotanie przystuguje wylgcznie wobec nizej wymienionych czynnosci Zamawiajgcego,
wykonanych niezgodnie z przepisami ustawy Pzp lub zaniechanych przez Zamawiajacego
wbrew zobowigzaniu wynikajacemu z ustawy Pzp, w postaci:
a) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu,

b) wykluczenia odwotujgcego z niniejszego postepowania,
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18.2.

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

18.7.

18.8.

c) odrzucenia oferty odwotujgcego.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o0 czynnosci
Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia — jezeli zostata przestana faksem lub
drogg elektroniczna, albo w terminie 10 dni — jezeli zostata przestana w formie pisemne;j.
Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu oraz postanowien SIWZ, ktére moze by¢
wniesione wylacznie w zakresie zawartego w tresci ogltoszenia o zamowieniu oraz SIWZ opisu
sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w niniejszym postepowaniu wnosi
sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
lub SIWZ na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt 18.2 i 18.3 SIWZ wnosi sie w terminie
5dni od dnia, w ktéorym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna bylo
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnosc¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej lzby Odwotawczej w formie pisemnej
albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy
pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania Zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotlania w taki sposdb, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescia przed uplywem tego
terminu. Domniemywa sie, iz Zamawiajacy magt zapoznac sie z trescig odwotania przed
uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem
terminu do jego wniesienia faksem lub drogg elektroniczna.

Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu okregowego wilasciwego dla siedziby
Zamawiajgcego, ktorg wnosi sie za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej
w terminie 7 dni od dnia doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placéwce pocztowej operatora
wyznaczonego W rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe

(Dz. U poz. 1529) jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

19. INFORMACJE KO NCOWE

Zamawiajacy nie przewiduje:

a) zawarcia umowy ramowej,

b) rozliczania w walutach obcych,

c) aukcji elektronicznej,

d) zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

ZAL ACZNIKI do SIWZ:
Zalacznik Nr1 — Szczego6towy opis przedmiotu zamowienia (SOPZ)

Zatacznik Nr 2 —  wzor Formularza ofertowego
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Zatgcznik Nr 3A —  wz6r Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zalgcznik Nr 3B —  wz6ér Oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik Nr 3C —  wzor Informacji dotyczacej przynaleznosci do grupy kapitatowej
Zatgcznik Nr4 —  Projekt umowy

Zatacznik Nr5 — Przyktadowy wzér petnomocnictwa dla wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia
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