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PBVII.0441.4.1.2020 

Zapytanie ofertowe  
 
dotyczące sporządzenia metodologii do Planów Działań oraz organizacji konsultacji społecznych  
w ramach projektu DeCarb  (Interreg Europa)  

 
Nazwa i adres Zamawiającego 
 
Województwo Łódzkie 
Al. Piłsudskiego 8, 90-051 Łódź 
 

I. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie wspólnej metodologii dla partnerów projektu DeCarb 
„Wspieranie przejścia na gospodarkę niskoemisyjną w regionach UE opartych  
na gospodarce węglowej” (Interreg Europa) w zakresie przygotowania planów działań oraz 
zorganizowanie konsultacji społecznych w województwie łódzkim p.n. „Nowy koszyk energetyczny” 
w ramach projektu DeCarb 

Usługa obejmuje:  

1. Organizację  jednodniowego wydarzenia w formule konsultacji społecznych p.n. „Nowy koszyk 
energetyczny” dla min 30, max 50 osób 21 maja 2020 r. na terenie województwa łódzkiego. 

2. Opracowanie wspólnej metodologii do Planów Działania dla całego konsorcjum projektu DeCarb. 

II. Wspólny słownik zamówień (CPV) 
 
79952000-2     
80000000-4 
71241000-9 
 

 
III. Zadania po stronie Wykonawcy 

 
1. Zorganizowanie, przeprowadzenie i podsumowanie konsultacji społecznych p.n. „Nowy 
koszyk energetyczny” dla  min. 30, max. 50 osób na terenie województwa łódzkiego. 
Jednodniowe wydarzenie odbędzie się w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 

 
Wybraną formą wydarzenia jest dialog społeczny ze względu na potrzebę zaangażowania 
szerszej publiczności w proces konsultacji społecznych w celu zapewnienie większego 
konsensusu w zakresie opracowania i wdrażania planów działań dotyczących transformacji 
koszyka energetycznego.  
 
Usługa będzie realizowana zgodnie z poniższą specyfikacją:   
 

 
• Termin wydarzenia: 21 maja 2020 r. 
• Przewidywany czas wydarzenia: od  godz. 09.00 do 14.30. Zamawiający zastrzega możliwość 

zmiany czasu wydarzenia, które nie przekroczy 8 godzin. 
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• Wybraną formą wydarzenia jest dialog społeczny ze względu na potrzebę zaangażowania 
szerszej publiczności w proces konsultacji społecznych w celu zapewnienie większego 
konsensusu w zakresie opracowania i wdrażania planów działań dotyczących transformacji 
koszyka energetycznego.  

• Głównymi tematami dyskusji będą :  
1. Odnowa środowiska i potrzeby rekultywacji gruntów oraz możliwości ich wykorzystania;  
2. Potencjalne społeczno-ekonomiczne  następstwa zamknięcia kopalń,   
3. Możliwe gospodarcze scenariusze po wycofaniu się z działalności węglowej. 

 
 

Wykonawca odpowiada za : 

a) rekrutację min. 30 uczestników spotkania, w tym co najmniej po 5 reprezentantów 
z poszczególnych grup: 

 Mieszkańcy/członkowie społeczeństwa, 
 Przedstawiciele administracji publicznej, przedstawiciele agencji regionalnej, 
 Przedsiębiorstwa produkujące energię 
 Uniwersytety/Instytucje badawcze, 
 Organizacje pozarządowa/Agencje ds. środowiska naturalnego, 
 Zainteresowane strony z sektora energetycznego/otoczenie biznesu. 

b) rejestrację uczestników na wydarzenie przez formularz online. 

c) przesłanie materiałów z przeprowadzonych 4 analiz projektu DeCarb dla uczestników 
wydarzenia: 

 „Ocena ex-ante skutków gospodarczych i społecznych dekarbonizacji regionów”, 
 „Określenie dobrych praktyk w zakresie dekarbonizacji i przejścia na czystą 

energię”,  
 „Analiza SWOT w celu określenia ścieżek wzrostu dekarbonizacji na terytoriach 

partnerów”, 
 „Analiza potrzeb w zakresie restytucji środowiska i rekultywacji gruntów  

w regionach DeCarb.” 

d) rejestrację uczestników podczas wydarzenia poprzez zebranie stosownych oświadczeń 
zgodnych z RODO i list uczestników potwierdzających obecność na wydarzeniu. 

e) realizację usługi cateringowej dla maksymalnie 50 uczestników wydarzenia zgodnie 
z poniższa specyfikacją: 

 Bufet kawowy- serwowany przez cały czas trwania danego wydarzenia (kawa, 
herbata, woda mineralna, soki). 

 Bufet stojący (lunch w formie szwedzkiego stołu). 
 Uczestnicy mają możliwość wyboru dań mięsnych jak również wegetariańskich 

 i jarskich.  
 Oferta obiadowa powinna uwzględniać dwa dania (zupę + drugie danie) oraz 

deser).  
 Obiad odbędzie się w godzinach ok. 14.00-14.30. 
 O ostatecznej liczbie osób uczestniczących w obiedzie po stronie 

Zamawiającego Wykonawca zostanie poinformowany najpóźniej na 2 dni przed 
wydarzeniem. Ostateczne rozliczenie kosztu zorganizowania posiłków będzie 
wynikało z faktycznej liczby ich uczestników, zgodnie z kosztem osobowym 
wskazanym w Formularzu ofertowym.  

f) promocję  dialogu społecznego poprzez przygotowanie i przesłanie do Zamawiającego, co 
najmniej sześć tygodni przed terminem wydarzenia treści do publikacji w mediach. 

g) przygotowanie zaproszenia do udziału w wydarzeniu w języku polskim i angielskim.  

h) rozesłanie zaproszenia do udziału w wydarzeniu pierwszy raz, co najmniej miesiąc przed 
wydarzeniem, drugi raz, około 2-3 tygodni przed wydarzeniem przy wykorzystaniu 
zróżnicowanych kanałów komunikacji: 

 wysyłanie zaproszenia pocztą elektroniczną,  
 zamieszczanie zaproszenia w sekcjach wiadomości i ogłoszeń na stronach 

internetowych, 
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 umieszczanie zaproszenia na  stronach mediów społecznościowych. 

i) przeprowadzenie dialogu społecznego  „Nowy koszyk energetyczny” poprzez zaangażowanie 
doświadczonego moderatora, do którego zadań należy prowadzenie dyskusji, wyciąganie 
z nich konstruktywnych wniosków i przedstawienie podczas wydarzenia celów/ rezultatów 
projektu DeCarb na podstawie analiz projektowych: 

 „Ocena ex-ante skutków gospodarczych i społecznych dekarbonizacji regionów”, 
 „Określenie dobrych praktyk w zakresie dekarbonizacji i przejścia na czystą 

energię”,  
 „Analiza SWOT w celu określenia ścieżek wzrostu dekarbonizacji na terytoriach 

partnerów”, 
 „Analiza potrzeb w zakresie restytucji środowiska i rekultywacji gruntów  

w regionach DeCarb”. 
 

Wykonawca ma obowiązek imiennego wskazania moderatora, 5 dni po podpisaniu umowy, 
wraz z podaniem numeru telefonu komórkowego w celu umożliwienia kontaktu. Moderator jest 
zobowiązany stawić się w wyznaczonym miejscu przed planowanym rozpoczęciem 
wydarzenia, co najmniej na 15 minut przed jego planowanym rozpoczęciem w celu omówienia 
szczegółów. 
W przypadku braku możliwości zrealizowania zadań przez wskazaną osobę, Wykonawca 
zobowiązuje się do zapewnienia zastępcy o takim samym (lub większym) doświadczeniu. 

j) sporządzenie raportu ewaluacyjnego wydarzenia na podstawie wypełnionych kwestionariuszy 
wypełnionych  przez uczestników wydarzenia. 

k) sporządzenie raportu podsumowującego dialog społeczny w terminie 5 dni roboczych od dnia 
wydarzenia, zawierającego informacje zwrotne przekazane przez uczestników i moderatora 
podczas wydarzenia jak również konstruktywną analizę i wnioski płynące z tych informacji tzn. 
przedstawienia do każdego z 3 obszarów dyskusji co najmniej 5 rekomendacji. 
Zidentyfikowane zagadnienia zostaną uwzględnione w metodologii do Planów Działań, w tym 
planu działań dla regionu łódzkiego.  Raport powstanie w języku polskim i angielskim 
i powinien liczyć ok. 10-15 stron (format A4, czcionka Arial rozmiar 11) 

l) Raport podsumowujący zostanie przygotowany i dostarczony w formacie edytowalnym, 
(Zamawiający ma prawo naniesienia elementów graficznych wymaganych w ramach projektu 
DeCarb oraz zgłaszania uwag do sporządzonego raportu), w wersji elektronicznej – na adres 
e-mail: projekty.miedzynarodowe@lodzkie.pl oraz w wersji papierowej na adres: Urząd 
Marszałkowski Województwa Łódzkiego, Al. Piłsudskiego 8, 90-051 Łódź, Departament 
Promocji.  
 
 

 
 

2. Opracowanie wspólnej metodologii do Planów Działania dla całego konsorcjum 
projektu DeCarb 

 
Celem opracowania wspólnej metodologii do Planów Działania w projekcie DeCarb jest zintegrowanie 
wniosków wynikających z procesu wymiany wiedzy i doświadczeń w ramach współpracy 
międzyregionalnej oraz dostarczenie 9 partnerom projektu wskazówek do ulepszania istniejących 
regionalnych planów działania w oparciu o najlepsze praktyki zidentyfikowane już w trakcie jego 
realizacji. Głównym elementem wspólnej metodologii ma być synteza wyników różnych wydarzeń  
w ramach dialogu społecznego (dostarczonych przez partnerów projektu), w celu zidentyfikowania 
wspólnych kwestii, barier i czynników umożliwiających zastosowanie środków zaproponowanych  
w planach działań, które wymagają konsensusu, oraz opracowania zaleceń dotyczących sposobu 
zwiększenia świadomości na temat nowego przejścia na system koszyka energetycznego. 
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Usługa będzie realizowana zgodnie z poniższą specyfikacją:   
 

a) Opracowanie powinno liczyć 25-35 stron (format A4, czcionka Arial rozmiar 11), 
 

b) Opracowanie powstanie w języku polskim i języku angielskim 
 

c) Opracowanie zostanie przygotowane i dostarczone w terminie do 30 września 2020 r.  
w formacie edytowalnym, (Zamawiający ma prawo naniesienia elementów graficznych 
wymaganych w ramach projektu DeCarb, zgłaszania uwag do sporządzonego raportu),  
w wersji elektronicznej – na adres e-mail: projekty.miedzynarodowe@lodzkie.pl oraz w wersji 
papierowej na adres: Urząd Marszałkowski Województwa Łódzkiego, Al. Piłsudskiego 8,  
90-051 Łódź, Departament Promocji.   
 

d) Przykładowy układ opracowania: 
 

 Wstęp określający strukturę opracowania, jego genezę oraz cel (1 strona). 
 Rozdział 1. Założenia projektu DeCarb, działania podejmowane w trakcie realizacji projektu 

oraz rezultaty projektu (3 strony). Na podstawie dokumentów projektowych udostępnionych 
przez Zleceniodawcę. 

 Rozdział 2. Wyciągnięte wnioski i doświadczenia w ramach współpracy międzyregionalnej. 
Przegląd głównych wniosków, zaleceń, identyfikacja elementów  możliwych do przeniesienia 
na podstawie dokumentacji projektowej tzn. między innymi  analiz: 

o „Ocena ex-ante skutków gospodarczych i społecznych dekarbonizacji regionów”, 
o „Określenie dobrych praktyk w zakresie dekarbonizacji i przejścia na czystą energię”,  
o „Analiza SWOT w celu określenia ścieżek wzrostu dekarbonizacji na terytoriach 

partnerów”, 
o „Analiza potrzeb w zakresie restytucji środowiska i rekultywacji gruntów w regionach 

DeCarb”,  
o raportu podsumowującego dialog społeczny (Nowy koszyk energetyczny), 
o literatury fachowej oraz wiedzy eksperckiej Wykonawcy. 

 Rozdział 3. Proponowana metodologia do planów działań:  
o schemat planów działań,  
o niezbędne elementy odnoszące się do wybranego programu określającego partnerski 
plan działania: kontekst polityczny, szczegóły dotyczące przewidywanych działań, 
monitorowanie wdrożonych działań, 
o wzór planu działania (na podstawie podręcznika Programu Interreg Europa). 

 Rozdział 4. Plan działań dla regionu łódzkiego 
 Bibliografia. 

 
IV. Termin realizacji zamówienia: 

1) Zorganizowanie jednodniowego wydarzenia w formule konsultacji społecznych p.n. „Nowy 
koszyk energetyczny” w dniu 21 maja 2020 r.   i sporządzenie raportu podsumowującego to 
wydarzenie w terminie 5 dni roboczych od  dnia wydarzenia. 

2) Opracowanie wspólnej metodologii planów działania dla całego konsorcjum projektu DeCarb  
- do 30 września 2020 r. 

 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany w organizacji wydarzenia w formie konsultacji 
społecznych  (termin/godziny spotkania). 
 
Po dokonaniu wyboru Wykonawcy, nastąpi podpisanie umowy dotyczącej realizacji usługi.  
 
 
 
 
 



 

 

 

 

Zapytanie ofertowe dotyczy projektu pn. DeCarb „Wspieranie przejścia na gospodarkę niskoemisyjną w regionach UE opartych 
na gospodarce węglowej” realizowanego w ramach Programu INTERREG EUROPA, współfinansowanego ze środków 
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w 85%.   

V. Osoby do kontaktu  
 
Iwona Marcinkowska, Agnieszka Murawska:  
tel. 042 663 30 45;  042 663 38 04 e-mail: projekty.miedzynarodowe@lodzkie.pl. 
 
 

VI. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty 

 Cena: 60% 

 Doświadczenie z ostatnich 5 lat w zakresie sporządzenia analiz, ekspertyz lub innych 

opracowań z obszaru energetyki (tytuł, autor, cel opracowania, na czyje zlecenie): 25% 

 Doświadczenie z ostatnich 3 lat w zakresie organizacji wydarzeń w formie konsultacji/dialogu 

społecznego, moderowanych dyskusji, konferencji, sympozjów: 15% 

 

VII. Tryb zapytania 

1. Wykonawca może złożyć ofertę tylko za pośrednictwem aplikacji webowej. Oferta złożona w innej 

formie nie będzie oceniana i brana pod uwagę w ramach procedury niniejszego zapytania 

ofertowego. 

2. Wykonawcy składającemu oferty nie przysługują środki ochrony prawnej w postaci odwołania od 

czynności Zamawiającego.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez dokonania wyboru 

najkorzystniejszej oferty oraz bez podawania przyczyn. 

4. Zamawiający niezwłocznie po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej zamieści informację 

dokonaniu tej czynności na stronie internetowej.  
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