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Zatacznik nr 1

Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga w zakresie zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia online

pn.:

Zamowienia publiczne w projektach unijnych.

Specyfika szkolenia:
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» Termin szkolenia: wrzesien/pazdziernik 2020 r.
» Ltaczna liczba uczestnikdw: 37 o0sob (pracownicy Departamentu Europejskiego Funduszu

Spotecznego, Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich, Promocji, Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska oraz Kontroli, Audytu i Bezpieczenstwa Wewnetrznego),

» Liczba grup: 2 grupy szkoleniowe, po 2 dni szkoleniowe (tgcznie 4 dni szkoleniowe),

» Preferowane metody prowadzonych zaje¢: wyktad, prezentacja multimedialna.

Minimalny zakres merytoryczny szkolenia:

Nalezyte szacowanie wartosci zamowienia

Zasady szacowania zamoéwienia w sytuacji braku rozstrzygniecia postepowania w czesci

Zasady postepowania przy udzielaniu zamoéwien nieplanowanych

Weryfikacja tozsamosci przedmiotowej, podmiotowej i czasowej w projektach EFS,

Prawidtowe dokumentowanie przeprowadzonego szacowania

Procedury udzielania zamodwien realizowanych w ramach projektdw unijnych (PZP, Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020)
Weryfikacja wyboru trybu zamodwienia (pzp, konkurencyjno$é, rozeznanie rynku)

Weryfikacja wyboru trybu zaméwienia w ramach pzp, w tym przestanki dotyczgce wyboru innego
trybu niz przetarg

SIWZ (elementy, modyfikacja)

Weryfikacja prawidtowosci sporzadzenia opisu przedmiotu zaméwienia

Zestaw niedopuszczalnych narzedzi i zwrotow stuzgcych do opisu przedmiotu zamowienia
publicznego

Warunki wystgpienia naruszenia zasady uczciwej konkurencji oraz zasady proporcjonalnosci
w odniesieniu do opisu przedmiotu zamdwienia

Znak towarowy, jako: wymaog/zalecenie

Weryfikacja prawidtowosci zastosowanych kryteriow dostepu/udziatu w postepowaniu

Kontrola wypetnienia przez zamawiajgcego obowigzkéw w zakresie okreslania kryteriéw oceny ofert:

— Ograniczenie stosowania jako jedynego kryterium najnizszej ceny lub kryterium ceny z wagg pow.
60%

— Wymagania dotyczace wskazania w SIWZ standardow jakosciowych w zakresie wszystkich
istotnych cech przedmiotu zaméwienia oraz w zatgczniku do protokotu sposobu ujecia w opisie
przedmiotu zamdwienia kosztéw cyklu zycia

Weryfikacja klauzul spotecznych w zamdwieniu

Weryfikacja prawidtowosci zastosowanych kryteriow oceny ofert (w szczegdlnosci dotyczgcych

aspektéw spotecznych i doswiadczenia oséb wyznaczonych do realizacji zamowienia)

Weryfikacja ztozonych ofert i prawidtowosci ich oceny

Wezwanie do ztozenia, uzupetnienia, poprawienia oswiadczen lub dokumentéw lub do udzielenia

wyjasnien

Zmiana tresci zapytania ofertowego przed uptywem terminu skitadania ofert przewidzianego

w zapytaniu ofertowym. Przediluzenie terminu sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia

zmian w ofertach

Zamowienia udzielane w czesciach (w tym. art. 6a Pzp)
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Zamowienia mieszane:

— Zasady klasyfikacji zaméwien wielorodzajowych

— Zasady kwalifikacji zamowien do ktérych stosuje sie rozne przepisy ustawy PZP

— Podstawy ustalenia wartosci zamdwienia w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia

— Kiedy mamy do czynienia z jednym zamdwieniem? - zasady agregacji zamowien

Réznica pomiedzy dopuszczalnym a niedopuszczalnym podziatem zamowienia na czesci
Weryfikacja zamdwien na ustugi spoteczne

Tryby negocjacyjne bez ogtoszenia, w tym likwidacja przestanki udzielania zaméwien dodatkowych,
zmiany dotyczgce tzw. zamowien uzupetniajgcych, zasady udzielania zamdwien dodatkowych oraz
uzupetniajgcych, gdy zaméwienie podstawowe zostato udzielone przed nowelizacjg ustawy PZP
Weryfikacja prawidtowosci dokumentowania postepowania

Kontrola postepowan — omoéwienie na konkretnych przyktadach

Elektronizacja zamowien w praktyce

Nieprawidtowosci w zaméwieniach — przyktady, konsekwencje (taryfikator)

Naruszenia, ktére majg lub moga mie¢ wptyw na wynik postepowania

Naruszenia, ktére nie majg wptywu na wynik postepowania

Szacowanie szkody w przypadku naruszen w postepowaniu — weryfikacja czy wystgpita szkoda,
pojecie szkody realnej i potencjalnej

Stosowanie ,taryfikatora dotyczacego obnizania korekt finansowych” — warunki i uzasadnienie
obnizenia korekty lub odstgpienia od korekty

Konsekwencje zastosowania przez zamawiajgcego innego trybu, niz wynika z szacowania (np.
zastosowanie pzp zamiast zasady konkurencyjnosci lub rozeznania rynku, zasady konkurencyjnosci
zamiast rozeznania rynku) — oméwienie na konkretnych przyktadach

Wiasciwe okreslenie Zamawiajgcego w przypadku, gdy projekt jest realizowany przez jednostki
organizacyjne Beneficjenta (przyktad: gmina — szkota)

Studium przypadku — przyktady, orzeczenia, interpretacje.

Ramowy program szkolenia moze zosta¢ rozszerzony o elementy zaproponowane przez
Wykonawce, a takze zmodyfikowany po konsultacjach z Zamawiajacym, jezeli wprowadzone
modyfikacje zwiekszg wartos¢ praktyczng szkolenia.

Zatozenia organizacyjne

I
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Ustuga szkoleniowa

Wykonawca zapewni 1 trenera oraz opieke techniczno-organizacyjng przedstawiciela firmy
szkoleniowej w ciggu trwania szkolenia. Kontakt z opiekunem bedzie odbywat sie telefonicznie
i mailowo. W przypadku probleméw technicznych uczestnicy szkolenia bedag mieli mozliwo$¢ kontaktu
z opiekunem zaréwno przed jak i w trakcie szkolenia. Wykonawca udostepni dane kontaktowe
opiekuna (mail, telefon) na co najmniej 3 dni przed terminem szkolenia.

Szkolenie odbedzie sie w dni powszednie w godzinach: 8:00— 16:00.

Doktadny termin szkolenia zostanie ustalony z Wykonawcg przed podpisaniem umowy.

Szkolenie powinno by¢ zrealizowane odrebnie dla dwéch grup szkoleniowych, po dwa dni
szkoleniowe dla kazdej z grup.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kontakt (konsultacje) telefoniczne lub mailowe trenera ze
wskazanymi przez Zamawiajgcego uczestnikami szkolenia przed szkoleniem, w celu doprecyzowania
ich oczekiwan, poziomu zaawansowania i wlasciwego roztozenia akcentéw na poszczegodlne elementy
wskazane w programie szkolenia.

Forma szkolenia

Szkolenie zostanie zrealizowane za posrednictwem profesjonalnej platformy/aplikacji do szkolen
online.

Platforma/aplikacja powinna umozliwi¢ odbycie szkolenia jednoczesnie min. 19 uczestnikom.
Szkolenie odbedzie sie w czasie rzeczywistym — nie bedzie to wczesniej nagrany materiat.
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4. Szkolenie musi by¢ dostepne na komputerze (z oprogramowaniem Microsoft Windows lub Mac OS)
lub smartphonie (z systemem Android lub IOS) z dowolnego miejsca.

5. Wykonawca powinien zadba¢ o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikow
na szkoleniu (mozliwo$¢ indywidualnej identyfikacji uczestnikéw, kitérzy wzieli udziat w szkoleniu
i przestanie raportu Zamawiajgcemu).

6. Uczestnicy szkolenia muszg mie¢ mozliwo$¢ zadawania pytan trenerowi oraz dyskusji z innymi
uczestnikami minimum w formie chatu (nie wszyscy uczestnicy dysponujg mikrofonami i kamerami
internetowymi).

7. Wykonawca przekaze uczestnikom link do platformy/aplikacji szkoleniowej najpdzniej na 3 dni przed
szkoleniem.

8. Wykonawca przeprowadzi spotkanie testowe z uczestnikami szkolenia najpdzniej na 3 dni przed
szkoleniem w celu wyeliminowania ewentualnych problemow technicznych.

lll. Materialy szkoleniowe

1. Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania materiatdw szkoleniowych w formie elektronicznej.
Kazdy z uczestnikow otrzyma materiaty szkoleniowe w wersiji elektronicznej.

2. Po zakohczeniu szkolenia uczestnicy otrzymajg imienne $wiadectwo ukonczenia kursu.
Na kazdym z certyfikatéw na odwrocie powinien znajdowac¢ sie¢ zakres merytoryczny szkolenia.

3. Na certyfikatach oraz materiatach szkoleniowych powinny znajdowaé sie odpowiednie logotypy
i dopiski — zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym.

4. Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany udostepni¢ uczestnikom online ankiety
oceny szkolenia, przygotowane wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego oraz zadbac, by
uczestnicy wypehili ankiety.

5. Wykonawca po otrzymaniu od uczestnikbw szkolenia wypetnionych ankiet oceny szkolenia
zobowigzany jest do przekazania ich tresci Zamawiajgcemu.

6. Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu po zakornczeniu szkolenia w celach
archiwizacyjnych, oryginatéw i kserokopii certyfikatéw, wydrukowanego egzemplarza materiatéw
szkoleniowych i wersji elektronicznej materiatéw oraz raportu po szkoleniu, sporzadzonego wedtug
wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.



