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Zatacznik nr1

Szczegodtowy opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamdéwienia jest ustuga w zakresie zorganizowania i przeprowadzenia szkolenia online
pn.: Rachunkowos¢.

Specyfika szkolenia:

>
>

Termin szkolenia: wrzesien/pazdziernik 2020 r.
taczna liczba uczestnikéw: 27 oséb (pracownicy Departamentu Europejskiego Funduszu

Spotecznego, Polityki Regionalnej, Kultury i Edukacji, Programéw Rozwoju Obszaréw Wiejskich,
Polityki Zdrowotnej, Promoc;ji oraz Departamentu Kontroli, Audytu Wewnetrznego
i Bezpieczenstwa),

Liczba grup: 1 grupa szkoleniowa, 2 dni szkoleniowe

Preferowane metody prowadzonych zajec: wyktad, prezentacja multimedialna.

Minimalny zakres merytoryczny szkolenia:

podmiot, przedmiot i zasady rachunkowosci,

zasoby majgtkowe przedsiebiorstwa i zrédta ich pochodzenia,

przychody i koszty w przedsiebiorstwie/stowarzyszeniu, fundacji oraz zasady sporzgdzania
rachunku zyskow i strat,

rachunkowo$¢ finansowa, zarzgdcza i podatkowa,

krajowe i walutowe $rodki pieniezne,

rozrachunki,

Srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne ewidencja $srodkoéw trwatych finansowanych
Srodkami unijnymi,

zapasy,

inwentaryzacja,

rozliczenia miedzyokresowe przychoddéw (czynne)

kapitaty

sprawozdanie finansowe przedsiebiorstwa/stowarzyszenia, fundaciji

podatek dochodowy od 0séb prawnych

podatek od towardw i ustug

wymogi prawne w zakresie zasad rachunkowosci dla réznych podmiotéw gospodarczych (ze
szczegblnym uwzglednieniem o0séb fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarcza,
stowarzyszen, w szczegodlnosci rachunkowosé Kot Gospodyn Wiejskich utworzonych na
podstawie przepiséw ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o kotach gospodyn wiejskich., fundacji,
OSP, domow kultury i innych jednostek podlegtych jst).

rozwigzania praktyczne stosowane w zakresie oddzielnego systemu rachunkowosci Iub
korzystania z odpowiedniego kodu ksiegowego w powyzszych podmiotach.

zapisy w polityce rachunkowosci odnosnie zdarzeh gospodarczych dotyczgcych projektow
unijnych - dostosowanie zasad rachunkowosci w zwigzku z realizacja projektéw
wspoffinansowanych z funduszy unijnych.

model biznesu w rachunkowosci;

bilans;

rachunek kosztéw i analiza kosztow;

koszty state i zmienne w zarzadzaniu projektem;

sprawozdawczo$¢ finansowa w projektach;

rachunkowos¢ finansowa- pasywa i aktywa;

Ramowy program szkolenia moze zosta¢ rozszerzony o elementy zaproponowane przez
Wykonawce, a takze zmodyfikowany po konsultacjach z Zamawiajacym, jezeli wprowadzone
modyfikacje zwieksza wartosé praktyczna szkolenia.
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Zalozenia organizacyjne

1.
1.

Ustuga szkoleniowa

Wykonawca zapewni 1 trenera oraz opieke techniczno-organizacyjng przedstawiciela firmy
szkoleniowej w ciggu trwania szkolenia. Kontakt z opiekunem bedzie odbywat sie telefonicznie
i mailowo. W przypadku problemdw technicznych uczestnicy szkolenia bedg mieli mozliwos¢ kontaktu
z opiekunem zaréwno przed jak i w trakcie szkolenia. Wykonawca udostepni dane kontaktowe
opiekuna (mail, telefon) na co najmniej 3 dni przed terminem szkolenia.

Szkolenie odbedzie sie w dni powszednie w godzinach: 8:00—- 16:00.

Doktadny termin szkolenia zostanie ustalony z Wykonawcg przed podpisaniem umowy.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ kontakt (konsultacje) telefoniczne lub mailowe trenera ze
wskazanymi przez Zamawiajgcego uczestnikami szkolenia przed szkoleniem, w celu doprecyzowania
ich oczekiwan, poziomu zaawansowania i wlasciwego roztozenia akcentéw na poszczegolne elementy
wskazane w programie szkolenia.

Forma szkolenia

Szkolenie zostanie zrealizowane za posrednictwem profesjonalnej platformy/aplikacji do szkolen
online.

Platforma/aplikacja powinna umozliwi¢ odbycie szkolenia jednoczesnie min. 27 uczestnikom.
Szkolenie odbedzie sie w czasie rzeczywistym — nie bedzie to wczesniej nagrany materiat.

Szkolenie musi by¢ dostepne na komputerze (z oprogramowaniem Microsoft Windows lub Mac OS)
lub smartphonie (z systemem Android lub IOS) z dowolnego miejsca.

Wykonawca powinien zadbaé o odpowiednie udokumentowanie obecnosci wszystkich uczestnikéw
na szkoleniu (mozliwos¢ indywidualnej identyfikacji uczestnikow, ktoérzy wzieli udziat w szkoleniu
i przestanie raportu Zamawiajgcemu).

Uczestnicy szkolenia muszg mie¢ mozliwos¢ zadawania pytan trenerowi oraz dyskusji z innymi
uczestnikami minimum w formie chatu (nie wszyscy uczestnicy dysponujg mikrofonami i kamerami
internetowymi).

Wykonawca przekaze uczestnikom link do platformy/aplikacji szkoleniowej najpdzniej na 3 dni przed
szkoleniem.

Wykonawca przeprowadzi spotkanie testowe z uczestnikami szkolenia najpdzniej na 3 dni przed
szkoleniem w celu wyeliminowania ewentualnych problemoéw technicznych.

Materialy szkoleniowe

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania materiatdw szkoleniowych w formie elektronicznej.
Kazdy z uczestnikdw otrzyma materiaty szkoleniowe w wers;ji elektroniczne;.

Po zakonczeniu szkolenia uczestnicy otrzymajg imienne $wiadectwo ukonczenia kursu.
Na kazdym z certyfikatow na odwrocie powinien znajdowac sie zakres merytoryczny szkolenia.

Na certyfikatach oraz materiatach szkoleniowych powinny znajdowaé sie odpowiednie logotypy
i dopiski — zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym.

Po zakonczeniu szkolenia Wykonawca jest zobowigzany udostepnié¢ uczestnikom online ankiety
oceny szkolenia, przygotowane wedtug wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego oraz zadbacé, by
uczestnicy wypetnili ankiety.

Wykonawca po otrzymaniu od uczestnikdw szkolenia wypetnionych ankiet oceny szkolenia
zobowigzany jest do przekazania ich tresci Zamawiajgcemu.

Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajgcemu po zakohczeniu szkolenia w celach
archiwizacyjnych, oryginatéw i kserokopii certyfikatow, wydrukowanego egzemplarza materiatéw
szkoleniowych i wersji elektronicznej materiatébw oraz raportu po szkoleniu, sporzagdzonego wedtug
wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego.



