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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiający:

Województwo Łódzkie

al. Piłsudskiego 8

90-051 Łódź

(pełna nazwa i adres Wykonawcy
) 

REGON: ………………………………………………, NIP: ……………………………………………..……..

nr tel. :
, nr fax: …….……………, adres e-mail: ………..…….……………………

Dotyczy zapytania ofertowego na:

zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia on-line pn.
„Pomoc publiczna w perspektywie 2021-2027” dla pracowników Urzędu Marszałkowskiego Województwa Łódzkiego 
Składając ofertę na zorganizowanie i przeprowadzenie przedmiotowego szkolenia:

1. Oświadczam/-y, że zapoznałem/-am/-liśmy się z wymaganiami dot. przedmiotu zamówienia i warunków jego realizacji zamieszczonymi w zapytaniu ofertowym wraz ze wszystkimi wyjaśnieniami i zmianami (jeśli wystąpiły) i nie wnoszę/-imy do nich żadnych zastrzeżeń oraz akceptuję/-emy jego postanowienia oraz uzyskałem/-am/-liśmy niezbędne informacje do przygotowania odpowiedzi na zapytanie ofertowe.
2. oferuję/-my wykonanie przedmiotu zamówienia na następujących warunkach: 
	Kol. 1
	Kol. 2
	Kol. 3
	Kol. 4

	Lp.
	Cena jednostkowa brutto [zł]**,

 tj. cena za uczestnictwo
w szkoleniu jednej osoby

	Maksymalna liczba uczestników szkolenia 
	Cena brutto oferty [zł]**
(kol. 2 x kol. 3 = kol. 4)

	1
	………………………. złotych
	66 os.
	…………………… złotych


** 
Cena podana w ofercie powinna być wyrażona w złotych polskich, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
3. oświadczam/-y, że we wskazanej powyżej Cenie jednostkowej brutto oraz Cenie brutto oferty uwzględniłem/-łam/-liśmy wszystkie koszty bezpośrednie i pośrednie, jakie uważam/-y za niezbędne do poniesienia dla terminowego i prawidłowego wykonania przedmiotu zamówienia, zysk oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i opłaty, a w szczególności VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami. W Cenie jednostkowej brutto oraz Cenie brutto oferty uwzględniłem/-łam/-liśmy wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamówienia oraz niezbędne informacje do przygotowania odpowiedzi na zapytanie ofertowe.
4. oświadczam/-y, że zaoferowane ceny brutto będą stałe, tzn.  nie ulegną zmianie przez cały okres realizacji (wykonywania) zamówienia.

5. oferuję/-my (należy w sposób jednoznaczny zaznaczyć właściwy/-e kwadrat/-y tylko w przypadku, gdy Wykonawca oferuje dodatkowe kursy/konsultacje/testy):

 
Dodatkowe kursy e-learningowe dostępne on-line z zakresu tematyki szkolenia, dla uczestników tego szkolenia w okresie 6 miesięcy po szkoleniu

 
Konsultacje telefoniczne i e-mailowe z trenerem po szkoleniu przez okres 2 miesięcy po szkoleniu
 
Przeprowadzenie pre- i post-testów on-line sprawdzających wiedzę uczestników oraz załączenie raportu z ich wynikami i podsumowaniem
Uwaga:
Niezaznaczenie żadnego kwadratu oznacza, że Wykonawca nie oferuje dodatkowych elementów i w związku z tym otrzyma 0 punktów w ramach danego podkryterium.

6. oferuję/-emy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym, w szczególności określonymi we wzorze umowy.
7. Osobą odpowiedzialną za sprawy techniczno-organizacyjne w ramach przedmiotowego zamówienia (Kierownik Projektu) oraz wyznaczoną do kontaktów z Zamawiającym będzie 
Pan/Pani ………………………….., nr tel.: ………………………………, e-mail: ……………………………..
8. Ofertę składamy na ……... kolejno ponumerowanych stronach.
9. Oświadczam/-y, że wypełniłem/-łam/-liśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem/
-łam/-liśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu.
10. Oświadczam/-y, że nie podlegam/-y wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie w art. 7 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r., poz. 835).

……………………….
……………………………………………


(data)
(pieczęć i podpis Wykonawcy)
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego
WYKAZ OSÓB

Dotyczy zapytania ofertowego na:

zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia on-line pn.
„Pomoc publiczna w perspektywie finansowej 2021-2027” dla pracowników Urzędu Marszałkowskiego Województwa Łódzkiego 
Składając ofertę na zorganizowanie i przeprowadzenie przedmiotowego szkolenia:

I. na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu dot. zdolności technicznej lub zawodowej, dotyczącego potencjału osobowego oświadczam/-y, że dysponuję/-my lub będę/będziemy dysponować nw. osobą, która w okresie trzech lat* przed upływem terminu składania ofert przeprowadziła szkolenia/warsztaty zgodnie z poniższą tabelą:
	Imię i nazwisko trenera

(patrz: Uwaga 1)
	Opis doświadczenia zawodowego trenera

(ilość, termin, nazwa/tytuł i zakres/tematyka przeprowadzonych szkoleń/warsztatów)

	
	Poz.
	Termin przeprowadzonych szkoleń/warsztatów
	Nazwa/tytuł i zakres/tematyka szkolenia/warsztatu

	
	
	od
(dd-mm-rrrr)
	do
(dd-mm-rrrr)
	

	
	Część I tabeli

	
	Opis pozwalający na stwierdzenie czy spełniony został warunek określony w pkt II.1.3.b) zapytania ofertowego (patrz: Uwaga 2) – wykazanie doświadczenia trenera w przeprowadzeniu co najmniej 5 szkoleń/warsztatów z zakresu pomocy publicznej w okresie ostatnich 3 lat* przed upływem terminu składania ofert

	
	1.
	
	
	nazwa/tytuł szkolenia/warsztatu:
	

	
	
	
	
	zakres/tematyka szkolenia/warsztatu:
	

	
	2.
	
	
	nazwa/tytuł szkolenia/warsztatu:
	

	
	
	
	
	zakres/tematyka szkolenia/warsztatu:
	

	
	3.
	
	
	nazwa/tytuł szkolenia/warsztatu:
	

	
	
	
	
	zakres/tematyka szkolenia/warsztatu:
	

	
	4.
	
	
	nazwa/tytuł szkolenia/warsztatu:
	

	
	
	
	
	zakres/tematyka szkolenia/warsztatu:
	

	
	5.
	
	
	nazwa/tytuł szkolenia/warsztatu:
	

	
	
	
	
	zakres/tematyka szkolenia/warsztatu:
	

	
	Część II tabeli

	
	Opis pozwalający na stwierdzenie czy spełniony został wymóg określony w zakresie kryterium określonym w pkt III.5.c) zapytania ofertowego (patrz: Uwaga 2) –  wykazanie dodatkowego praktycznego doświadczenia trenera w zakresie realizacji szkoleń/warsztatów z zakresu pomocy publicznej w okresie ostatnich 3 lat* przed upływem terminu składania ofert ponad szkolenia wymagane w warunku udziału w postępowaniu (wskazanie szkoleń innych niż wskazane w Części I powyżej)

	
	1.
	
	
	nazwa/tytuł szkolenia/warsztatu:
	

	
	
	
	
	zakres/tematyka szkolenia/warsztatu:
	

	
	2.
	
	
	nazwa/tytuł szkolenia/warsztatu:
	

	
	
	
	
	zakres/tematyka szkolenia/warsztatu:
	

	
	3.
	
	
	nazwa/tytuł szkolenia/warsztatu:
	

	
	
	
	
	zakres/tematyka szkolenia/warsztatu:
	

	
	4.
	
	
	nazwa/tytuł szkolenia/warsztatu:
	

	
	
	
	
	zakres/tematyka szkolenia/warsztatu:
	

	
	5.
	
	
	nazwa/tytuł szkolenia/warsztatu:
	

	
	
	
	
	zakres/tematyka szkolenia/warsztatu:
	

	
	6.
	
	
	nazwa/tytuł szkolenia/warsztatu:
	

	
	
	
	
	zakres/tematyka szkolenia/warsztatu:
	

	
	7.
	
	
	nazwa/tytuł szkolenia/warsztatu:
	

	
	
	
	
	zakres/tematyka szkolenia/warsztatu:
	


* Okres wyrażony w latach liczy się wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert.

II. oświadczam/-y i potwierdzam/-y, że wskazany w pkt I powyżej trener spełnia określone w pkt II.1.3.b) zapytania ofertowego wymagania w zakresie doświadczenia zawodowego niezbędnego do wykonania przedmiotowego zamówienia.

Uwaga 1:
w tabeli należy wskazać tylko jednego trenera. Brak wskazania trenera lub wskazanie przez Wykonawcę więcej niż jednego trenera, lub w przypadku wskazania przez Wykonawcę w ofercie tej samej osoby do pełnienia funkcji trenera i opiekuna – oferta Wykonawcy będzie podlegała odrzuceniu jako niezgodna warunkami określonymi przez Zamawiającego w zapytaniu.

Uwaga 2: 
z opisu doświadczenia zawodowego trenera musi jednoznacznie wynikać, że przeprowadzone szkolenia/warsztaty obejmowały zakres tematyczny wskazany odpowiednio w pkt II.1.3.b) i III.5.c) zapytania ofertowego. 

Uwaga 3:
ilość pozycji w tabeli można powiększyć w zależności od potrzeb.
Uwaga 4:
brak wymienienia przez Wykonawcę dodatkowego doświadczenia trenera (brak podania wszystkich wymaganych informacji w Części II tabeli) lub jeśli wykazane dodatkowe doświadczenie (w Części II tabeli) będzie tożsame (zawierające takie same informacje jak wskazane na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu) z doświadczeniem wskazanym na potwierdzenie spełnienia warunku udziału w postępowaniu (w Części I tabeli), lub jeżeli wykazane dodatkowe doświadczenie trenera nie będzie potwierdzało spełnienia wymagań określonych w ramach kryterium „Doświadczenie trenera” to wówczas oferta Wykonawcy otrzyma 0 pkt w ramach niniejszego kryterium.

Uwaga 5:
w przypadku gdy doświadczenie wskazane w Części I tabeli nie będzie potwierdzało spełnienia wymagań określonych w warunku, o którym mowa w pkt II.1.3.b) zapytania ofertowego przy jednoczesnym wykazaniu w Części II tabeli dodatkowego doświadczenia spełniającego wymagania określone w ramach kryterium, o którym mowa w pkt III.5.c) zapytania ofertowego wówczas Zamawiający przyjmie szkolenia/warsztaty, które Wykonawca wykazał w Części II tabeli spełniające wymóg w zakresie kryterium określonym w pkt III.5.c) zapytania ofertowego na poczet potwierdzenia spełnienia warunku określonego w pkt II.1.3.b) zapytania ofertowego. W takim przypadku ilość punktów przyznana w kryterium dodatkowego doświadczenia trenera zostanie pomniejszona o ilość szkoleń/warsztatów zakwalifikowanych na poczet potwierdzenia spełnienia warunku, o którym mowa w pkt II.1.3.b) zapytania ofertowego.
……………………….
……………………………………………


(data)
(pieczęć i podpis Wykonawcy)
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego
WYKAZ USŁUG

Dotyczy zapytania ofertowego na:

zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia on-line pn.
„Pomoc publiczna w perspektywie 2021-2027” dla pracowników Urzędu Marszałkowskiego Województwa Łódzkiego 
Składając ofertę na zorganizowanie i przeprowadzenie przedmiotowego szkolenia:

na potwierdzenie spełniania warunku udziału w postępowaniu dot. zdolności technicznej lub zawodowej, o którym mowa w pkt. II.1.3.a) zapytania ofertowego dotyczącego wiedzy i doświadczenia oświadczam/-y, że posiadamy wymaganą wiedzę i doświadczenie, tj. w okresie ostatnich trzech lat* przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, zrealizowałem/-am/-liśmy niżej wymienione szkolenia/warsztaty:

	Opis pozwalający na stwierdzenie czy spełniony został warunek opisany w pkt. II.1.3.a)
zapytania ofertowego

	Usługa
	Podmiot, na rzecz którego wykonana została usługa
	Przedmiot usługi 

(ze wskazaniem opisu zrealizowanej usługi – zakres i tytuł szkolenia/warsztatu)
	Termin realizacji usługi

	
	
	
	od
(dd-mm-rrrr)
	do
(dd-mm-rrrr)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	


* Okres wyrażony w latach liczy się wstecz od dnia, w którym upływa termin składania ofert.

Uwaga 1:
ilość pozycji w tabeli można powiększyć w zależności od potrzeb.

Uwaga 2:
Wykonawca zobowiązany jest załączyć dowody określające, czy wymienione usługi  zostały wykonane należycie. 
Jeżeli z uzasadnionej, obiektywnej przyczyny ww. Wykonawca nie może złożyć dokumentów potwierdzających, o których mowa w zdaniu poprzednim może złożyć inny dokument, w szczególności oświadczenie własne, który w wystarczający sposób potwierdza spełnianie opisanego przez Zamawiającego warunku udziału w postępowaniu.
Uwaga 3:
w przypadku gdy Zamawiający jest podmiotem, na rzecz którego usługi wskazane w wykazie zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie ma obowiązku przedkładania dowodów ich realizacji.

Do wykazu załączamy dowody - dokumenty określające, czy usługi wymienione w powyższym wykazie zostały wykonane należycie. 


……………………….
……………………………………………


(data)
(pieczęć i podpis Wykonawcy)
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego
OŚWIADCZENIE WYKONAWCY

Wykonawca, w związku z ubieganiem się o udzielenie zamówienia na:
zorganizowanie i przeprowadzenie szkolenia on-line pn.
„Pomoc publiczna w perspektywie 2021-2027” dla pracowników Urzędu Marszałkowskiego Województwa Łódzkiego 
spełnia wymagania w zakresie środków technicznych i organizacyjnych zapewniających bezpieczeństwo przetwarzanym danym osobowym, w szczególności w zakresie:

· wdrożenia wymagań określonych w Rozporządzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych);
· wdrożenia dokumentacji regulującej zasady ochrony danych osobowych;

· przeszkolenia personelu w zakresie ochrony danych osobowych;
· zobowiązania personelu wykonawcy, który uczestniczy w operacjach przetwarzania danych osobowych do zachowania ich w tajemnicy;

· zapewnienia dostępu do powierzonych danych osobowych tylko osobom zatrudnionym posiadającym odpowiednie upoważnienie;

· dysponowania odpowiednio zabezpieczonym systemem informatycznym umożliwiającym bezpieczne przetwarzanie danych osobowych;

· dysponowania odpowiednio wyposażonymi i zabezpieczonymi pomieszczeniami umożliwiającymi bezpieczne przetwarzanie danych osobowych.


……………………….
……………………………………………


(data)
(pieczęć i podpis Wykonawcy)
� W przypadku osób fizycznych składających ofertę zgodnie z art. 434 Kodeksu cywilnego nazwą (firmą) osoby fizycznej jest jej imię i nazwisko. W przypadku spółki cywilnej należy wpisać imiona i nazwiska wszystkich wspólników.


� 	Wykonawca wskazuje jedną cenę jednostkową brutto (w wierszu trzecim w kol. 2 tabeli) niezależnie od ilości osób w poszczególnych grupach szkoleniowych, tym samym podaje jedną cenę brutto oferty (wyliczaną zgodnie z określonym w wierszu drugim w kol. 4 tabeli wzorem). Wskazanie więcej niż jednej ceny jednostkowej brutto lub więcej niż jednej ceny brutto oferty Zamawiający uzna jako ofertę niezgodną z warunkami zapytania ofertowego.





Strona 3
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