PRZVI.433.1.24.2017.AK

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Pelnienie funkcji Mentora ds. PR i komunikacji z dziennikarzami w ramach przestrzeni SkyHub,
bedacej elementem projektu ,,Lodzkiedbusiness” wspélfinansowanego ze srodkéw
pochodzacych z Regionalnego Programu Operacyjnego
dla Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Wojewddztwo tédzkie, al. Pitsudskiego 8, 90-051 £.6dz

2. Sposédb skiadania ofert:

Oferty nalezy skfada¢ w formie: elektronicznej przez strone https://bip.lodzkie.pl/ogloszenia/zapytania-

ofertowe - klikajgc w niniejsze zapytanie.

3. Termin skiadania ofert:
Do dnia 18 grudnia 2018 r.

4., Opis przedmiotu zamoéwienia:

Cel zamowienia:

Celem gtéwnym przedmiotu zamodwienia jest Swiadczenie ustugi mentorskiej w dziedzinie PR

i komunikacji z dziennikarzami dla startupéw w ramach przestrzeni SkyHub.

Uzasadnienie realizacji zamowienia:

SkyHub to niekomercyjna przestrzen tgczgca funkcje coworkingu z komplementarnymi ustugami
doradczymi, serig warsztatoéw, prelekcji i eventéw branzowych majgcych na celu stworzenie unikalnej,
kreatywnej i przedsiebiorczej spotecznosci. Wyrdznikiem SkyHubu sposréd zwykiych biur
coworkingowych jest jego komplementarna oferta doradcza oraz obecno$¢ cyklicznych eventéw
o tematyce biznesowej, czy motywacyjnej inspirujgcych do rozwoju witasnego biznesu, ale takze
integrujgca miodych przedsiebiorcow i tworzgca spotecznosé wymiany wiedzy, kompetencji
i umiejetnosci.

SkyHub miesci sie w Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 148/150, na XV pietrze wiezowca ,Red Tower”.

Zakres zamowienia:

Na realizacje ustugi sktadajg sie nastepujgce obowigzki Mentora:

» @ . .
Ell:ll?gu;zsekle RzeCZpOSDOIIta promuje /- Unia Eu r_o_peJSka
o pej a - Polska *Udele Eur'opejslfx Fundusz
rogram Regionalny Rozwoju Regionalnego

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz
z budzetu Samorzgdu Wojewddztwa tddzkiego. Fundusze Europejskie dla rozwoju regionu tédzkiego.

Stronal


https://bip.lodzkie.pl/ogloszenia/zapytania-ofertowe
https://bip.lodzkie.pl/ogloszenia/zapytania-ofertowe

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Wsparcie dziatan menadzera oraz konsultantéw SkyHub w zakresie skutecznej wspotpracy

z dziennikarzami oraz w zakresie budowania skutecznego wizerunku oraz PR projektu.

Prowadzenie cyklicznych spotkan mentoringowych w siedzibie SkyHub — Zamawiajgcy
zastrzega, iz informacja o terminach poszczegoélnych wyktadéw, spotkan indywidualnych
przesylana bedzie przez Zamawiajgcego w okresie do 3 dni roboczych przed datg kazdego

mentoringu.

Prowadzenie wykladéw motywacyjnych oraz merytorycznych w siedzibie SkyHub -
Zamawiajgcy zastrzega, iz informacja o terminach poszczegdlnych wyktadow przesytana
bedzie przez Zamawiajgcego w okresie do 5 dni roboczych przed datg kazdego wyktadu.
Wyktady dotyczy¢ beda m.in.: skutecznych zasad komunikacji z dziennikarzami, umiejetnosci
budowania pozytywnego wizerunku produktu, zasad komunikowania produktu do mediéw.
Zamawiajgcy zastrzega réwniez mozliwos¢ zmiany sugerowanych tematéw, po uprzednim
wyrazeniu przez niego zgody. Temat taki musi by¢ jednak powigzany z wymagang

charakterystykg mentora.

Prowadzenie spotkan indywidualnych i grupowych z przedsiebiorcami z wojewddztwa tédzkiego
w siedzibie SkyHub — Zamawiajgcy zastrzega, iz informacja o terminach poszczegdélnych
spotkan przesylana bedzie przez Zamawiajgcego w okresie do 3 dni roboczych przed datg
kazdego spotkania. Spotkania dotyczy¢é bedg m.in. PR produktowego, komunikacji
z dziennikarzami, zarzgdzania relacjami z mediami. Zamawiajgcy zastrzega réwniez mozliwos¢
robienia zdje¢ oraz nagrywania materiatéw filmowych ze spotkan grupowych, w celu

pozniejszego, ewentualnego wykorzystania na swoich kanatach komunikacyjnych.

Propagowanie swojego uczestnictwa w projekcie na wtasnych kanatach komunikacji (np. strony

internetowe, profile spotecznosciowe).

Przekazywanie materiatdw merytorycznych oraz promocyjnych, ktére mogg mie¢ warto$¢ dla

beneficjentow projektu.

Powyzsze obowigzki realizowane beda w wymiarze co najmniej 30 godzin w siedzibie SkyHub,

tj. w Lodzi przy ul. Piotrkowskiej 148/150, pietro XV (Red Tower)'. W ramach realizacji umowy,

Zamawiajacy bedzie indywidualnie wedilug potrzeby wykorzystywal pule godzin zapisanag

W umowie.

! Zamawiajacy nie uzna za prawidtowa realizacje umowy wystapien w postaci telekonferencji, nagranych
webinariow w ramach wymaganych w niniejszym zapytaniu godzin (30 godzin). Za realizacje ustugi brane beda
jedynie wystgpienia ,,na Zzywo” z osobistym udziatem (w siedzibie SkyHub) wskazanego w ofercie eksperta.
Dodatkowe zaoferowane przez Wykonawce godziny beda mogly by¢ realizowane zdalnie oraz w postaci
wideokonferencji. Do dodatkowych godzin zaliczane rowniez mogg by¢ godziny zwigzane z przygotowaniem
materiatow do spotkan.
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5. Warunki udzialu w postepowaniu oraz kryteria oceny ofert:

Warunki udziatu w postepowaniu:

O udzielenie zamodwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczgce:
» posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania:
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w tym zakresie.
» posiadania wiedzy i doswiadczenia:
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w tym zakresie.
» sytuacji ekonomicznej i finansowe;j:
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w tym zakresie.
» dysponowania:
- odpowiednim potencjatem technicznym:
Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w tym zakresie.
- osobami zdolnymi do wykonania zamowienia:
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawcy spetniajg niniejszy warunek, jezeli wykazg, iz dysponujg lub beda
dysponowac co najmniej jedng osobg spetniajgcg tgcznie nizej wymienione wymagania:
1) Posiada doswiadczenie dziennikarskie co najmniej 5-letnie.
2) Przeprowadzenie co najmniej 15 szkolen dla min. 15 uczestnikow kazde, z tematyki PR
produktowego, komunikacji z dziennikarzami, zarzgdzania relacjami z mediami.
3) Prowadzit co najmniej 3 audycje w rozgtosni radiowej o zasiegu co najmniej regionalnym.
4) Prowadzit co najmniej 2 audycje w stacji telewizyjnej o zasiegu co najmniej regionalnym.
5) Autor lub wspétautor co najmniej 10 artykutéw prasowych? w prasie o naktadzie minimum 20

tys. egzemplarzy.

Wykonawca w ramach zlozonej oferty zapewnia, ze osoba spetniajgca powyzszy warunek bedzie
osobg dedykowang do realizacji zaméwienia i wykonujgca wszystkie zadania wynikajace
z zamoOwienia osobiscie. W przypadku zmiany personelu, Wykonawca wskaze osobe o takich
samych lub wyzszych kwalifikacjach, jak okreslone powyzej. Zmiana osoby spetlniajacej wyzej
wymieniong funkcje w trakcie realizacji zamoéwienia, wymaga¢ bedzie powiadomienia
Zamawiajgcego i jego akceptacji. W przypadku braku akceptacji Wykonawca zobowigzany
bedzie do wskazania innej osoby o takich samych lub wyzszych kwalifikacjach. Wykonawcy
nie bedzie przystugiwaé roszczenie o zwrot kosztéw wynikajacych bezposrednio lub posrednio
z usuniecia lub wymiany osoby, wyznaczonej przez Wykonawce do wykonania przedmiotu

zamowienia.

2 Pod pojeciem artykulow prasowych Zamawiajacy bedzie dopuszczat réwniez wywiady oraz felietony.
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Kryteria oceny ofert:

1. Cena - 80%
2. Laczna dodatkowa ilos¢ godzin aktywnosci w ramach projektu — 20%

Oferty podlegajgce ocenie, oceniane bedg wg. nastepujgcych zasad: oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie

100 punktow.

Ad.1

Cena - Punkty za kryterium cena oferty brutto zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

cena najnizsza

cena = - X
cena oferty badanej

Ad. 2

taczna dodatkowa ilo$¢ godzin aktywnosci w ramach projektu — punkty przyznane zostang
za wskazanie dodatkowej ilosci godzin aktywnosci w ramach projektu. Przez ,dodatkowe aktywnosci”
Zamawiajgce rozumie: prowadzenie webinariow, telekonferenciji, konsultacji stacjonarnych oraz on-line,
prowadzenie dodatkowych szkolen, wyktadow tematycznych, mentoringéw.

W niniejszym kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktéw.
Punktacja:

a. 0d1do 2 godzin dodatkowych — 10 pkt;
b. 3 godziny dodatkowe i powyzej — 20 pkt;

Wykonawca zobowigzany jest do podania w Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik do OPZ
konkretnej dodatkowej liczby godzin aktywnosci w ramach projektu. W przypadku braku wskazania

konkretnej liczby Wykonawca otrzyma w tym kryterium O punktow.

Oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw za kryterium 1 i 2 jest najkorzystniejszg ofertg

w rozumieniu art. 2 pkt 5) ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

6. Termin realizacji zamoéwienia:

Od dnia podpisania umowy do dnia 28 lutego 2019 .

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw:

a) Wykonawca wraz z ofertg sktada aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji
i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidenciji.

b) Sporzadzony zgodnie ze wzorem znajdujgcym sie na Zalgczniku do OPZ wykaz osob,

o ktérych mowa w punkcie 5 niniejszego zapytania.
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8. W celu unikniecia konfliktu interesow zaméwienia publiczne, z wyjgtkiem zamdédwien
sektorowych, udzielane przez beneficienta niebedgcego podmiotem zobowigzanym
do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcy,
polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c) petieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy instytucja bedgca strong umowy stwierdzi udzielenie zamowienia podmiotowi
powigzanemu w sposoéb inny niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana przed wezwaniem
do zwrotu $rodkéw wykazac istnienie faktycznego naruszenia zasady konkurencyjnosci
poprzez istniejgce powigzanie.

9. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé uzupetnienia oferty lub ztozenia wyjasnien do oferty.

10. Zamawiajgcy moze nie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej i uniewazni¢ zapytanie

ofertowe bez podania przyczyn.

Zamawiajgcy niezwiocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi o tej czynnosci
Wykonawcow, ktérzy ziozyli oferty, a takze zamiesci informacje na stronie internetowej

www.bip.lodzkie.pl.
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