
Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

 

Przedmiotem zamówienia jest opracowanie scenariusza oraz wyprodukowanie 4 odcinków programu  
o charakterze edukacyjno-informacyjnym oraz zwiastunów każdego z premierowych odcinków. 

Program będzie służył rozpowszechnianiu informacji o Programie Rozwoju Obszarów Wiejskich 2014-

2020, działaniach wdrażanych przez Samorząd Województwa Łódzkiego, efektach wykorzystania 

funduszy unijnych z EFRROW na terenie województwa łódzkiego oraz promocji Programu, jako 

instrumentu wspierającego rozwój rolnictwa i obszarów wiejskich. 

Liczba odcinków programu: 4 

Czas trwania jednego odcinka programu: 12 minut  

Liczba zwiastunów każdego odcinka premierowego  - 1 zwiastun 

Czas trwania jednego zwiastunu  - min. 20 sekund + wskazanie audiowizualne 

Zamówienie obejmuje pełny pakiet usług w zakresie przygotowania produkcji programu oraz jego 

zwiastunów, tj. opracowanie scenariusza, wykonanie zdjęć, profesjonalne oświetlenie planów 

zdjęciowych, montaż, przygotowanie oprawy graficznej, podkładu dźwiękowego, usługi lektora, obsługę 

ekipy filmowej, w tym także przekazanie na rzecz Zamawiającego licencji na korzystanie z powstałych 
utworów. 

Zamówienie zrealizowane zostanie od momentu podpisania umowy do dnia 10 grudnia  

2019 r. Produkcja wszystkich odcinków będzie rozłożona w czasie, w zależności od potrzeb 
Zamawiającego, wynikających z terminów planowanych naborów wniosków oraz wydarzeń związanych 

z wdrażaniem PROW na terenie województwa łódzkiego. W ciągu jednego miesiąca wyprodukowane 

zostaną maksymalnie 2 odcinki programu. Terminy produkcji/nagrań poszczególnych odcinków 

programu zostaną ustalone z Wykonawcą po podpisaniu umowy w korespondencji mailowej pomiędzy 

Wykonawcą a Zamawiającym, jednak nie później niż 10 dni roboczych przed planowanym 

wydarzeniem.  

Zakres obowiązków wykonawcy zamówienia 

Opracowanie scenariusza i produkcja programu telewizyjnego 

1. Wykonawca będzie odpowiedzialny za opracowanie scenariusza, produkcję  

i postprodukcję 4 odcinków programu edukacyjno-informacyjnego poświęconego działaniom 

wdrażanym przez Samorząd Województwa Łódzkiego w ramach PROW 2014-2020 oraz 

zwiastunu każdego premierowego odcinka programu.  

2. W poszczególnych  odcinkach  przekazywane będą informacje o PROW 2014-2020, 

możliwościach uzyskania dofinansowania w ramach działań wdrażanych przez Samorząd 

Województwa Łódzkiego, efektach realizacji Programu na terenie województwa łódzkiego i jego 
wpływie na rozwój ekonomiczny i społeczny obszarów wiejskich. W szczególności celem 



programu będzie rozpowszechnianie informacji o prowadzonych naborach wniosków,  

zachęcenie mieszkańców województwa łódzkiego do sięgania po środki dostępne w ramach 

PROW 2014-2020, uświadomienie odbiorcom pozytywnych zmian zachodzących w regionie 

wynikających z wykorzystania środków unijnych oraz wpływu realizacji PROW 2014-2020  

na poprawę warunków życia mieszkańców wsi. Odcinki będą nagrywane w plenerze, co będzie 

wiązało się z koniecznością przemieszczania po terenie województwa łódzkiego (jeden odcinek 
kręcony będzie maksymalnie w sześciu lokalizacjach na terenie województwa łódzkiego). W 

programie znajdą się wypowiedzi beneficjentów, ekspertów oraz osób wskazanych przez 

Zamawiającego, a także głos lektora. Każdy odcinek programu musi być tłumaczony na język 

migowy. 

3. Wykonawca opracuje scenariusz każdego odcinka programu. Zakres tematyczny, zawartość 

merytoryczna i forma każdego odcinka na etapie sporządzania scenariusza, będą ustalane 

wspólnie pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą do momentu uzyskania przez 

Zamawiającego oczekiwanego efektu. Każdy odcinek programu zostanie wyprodukowany 
dopiero po ostatecznym zatwierdzeniu scenariusza przez Zamawiającego.  

4. Wykonawca będzie odpowiedzialny za uzgodnienie terminów nagrań wypowiedzi i nagrań 

zdjęciowych. Zamawiający ze swojej strony dołoży wszelkich starań, aby ułatwić Wykonawcy 

współpracę z podmiotami współuczestniczącymi w realizacji programu. 

5. Wykonawca przygotuje tekst w języku polskim opracowany przez Wykonawcę  

i czytany przez lektora, który wejdzie w rolę komentatora treści nagrań. Tekst będzie wymagał 

akceptacji Zamawiającego. 
6. Elementem składowym programu będzie oprawa graficzna, w tym plansze zawierające 

tekst/elementy graficzne z możliwością zastosowania prostych animacji (pojawianie się 

/znikanie tekstu, ruch tekstu/grafik, infografika). 

7. Wykonawca zapewni potrzebny sprzęt, osoby z odpowiednimi kwalifikacjami do realizacji 

przedmiotu zamówienia (tj. reżysera, operatora zdjęć, dźwiękowca, prezentera, lektora, grafika, 

montażysty, kierownika produkcji), licencjonowaną muzykę z uwzględnieniem opłaty licencyjnej 

za wykorzystane utwory, nagranie materiału zgodnie z zatwierdzonym przez Zamawiającego 

scenariuszem, produkcję i postprodukcję.  

8. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu wstępny montaż materiału każdego odcinka programu 

oraz jego zwiastunu do akceptacji. Wykonawca uwzględni wszystkie uwagi i poprawki 

wniesione przez Zamawiającego. Ostateczna wersja każdego z odcinków  programu oraz 
zwiastunów będzie wymagała akceptacji Zamawiającego.  

9. Wykonawca zastosuje się do wytycznych Zamawiającego w zakresie treści, jakie powinny być 

zamieszczone w finalnej wersji materiału, w tym informacji o dofinansowaniu projektu ze 

środków Unii Europejskiej w formie planszy informacyjnej/kadru informacyjnego. Plansze 

sponsorskie zamieszczone zostaną na początku i na końcu każdego odcinka (tj. przed czołówką 

programu i po napisach końcowych) zgodnie z wytycznymi określonymi w Księdze wizualizacji 

znaku PROW 2014-2020 na lata 2014-2020 oraz Systemie Identyfikacji Wizualnej 

Województwa Łódzkiego.  



 

Na planszy/ kadrze zostaną zamieszczone następujące elementy: 

 Symbol Unii Europejskiej 

 Logo Województwa Łódzkiego 

 Logo Krajowej Sieci Obszarów Wiejskich 

 Logo PROW 2014-2020 

oraz następujący tekst: 

„Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w 

obszary wiejskie”. Materiał opracowany przez Urząd Marszałkowski Województwa Łódzkiego. 

Instytucja Zarządzająca PROW 2014-2020 – Minister Rolnictwa i Rozwoju Wsi. Materiał 

współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Schematu II Pomocy Technicznej 

„Krajowa Sieć Obszarów Wiejskich” Programu Rozwoju Obszarów Wiejskich na lata 2014-2020.  

Czas emisji planszy/kadru powinien umożliwiać zapoznanie się z informacją, jednak powinien 

być nie krótszy niż 3 sekundy. Informację wizualną w postaci planszy powinna uzupełniać 

wypowiedź lektorska. W odniesieniu do zwiastunów audycji, powyższe oznaczenie w formie 
planszy zostanie zamieszczone jedynie na końcu. 

 

10. Zamawiający wymaga, aby każdy odcinek programu oraz zwiastuny zrealizowane zostały na 

najwyższym poziomie i w odpowiedniej rozdzielczości (jakość Full HD). Materiały powinny być 

przygotowane do: 

- emisji w regionalnej telewizji, obejmującej swym zasięgiem teren województwa łódzkiego, 

która posiada programy informacyjne (pliki przeznaczone do emisji powinny być zgodne z 

normami technicznymi określonymi przez telewizję); 
- zamieszczenia na stronach internetowych www; 

- kopiowania na nośniki DVD. 

 

11. Wykonawca udzieli Zamawiającemu licencji na korzystanie z powstałych materiałów, od dnia 

przekazania kopii każdego z odcinków programu. 

 

12. Wykonawca dostarczy Zamawiającemu (do siedziby Zamawiającego) każdy odcinek programu 

oraz jego zwiastun w postaci elektronicznej, zapisane na nośniku danych w wersji oryginalnej 
nieskompresowanej oraz w wersji skompresowanej w formacie (MXF, MPEG, MP4, DVD, AVI 

lub WMV). Przekazane materiały muszą zawierać pliki w wersjach umożliwiających ich 

późniejszą edycję i emisję w telewizji i Internecie. 
 

 
 
 


