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PM.433.4.6.4.2020.AK
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Petnienie funkcji mentorskiej w zakresie optymalizacji funkcjonowania startupéw w ramach programu
akceleracyjnego ,KuZnia Pomystow”, realizowanego w przestrzeni SkyHUB,
bedgcej elementem projektu ,Lodzkiedbusiness+”, wspdifinansowanego ze srodkéw pochodzgcych
Z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa t6dzkiego na lata 2014-2020

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Wojewddztwo t.6dzkie, al. Pitsudskiego 8, 90-051 t.6dz

2. Sposoéb skiadania ofert:

Oferty nalezy skiada¢ w formie elektronicznej przez strone https://bip.lodzkie.pl/zapytania-ofertowe -

klikajgc w przedmiotowe zapytanie.

3. Termin skiadania ofert:
Do 28 Sleypuss— . 2020r. do godz. 4500

4. Ogodlna charakterystyka przedmiotu zamdéwienia:
Zamowienie obejmuje: petnienie funkcji eksperta w zakresie optymalizacji funkcjonowania startupow.

Cel zamoéwienia:

Celem gtownym Przedmiotu Zamoéwienia jest Swiadczenie ustugi eksperckiej w ramach programu
akceleracyjnego — ,Kuznia Pomystéw”, realizowanego w przestrzeni SkyHUB, bedacej elementem
projektu ,Lodzkied4business+” wspoifinansowanego ze $rodkédw pochodzgcych z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa t édzkiego na lata 2014-2020.

Uzasadnienie realizacji zamoéwienia:

SkyHUB to niekomercyjna przestrzen tgczgca funkcje coworkingu z komplementarnymi ustugami
doradczymi, serig warsztatow, prelekcji i eventéw branzowych majgcych na celu stworzenie unikalnej,
kreatywnej i przedsiebiorczej spotecznosci. Wyrdznikiem SkyHUBu sposréd innych  biur
coworkingowych jest jego komplementarna oferta doradcza oraz obecno$¢ cyklicznych eventow
o tematyce biznesowej, czy motywacyjnej inspirujgcych do rozwoju wiasnego biznesu, ale takze
integrujgca miodych przedsiebiorcow | tworzaca spoteczno$é wymiany wiedzy, kompetenciji

i umiejetnosci.
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SkyHUB miesci sie w todzi przy ul. Piotrkowskiej 148/150, na XV pietrze wiezowca ,Red Tower” i dziata
w strukturach Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa t.6dzkiego.

,Kuznia Pomystow” to cykl warsztatéw dla zespotéw projektowych (zarébwno MSP szukajgcych
mozliwosci rozwoju na rynku krajowym i rynkach zagranicznych, jak i startupoéw, ktére poszukujag
inwestorow, a prezentujg innowacyjne, rozwojowe koncepcje biznesowe mogace przyczyni¢ sie do
zwiekszenia ich $wiadomosci i atrakcyjnosci eksportowej). Podczas cyklu uczestnicy nabedg wiedze
w zakresie zaktadania oraz rozwijania na réznych ptaszczyznach swojego biznesu (np. marketing,
sprzedaz, pozyskiwanie inwestorow, budowanie modeli finansowych, prawne aspekty dziatalnosci).
Program akceleracyjny trwat bedzie przez okres maksymalnie 4 miesigcy. Planowany poczatek

programu przewidziany zostat na lll kwartat 2020 roku’.

Zakres zamoéwienia:

Na realizacje ustugi skiadajg sie nastepujgce obowigzki:

a) Wsparcie dziatan zespotu SkyHUB w zakresie budowanie ekosystemu startupowego w regionie
tédzkim oraz w zakresie internacjonalizacji dziatalnos$ci gospodarczej, w szczegélnosci
w formach wymienionych w ppkt. b) —j).

b) Przeprowadzenie 1 wyktadu (3-4 godzinnego?) dla uzytkownikow przestrzeni SkyHUB
w przedmiocie optymalizacji prowadzenia dziatalnosci gospodarczej iflub optymalizacii
podatkowej. Termin wyktadu zostanie ustalony z Wykonawca po podpisaniu umowy, nie pozniej
niz na 14 dni przed datg wydarzenia. Wykonawca na 14 dni przed datg wyktadu przedstawi tytut
wystgpienia oraz przedtozy jego konspekt. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania
uwag i poprawek do konspektu w terminie maksymalnie 4 dni od daty dostarczenia konspektu,
a Wykonawca ma obowigzek te poprawki uwzgledni¢ i realizowaé wystgpienie zgodnie
z zatwierdzong przez Zamawiajgcego wersjg konspektu. Pod pojeciem  konspektu”
Zamawiajacy rozumie szczegdtowy plan wystgpienia wraz z kluczowymi tezami oraz opisem
uzasadniajgcym poruszenie wskazanych zagadnien, uzycie okreslonych przyktadéw, zgodnos¢
z obszarem tematycznym, w ramach ktérego wskazany zostanie temat partykularnego
wystapienia oraz wnioski wskazujace na istnienie zwigzku przyczynowo-skutkowego pomiedzy
poszczegdlnymi elementami wystgpienia (nastepujgce po sobie czesci wystgpienia winny
uzupetnia¢ poprzednie). Wykonawca powinien mie¢ na wzgledzie kto jest grupg docelowag
SkyHUB, a cel prelekcji to wyposazenie w praktyczng wiedze oraz zainspirowanie do

podejmowania dziatan. Po zaakceptowaniu konspektu, na maksymalnie 2 dni przed data

! Zamawiajacy dopuszcza przesunigcie okresu realizacji ,,Kuzni Pomystow” w przypadku nieskompletowania
wszystkich mentoréw lub opdzZnien w zakresie rekrutacji uczestnikow Kuzni.
2'W tym maksymalnie jedna przerwa trwajaca nie dtuzej niz 15 minut.
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wystgpienia Wykonawca przesle Zamawiajgcemu prezentacje. Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo do zgtaszania uwag i poprawek do prezentacji w terminie maksymalnie 1 dnia od daty jej
otrzymania.

c) Przeprowadzenie 1 warsztatu (6-8 godzinnego®) dla uczestnikow ,Kuzni Pomystow”
w przedmiocie budowania efektywnej Sciezki rozwoju startupu, budowania modelu zarzgdzania
zasobami ludzkimi, optymalizacji prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i optymalizacji
podatkowej*. Termin warsztatu zostanie ustalony z Wykonawcg po podpisaniu umowy, nie
pdzniej niz na 14 dni przed datg wydarzenia. Wykonawca na 14 dni przed datg warsztatu
przediozy jego konspekt. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag i poprawek
do konspektu w terminie maksymalnie 4 dni od daty dostarczenia konspektu, a Wykonawca ma
obowigzek te poprawki uwzgledni¢ i realizowa¢ wystgpienie zgodnie z zatwierdzong przez
Zamawiajgcego wersjg konspektu. Pod pojeciem konspektu Zamawiajgcy rozumie
szczegbtowy plan wystgpienia wraz z kluczowymi tezami oraz opisem uzasadniajgcym
poruszenie wskazach zagadnien, uzycie okreslonych przyktadoéw, zgodno$é z obszarem
tematycznym, oraz wnioski wskazujgce na istnienie zwigzku przyczynowo-skutkowego
pomiedzy poszczegblnymi elementami wystgpienia (nastepujace po sobie czesci wystgpienia
winny uzupetniaé poprzednie). Wykonawca powinien mie¢ na wzgledzie kto jest grupag
docelowg ,Kuzni Pomystow’, a cel prelekcji to wyposazenie w praktyczng wiedze oraz

zainspirowanie do podejmowania dziatan.

d) Przeprowadzenie indywidualnych sesji mentoringowych z uczestnikami ,Kuzni Pomystéw”
w wymiarze 2 godzin przypadajgcych na jednego uczestnikas. Maksymalna ilo$¢ uczestnikéw
Programu nie przekroczy 8. Terminy spotkan zostang ustalone z Wykonawcg po podpisaniu
umowy nie pozniej, niz na 14 dni przed ich datg. Podczas spotkan omowione zostang konkretne
case study powigzane z danym uczestnikiem. Wykonawca dotozy wszelkich staran, zeby
efektem takich spotkan byto wypracowanie nowego rozwigzania, ktére uczestnik Kuzni bedzie

mogt nastepnie wdrozy¢ w ramach uruchamiania lub rozwoju wtasnego biznesu.

e) Analiza potrzeb uczestnikéw ,Kuzni Pomystéw”, ktéra zostanie dokonana przed datg warsztatu,
o ktérym stanowi litera c). Wnioski z tej analizy muszg zosta¢ wykorzystane przez Wykonawce
w ramach konspektu wystagpienia, a takze powinny stanowi¢ wstep do dyskusji w ramach

indywidualnych sesji mentoringowych. Za pozyskanie informacji o potrzebach uczestnikow

3 W tym maksymalnie jedna przerwa 15 minutowa przypadajaca na kazde 2 godziny warsztatu.

4 Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zorganizowania dwoch warsztatow w przypadku gdy Wykonawca nie
bedzie w stanie w zaproponowanym przedziale czasowym przedstawi¢ kompleksowych informacji w zakresie
wymienionych zagadnien.

5 Za uczestnika Zamawiajacy rozumie osobe lub zesp6t 0sob, reprezentujacych 1 z projektéw zgtoszonych do
akceleracji w ramach ,,Kuzni Pomystow”.
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-Kuzni Pomystéw” odpowiedzialny bedzie Zamawiajgcy. Zadaniem Wykonawcy bedzie
przygotowanie formularza zawierajgcego pytania do uczestnikow Kuzni (wzér takiego
formularza Wykonawca przesle w ramach aplikowania z ofertg). Zamawiajgcy odpowiedzialny
bedzie za dystrybucje tego formularza wsréd uczestnikow Kuzni. Wypetnione formularze

zostang nastepnie przekazane Wykonawcy.

Wsparcie Zespotu SkyHUB w procesie tworzenia portfolio ustug dostepnych w regionie tédzkim,
nakierowanych na rozwdj i internacjonalizacje biznesu poprzez odbycie konsultacji z zespotem

SkyHUB w uzgodnionej formie;

Kojarzenie partneréw na linii nauka-biznes, biznes-biznes poprzez biezgce konsultacje

z uczestnikami Kuzni oraz zespotem SkyHUB;

Wsparcie w procesie internacjonalizacji regionalnych przedsiebiorstw, w tym réwniez
pobudzania $wiadomosci w zakresie rangi procesu internacjonalizacji poprzez
wyeksponowanie zagadnien z tego zakresu w tresciach szkoleniowych przeznaczonych dla
uczestnikow Kuzni;

Propagowanie swojego uczestnictwa w projekcie we wtasnych kanatach komunikaciji (np. strony
internetowe, profile spofecznosciowe). Wykonawca na min. 7 dni przed wyktadem, o ktérym
stanowi litera b) zamiesci informacje o tej aktywnos$ci na swoim fanpage na portalach Facebook
oraz LinkedIn (w przypadku jezeli Wykonawca nie posiada takich portali, to zaproponuje inng
propozycje promowania udziatu swojej osoby w ramach dziatalnosci przestrzeni SkyHUB).

Powyzsze obowigzki realizowane beda w wymiarze nie mniej niz 40 godzin® w okresie realizacji projektu

akceleracyjnego, w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Warunki udziatlu w postgepowaniu oraz kryteria oceny ofert:
WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

a)

O udzielenie zamédwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:
» posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania:

¢ Zwigkszenie ilosci godzin moze wynika¢ z oferty Wykonawcy



Wykonawca w ramach ztozonej oferty zapewnia, ze osoba spetniajagca powyzsze warunki bedzie
osoba wskazang do realizacji zamowienia i wykonujaca wszystkie zadania wynikajace z
zamowienia osobiscie. W przypadku zmiany personelu, Wykonawca wskaze osobe o takich
samych lub wyzszych kwalifikacjach, jak okreslone powyzej. Zmiana osoby spetniajacej wyzej
wymieniong funkcje w trakcie realizacji zamoéwienia, wymagaé bedzie powiadomienia
Zamawiajacego i jego akceptacji. W przypadku braku akceptacji Wykonawca zobowigzany
bedzie do wskazania innej osoby o takich samych lub wyzszych kwalifikacjach. Wykonawcy nie
bedzie przystugiwac¢ roszczenie o zwrot kosztéw wynikajacych bezposrednio lub posrednio

z usuniecia lub wymiany osoby, wyznaczonej przez Wykonawce do wykonania przedmiotu
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Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spefniania warunku w tym

zakresie;

> posiadania wiedzy i doswiadczenia {j.:

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spefniania warunku w tym

zakresie;
> dysponowania:
- odpowiednim potencjatem technicznym:

Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spefniania warunku w tym

zakresie;

- osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawcy spetniajg niniejszy warunek, jezeli wykaza, iz dysponujg

lub bedg dysponowaé co najmniej jedng osobg spetniajgcg tgcznie nizej wymienione

wymagania:

a) przygotowata min. 5 uméw z inwestorami, z czego min. jedna zostata zastosowana w rundzie

inwestycyjnej co najmniej typu seed (zalgzkowej),

b) zrealizowata w okresie ostatnich 3 lat min. 10 ustug zwigzanych z doradztwem w zakresie

optymalizacji podatkowej. Kazda ze wskazanych ustug powinna by¢é Swiadczona na rzecz

innego podmiotu;

c) zrealizowata w okresie ostatnich 3 lat min. 10 ustug zwigzanych z doradztwem w zakresie

wyboru prawnej formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Kazda ze wskazanych ustug

powinna by¢ $wiadczona na rzecz innego podmiotu;

d) zrealizowata w okresie ostatnich 5 lat min. 10 wystgpien publicznych o charakterze
szkoleniowym (tj. polegajgcym na przekazywaniu wiedzy stuchaczom tego wydarzenia)

w tematyce odpowiadajacej merytoryce niniejszego zapytania.

zamowienia.

» sytuacji ekonomicznej i finansowe;j:
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Zamawiajgcy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunku w tym

zakresie.

KRYTERIA OCENY OFERT:

1. Cena — 60%
2. Miesieczna dodatkowa ilo$¢é godzin zaangazowania w projekt — 10%
3. Doswiadczenie wykonawcy — 30%

Oferty podlegajgce ocenie, oceniane beda wg nastepujgcych zasad: oferta moze uzyska¢ maksymalnie
100 punktéw.
Ad 1

Cena - Punkty za kryterium cena oferty brutto zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

cena najnizsza

cena = - X
cena oferty badanej

Ad 2

Dodatkowa ilo§¢ godzin zaangazowania w projekt — punkty przyznane zostang za wskazanie
dodatkowej ilosci godzin zaangazowania w projekt ponad minimalne wymagania Zamawiajgcego
okreslone w szczegdtowym opisie przedmiotu zaméwienia.

W niniejszym kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 10 punktow.

Punktacja:
a. 1 godzina dodatkowa — 2 pkt.
b. 2 godziny dodatkowe — 4 pkt;
c. 3 godziny dodatkowe — 6 pkt;
d. 4 godziny dodatkowe — 8 pkt;
e. Powyzej 4 godzin dodatkowych — 10 pkt;

Wykonawca zobowigzany jest do podania na Formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 do
OPZ konkretnej liczby godzin dodatkowych zaangazowania w projekt. W przypadku braku wskazania

konkretnej liczby Wykonawca otrzyma 0 punktow.

Ad 3
Doswiadczenie wykonawcy — punkty przyznane zostang za udokumentowanie przeprowadzonej

przez Wykonawce ilosci godzin szkolen, prelekcji lub warsztatéw dla co najmniej 15 uczestnikéw kazde
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o tematyce bezposrednio zwigzanej z przedmiotem zamowienia. W niniejszym kryterium Wykonawca
moze uzyska¢ maksymailnie 30 punktow.

Punktacja:
a. Od 50 do 100 udokumentowanych godzin pracy — 10 pkt;
b. Od 100 do 200 udokumentowanych godzin pracy — 20 pkt;
c. Powyzej 200 udokumentowanych godzin pracy — 30 pkt.

Oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéow za kryterium 1, 2 i 3 jest najkorzystniejszg ofertg
w rozumieniu art. 2 pkt 5) ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

6. Termin realizacji zamdéwienia:

Od dnia podpisania umowy do konca realizacji projektu.

7. Wykaz oswiadczen lub dokumentow:
a) Wykonawca wraz z ofertg sktada aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji
i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidenciji.
b) Sporzadzony zgodnie ze wzorem znajdujgcym sie na Zataczniku nr 2 do OPZ wykaz osob.

c) Sporzadzony formularz zawierajgcy pytania do uczestnikow Kuzni.

1. W celu unikniecia konfliktu intereséw zaméwienia publiczne, z wyjgtkiem zaméwien
sektorowych, udzielane przez beneficjenta niebedacego podmiotem zobowigzanym
do stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp, nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powiazanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie
sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg,
polegajgce w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akgji,

c) petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy instytucja bedgca strong umowy stwierdzi udzielenie zamoéwienia podmiotowi
powigzanemu w sposéb inny niz wskazane w lit. a-d, jest zobowiazana przed wezwaniem do
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zwrotu $rodkéw wykazac istnienie faktycznego naruszenia zasady konkurencyjnosci poprzez
istniejgce powigzanie.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé uzupetnienia oferty lub ztozenia wyjasnien do oferty.
Zamawiajacy moze nie dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej i uniewazni¢ zapytanie

ofertowe bez podania przyczyn.

Zamawiajgcy niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty powiadomi o tej czynnosci
Wykonawcoéw, ktorzy ziozyli oferty, a takze zamiesci informacje na stronie internetowej

www.bip.lodzkie.pl

FN§/¢EKTOR

Agp;’cs-jzka Kozariska “urhara Siestrdriceowi




