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Zał. nr 3 - Warunki udziału w postępowaniu oraz kryteria oceny ofert 

1. Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Oferenci, którzy wykażą, iż są w stanie spełnić wymagania określone w załączniku nr 1 - Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia oraz wykażą wymagane doświadczenie i kwalifikacje moderatorów oraz prelegentów w załączniku nr 2 – Formularz ofertowy wraz z podaniem wszystkich cen związanych wykonaniem usługi. Doświadczenie
i kwalifikacje moderatorów oraz prelegentów muszą być potwierdzone stosowanymi dokumentami, 
o których mowa w pkt. 1.2.  
Kryteria oceny ofert
Zamawiający wyznaczył następujące kryteria oceny ofert oraz ustalił ich znaczenie: 
· Cena: 60%,
· Doświadczenie: 40%. 
Punkty zostaną przyznane wg wzoru: Lp = C + D
gdzie:
Lp – łączna liczba punktów;
C – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium „cena”;
D – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium „doświadczenie”.
Przy obliczaniu punktów Zamawiający będzie zaokrąglał wynik do dwóch miejsc po przecinku. 
Do kryteriów została przypisana waga, określona udziałem procentowym. Zamawiający będzie oceniał oferty odpowiadające w/w kryteriom, przy czym oferty w danym kryterium podlegać będą ocenie w oparciu o niżej przedstawione zasady przyznawania punktów.
Oferta może uzyskać maksymalnie 100 pkt: w kryterium „cena” – 60 pkt, w kryterium „doświadczenie” – 40 pkt. Liczba punktów w każdym z kryteriów zostanie wyliczona zgodnie z poniższymi wzorami:
1.1 Kryterium: Cena 
C = Cmin/Cb x 60 pkt
gdzie:
C – Liczba punktów przyznanych ofercie w kryterium „cena”;
Cmin – cena brutto oferty z najniższą ceną spośród ocenianych ofert;
Cb – cena brutto ocenianej oferty.

1.2 Kryterium: Doświadczenie
Doświadczenie w ramach niniejszego kryterium oceniane będzie na podstawie wykazu stanowiącego zał. nr 2. Dokonując oceny niniejszego kryterium, zamawiający będzie brał pod uwagę tylko informacje wskazane w ww. wykazie, odnośnie których istnieje możliwość bezpośredniego potwierdzenia/weryfikacji wskazanych materiałów (elektroniczne wersje podręczników, artykułów, opracowań naukowych, publikacje dostępne w serwisach internetowych, skany dokumentów/ kserokopie, zaświadczenia/ certyfikaty itp.). Na prośbę Zamawiającego, Oferent jest zobowiązany do przedstawienia dodatkowych informacji potwierdzających wskazane doświadczenie i kwalifikacje  
w wyznaczonym terminie. W przeciwnym wypadku ww. doświadczenie/ kwalifikacje nie będą brane pod uwagę. 



Punkty będą przyznane wg następującego schematu:
2 punkty za przedstawienie 1 – 2 publikacji moderatora/ 1-2 publikacji prelegenta/ doświadczenia 
w moderowaniu 2 spotkań w środowisku międzynarodowym/ doświadczenia w prowadzeniu 
2 prezentacji, zgodnie z metodą punktacji wskazaną w formularzu ofertowym – zał. nr 2;

3 punkty za przedstawienie 3 – 4 publikacji moderatora/ 3-4 publikacji prelegenta/  doświadczenia 
w moderowaniu 3-4 spotkań w środowisku międzynarodowym/ doświadczenia w prowadzeniu 
3-4 prezentacji, zgodnie z metodą punktacji wskazaną w formularzu ofertowym – zał. nr 2;

4 punkty za przedstawienie 4 – 5 publikacji moderatora/ 4-5 publikacji prelegenta/  doświadczenia 
w moderowaniu 4-5 spotkań w środowisku międzynarodowym/ doświadczenia w prowadzeniu 
4-5 prezentacji, zgodnie z metodą punktacji wskazaną w formularzu ofertowym – zał. nr 2;

5 punktów za przedstawienie 6 i więcej publikacji moderatora/ 6 i więcej publikacji prelegenta/  doświadczenia w moderowaniu 6 i więcej spotkań w środowisku międzynarodowym/ doświadczenia 
w prowadzeniu 6 i więcej prezentacji, zgodnie z metodą punktacji wskazaną w formularzu ofertowym – zał. nr 2.

Uwaga: Jeżeli moderator pełni jednocześnie funkcję prelegenta, punkty za publikacje sumuje się 
o ile wskazane zostaną różne publikacje: odrębnie z tytułu pełnienia funkcji moderatora oraz prelegenta.
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	Funkcja
	Ilość  publikacji (dotyczy moderatorów i prelegentów)
	Ilość moderowanych wydarzeń w środowisku międzynarodowym (dotyczy moderatorów)
	Ilość przeprowadzonych  prezentacji (dotyczy prelegentów)
	Ilość punktów przypisana zgodnie z pełnionymi funkcjami
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	Moderator 2
	 
	 
	 
	 

	Prelegent  1
	 
	 
	 
	 

	Prelegent  2
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	Suma punktów
	 


   Punkty dla kryterium Doświadczenie będą sumowane w następujący sposób

2. Opis sposobu obliczania ceny
2.1 Przez cenę rozumie się cenę za wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymogami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia.
2.2 Cena za realizację zamówienia musi zawierać wszystkie elementy kosztów wykonania zamówienia.
2.3 Skutki finansowe błędnego obliczenia ceny oferty wynikające z nieuwzględnienia wszystkich okoliczności, które mogą wpływać na cenę, obciążą Wykonawcę.
2.4 Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania do wyjaśnienia ceny złożonej oferty, jeżeli będzie ona wzbudzała wątpliwości, czy Wykonawca ujął wszystkie wymagane przez Zamawiającego elementy przedmiotu zamówienia.
2.5 Zamawiający zastrzega sobie prawo do dalszego nierozpatrywania oferty w szczególności, w przypadku, gdy Wykonawca nie odpowie na wezwanie Zamawiającego lub nie przedstawi wystarczających wyjaśnień. 
2.6 Jeżeli złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, zamawiający w celu  oceny takiej oferty, dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. Dlatego też do ofert przesyłanych przez pomioty z zagranicy, Zamawiający będzie zobowiązany doliczyć należny podatek VAT i dopiero to będzie stanowić całkowitą wartość składanej oferty.
2.7 Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. W przypadku unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania. 
2.8 Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamówień publicznych, a propozycje składane przez zainteresowane podmioty nie są ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.
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