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Załącznik nr 1
do umowy nr …………….z dnia ……………………
SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Spotkania szkoleniowo – warsztatowe dla mieszkańców

Cykl spotkań szkoleniowo - warsztatowych dla mieszkańców województwa łódzkiego w formie stacjonarnych prelekcji oraz części praktycznej. Minimum 10 maksimum 12 spotkań na terenie województwa łódzkiego. Czas trwania jednego spotkania: min. 3 max. 4 godziny zegarowe, dla min. 30 max. 50 osób. Spotkanie obejmuje dwie części: prelekcyjną oraz warsztatową. Zamawiający po dniu zawarcia umowy, będzie sukcesywnie przekazywał Wykonawcy lokalizacje, w których mają odbyć się spotkania.

1. Część prelekcyjna:
Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia 3 tematów spośród niżej wskazanych, w formie stacjonarnej. Czas trwania każdej z trzech prelekcji to ok. 20 min. .

Tematy do wyboru: 
· Ekologiczne podejście do ogrodnictwa: metody uprawy przyjazne dla środowiska;
· Ochrona roślin w ogrodzie: naturalne metody zwalczania szkodników;
· Zalety i techniki kompostowania w ogrodzie;
· Rodzime gatunki roślin w ogrodach;
· Ogrody przyjazne miejscowej faunie;
· Ogrody ziołowe: korzyści zdrowotne i ekologiczne;
· Zrównoważone wykorzystanie wody w ogrodzie;
· Naturalne metody nawożenia w ogrodnictwie;
· Ogród jako ekosystem: jak wspierać różnorodność biologiczną;
· Ogród w doniczce: uprawa roślin na balkonie;
· Ogrody odporne na suszę.
Obowiązki Wykonawcy:
a Wykonawca przed rozpoczęciem każdego ze spotkań rozstawi  min. 1 max. 2 rollupy 
lub ściankę tekstylną o wymiarach 2x5 m dostarczone przez Zamawiającego. Wybór nośnika promocyjnego każdorazowo zostanie uzależniony od warunków lokalowych.
b Wykonawca zapewni sprzęt techniczny potrzebny do przeprowadzenia prelekcji: laptop, rzutnik/projektor, ekran projekcyjny na trójnogu w proporcji 4:3, min. wymiary 240 cm x 180 cm (szerokość x wysokość), nagłośnienie, 2 mikrofony bezprzewodowe w tym jeden 
na statywie z możliwością regulacji wysokości.

c Wykonawca odpowiedzialny jest za zapewnienie min. 2 ekspertów, którzy przeprowadzą spotkanie w danej lokalizacji zgodnie z poniższymi kryteriami:
· wymagania niezbędne:
· doświadczenie w prowadzeniu podobnych warsztatów (min. 5 przeprowadzonych  warsztatów w ciągu 36 miesięcy).
· Zamawiający preferuje jako ekspertów przedstawicieli organizacji pozarządowych związanych z ochroną środowiska, ochroną przyrody itp.
· w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu propozycję ekspertów. W terminie do 3 dni roboczych od dnia zaakceptowania przez Zamawiającego zaproponowanych ekspertów, Wykonawca dostarczy w formie elektronicznej lub papierowej podpisane oświadczenie o treści: 
„Oświadczam, iż wszyscy eksperci zaangażowani w obsługę każdego z warsztatów, spełniają wymagania niezbędne, określone w Załączniku nr 1 do umowy nr …………………………..”

2. Część warsztatowa:
Wykonawca zobowiązany jest do przeprowadzenia warsztatu ogrodniczego w formie stacjonarnej. 


Warsztat ogrodniczy (min. 30 - max. 50 osób): – każdy z uczestników według wskazówek eksperta zasadzi roślinę zgodnie z zasadami sztuki ogrodniczej. Po zakończeniu warsztatu każdy uczestnik zabierze ze sobą doniczkę z samodzielnie zasadzoną rośliną.

Obowiązki Wykonawcy:
a Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu propozycji eksperta oraz scenariusza warsztatów w terminie do 5 dni roboczych od dnia zawarcia umowy. Propozycje ww. pozostają do akceptacji Zamawiającego.
b Do realizacji warsztatu ogrodniczego Wykonawca zapewni:
· doniczki gliniane zgodnie z poniższym opisem:
· min. wymiary (wysokość x średnica) w cm: 14 x 17; 
· materiał: gliniana terakota z naklejonym logo Województwo Łódzkie Ogrodem Polski;
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Zdjęcie poglądowe
· rośliny max. 50 szt. o odmianach wieloletnich. Rośliny powinny być przystosowane 
do możliwości rozwoju w doniczkach (np. komarzyca, lawenda, szałwia omszona, driakiew, tawułka, żurawka, pstrolistka sercowata, bluszczyk kurdybanek, rozchodniki, rojniki, dzwonek karpacki, bodziszek, bluszcz pospolity, trzmielina, barwinek pospolity, goździk wieloletni, mięta, melisa, oregano, rozmaryn, estragon, tymianek, lubczyk, szczypiorek, szałwia, kolendra), minimalna wysokość rośliny 15 cm;
· odpowiednie podłoże pod nasadzenia;
· niezbędne narzędzia;
· rękawice ochronne dla uczestników;
· tabliczki do oznaczania roślin zgodnie z poniższym opisem: 
· wymiary całkowite ok. 10 cm x 6 cm
· wykonane z drewna/laminatu w kolorze drewnopodobnym.

[image: Tabliczka do oznaczania roślin JM01974]
Zdjęcie poglądowe


3. [bookmark: _Hlk152236651]Przerwa kawowa

Wykonawca na każde spotkanie przygotuje catering w formie bufetowej dla 50 osób zgodnie 
z poniższym opisem:
· kawa świeżo mielona z ekspresu ciśnieniowego z młynkiem, umożliwiającego przygotowanie kawy bezpośrednio z mlekiem - 150 ml/osobę,
· herbata czarna, zielona, owocowa (ekspresowa) – min. 2 szt./osobę,
· cukier biały – 10 g/osobę,
· cukier trzcinowy – 10 g/osobę,
· mleko do kawy – 50 ml/osobę,
· woda z dystrybutora/słoju z kranikiem - 0,5l/osobę,
· ciasta porcjowane min. 2 rodzaje (w tym jedno z owocami) – 2 szt./osobę,
· filiżanki, talerzyki, szklanki, sztućce, serwetki jednorazowe,
· warnik do wody,
· tace/półmiski do zaserwowania przekąsek oraz ciast,
Menu zostanie przedstawione Zamawiającemu do akceptacji na min. 5 dni roboczych przed pierwszym planowanym spotkaniem celem akceptacji.

4. Upominki dla uczestników 

Wykonawca dostarczy na miejsce każdego spotkania 50 upominków w  postaci publikacji 
o tematyce ogrodniczej oraz 50 szt. rękawic zapakowanych w papierową torbę dostarczoną przez Zamawiającego, następnie wręczy je każdemu uczestnikowi na zakończenie warsztatu.

a Wykonawca zobowiązany jest do zabezpieczenia rękawic ogrodniczych zgodnie z poniższym opisem:
· rękawice ochronne wykonane z poliestru powlekanego poliuretanem
· 50 sztuk na każdy z warsztatów
[image: Rękawice ogrodowe FLO 74123 Wielokolorowy (rozmiar 8)]
zdjęcie poglądowe
b Wykonawca zobowiązany jest do wydruku dyplomów dla każdej wskazanej przez Zamawiającego lokalizacji i oprawienia ich  w ramy, zgodnie z poniższym opisem:
· format A3;
· materiał: papier biały, tekstura gładka, matowa, min. 170 g/m2;
· ramka: kolor biały, materiał: mdf;
· projekt graficzny dyplomu Wykonawca opracuje we współpracy z Zamawiającym;
· 1 sztuka na każde ze spotkań.
c Wykonawca zobowiązany jest każdorazowo w kolejnym dniu roboczym od dnia zakończenia spotkania w danej lokalizacji, przedstawić Zamawiającemu informacje dotyczące łącznej liczby uczestników, a także dokumentację zdjęciową (min. 10 zdjęć) 
z przebiegu warsztatów tj. zdjęcia dokumentujące prace związane np. z przygotowywaniami woreczków zapachowych aż po efekt końcowy itd. Dostarczenie fotografii, na których znajdą się wizerunki osób, musi  zostać poprzedzone odebraniem przez Wykonawcę zgody na bezpłatne wykorzystanie wizerunku tych osób na określonych polach eksploatacji 
(w szczególności takich jak strony internetowe i profile społecznościowe Zamawiającego 
w celach informacyjno-promocyjnych), a także zgody na wykorzystanie danych osobowych w zakresie wizerunku, o której mowa w obowiązujących przepisach dotyczących ochrony danych osobowych.
d Wykonawca wyznaczy 1 osobę (koordynatora) odpowiedzialną za koordynację wszystkich działań i nadzór nad prawidłową realizacją warsztatów, bieżącą współpracę 
z Zamawiającym oraz zarządcami miejsc, w których będą organizowane spotkania. Zamawiający wymaga stałej obecności koordynatora podczas  trwania spotkań. Wykonawca zapewni dostępność koordynatora w godzinach 8:00-18:00 od poniedziałku do niedzieli na czas trwania umowy. Koordynator w ciągu 24 godzin od przesłania drogą elektroniczną widomości przez Zamawiającego będzie na nie odpowiadał.

5. [bookmark: _GoBack]Planowany termin realizacji spotkań: od dnia podpisania umowy do 30 listopada 2024 r. 
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