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KWESTIONARIUSZ KONTROLI
w zakresie prawidlowosci przygotowania i przeprowadzenia postepowania

o udzielenie zaméwienia publicznego zwigzanego z realizacjg projektu

Podstawa prawna: art. 599 ust. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamoéwieh publicznych
(Dz.U. 2019 poz. 2019 z p6zn. zm.)

Nazwa instytucji kontrolujacej: Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym

Wojewoddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 (Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego)

Stowniczek:

Ustawa Pzp — Ustawa Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. z p6zn. zm. / Ustawa
Prawo zaméwieh publicznych z dnia 11.09.2019 r. z pézn. zm.

SIWZ — Specyfikacja Istothnych Warunkéw Zaméwienia

SWZ — Specyfikacja Warunkéw Zamowienia

DzUUE — Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej

BZP — Biuletyn Zaméwien Publicznych

Obszary podlegajace sprawdzeniu w toku kontroli:

1. Wewnetrzne regulacje dotyczgce zamoéwien publicznych, w tym m. in.;
¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych,

o Uchwaty/zarzgdzenia Organu Prowadzgcego o powierzeniu realizacji zamoéwien jednostkom
podlegtym,

e Petnomocnictwa do reprezentowania Zamawiajgcego w procedurze przetargowej,

e Plany zamdwienh publicznych Zamawiajgcego.

2. Wytaczenia przedmiotowe i podmiotowe spod stosowania ustawy Pzp.

3. Spehienie przestanek zastosowania konkretnego trybu udzielenia zaméwienia publicznego.

4. Poprawnos$¢ i terminowos¢ ustalenia warto$ci zamodwienia, podziatu zamdéwienia na czesci, a takze
przestrzeganie zasady zakazu tgczenia lub dzielenia zamdwien w celu unikniecia stosowania ustawy
albo zastosowania przepiséw dotyczacych zamowienia publicznego o nizszej wartosci.

5. Poprawnos$¢ i terminowos¢ upublicznienia na witasciwej stronie dokumentacji niezbednej do
wszczecia postepowania (odpowiednio do zastosowanego trybu).

6. Kompletnos¢ i poprawnos¢ zawartosci SIWZ/SWZ, w szczegdlnosci:

e opisu przedmiotu zamowienia,

e warunkéw udziatu w postepowaniu,
e Kkryteridw oceny ofert,

e terminow sktadania ofert,

e zgodnosci z zapisami w ogtoszeniu.
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7. Prawidtowos¢ i terminowos$¢ udzielania odpowiedzi na pytania do tresci SIWZ/SWZ
8. Prawidtowo$¢ dokonywania zmian w tresci dokumentéw zaméwienia oraz ogtoszen.
9. Zamieszczanie, przekazywanie, publikowanie zmian i sprostowan ogtoszen
10.Wptyw ofert i ich publiczne otwarcie, w tym:
¢ informacje podawane podczas otwarcia ofert,
¢ sposob dokumentowania wptywu ofert,
e wplyw ofert po terminie,
e zamieszczanie na stronie internetowej informacji w powyzszym zakresie.
11.Komisja przetargowa i osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego.
12.Analiza, ocena ofert i rozstrzygniecie postepowania, w tym:
e analiza ofert pod wzgledem formalnym (spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu),
¢ analiza ofert pod wzgledem merytorycznym (zgodnos$¢ ofert z przedmiotem zamdwienia),
o Zzlozenie oswiadczen o przynaleznosci lub braku przynaleznoséci do tej samej grupy kapitatowe;j,
e wzywanie oferentéw do uzupetnienia oswiadczen i dokumentow,
¢ wzywanie oferentdw do wyjasnien dotyczgcych ztozonych ofert, w szczegdlnosci w zakresie
razgco niskiej ceny
o prawidtowos¢ poprawiania ofert przez zamawiajgcego,
o prawidtowo$¢ wykluczenia wykonawcédw i odrzucenia ofert,
o prawidtowos¢ zastosowania przyjetych kryteriow oceny ofert,
e negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert (jesli dotyczy),
e przediuzenie terminu zwigzania oferta.
13.Realizacja obowigzkéw informacyjnych zamawiajgcego po wyborze oferty.
14.Przestanki uniewaznienia postepowania (istnienie lub brak przestanek).
15.Prawidtowos$¢ zawarcia umowy w tym zgodno$¢ zapiséw umowy z SIWZ/SWZ oraz oferts.
16.Prawidtowos¢ wniesienia i zwrotu wadium.
17.Poprawnos¢ i terminowosc¢ upublicznienia informacji o udzieleniu zamdéwienia/wyniku postepowania.
18.Prawidtowos¢ udokumentowania przebiegu postepowania.
19.Prawidtowos¢ realizacji umowy w sprawie udzielenia zamowienia, w tym:
e dokonywania zmian umowy,
¢ terminowos$ci wykonania umowy,
e rozliczenia finansowego umowy,
e zastosowania sankcji zgodnie z umowg w przypadku nienalezytego wykonania umowy.

20.Whniesienie srodkow ochrony prawnej i ich rozstrzygniecie.
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Zakres dokumentéw, ktorych instytucja kontrolujgca moze zada¢ od kontrolowanej jednostki

w toku kontroli

1. Regulaminy, instrukcje, zarzadzenia, uchwaty, plany zaméwien, petnomocnictwa itp. dotyczgce
zamowien publicznych.

2. Dokument okreslajgcy organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkéw komisji
przetargowe;.

3. Dokumentacja stanowigca podstawe szacowania wartosci zamowienia.

4. Dokumenty uzasadniajgce zastosowanie konkretnego trybu udzielenia zaméwienia (jesli jest to
wymagane).

5. Wszelkie ogtoszenia i informacje wymagane dla danego trybu postepowania publikowane na
wiasciwych stronach (BZP, DzUUE, BIP itp.) w ramach catego postepowania wraz z dowodami ich
publikacji

6. SIWZ/SWZ oraz:

e pytania tresci SIWZ/SWZ,

e wyjasnienia zamawiajgcego dotyczace tresci SIWZ/SWZ,
¢ modyfikacje SIWZ/SWZ,

¢ informacja z zebrania wykonawcoéw (jesli dotyczy)

wraz z dowodami ich wtasciwego upublicznienia.

7. Informacja z otwarcia ofert.

8. Oferty ztozone w postepowaniu.

9. Dokumenty powstate w wyniku korespondencji prowadzonej przez zamawiajgcego z wykonawcami
w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wraz z dowodami nadania/otrzymania.

10.Dokumenty dotyczgce prowadzonych negocjacji w celu ulepszenia tresci ofert (jesli dotyczy).

11.Dokumentacja powstata w toku postepowania odwotawczego.

12.Umowaly ze zmianami (aneksami).

13.Dokumenty potwierdzajgce wniesienie i zwrot wadium.

14.Inne dokumenty wynikajgce z zastosowanego trybu przewidzianego w ustawie Pzp.

15.Dokumentacja potwierdzajgca wykonanie i rozliczenie umowy, np. protokoty odbioru robét, dowody
dostawy, faktury Vat, rachunki, dokumenty potwierdzajgce naliczenie kar umownych, itp.

16.Protokét postepowania o udzielenie zamowienia wraz z zatgcznikami.

Informacja Zamawiajaceqo o przeprowadzonej kontroli udzielenia zaméwienia przez Prezesa

Urzedu Zamoéwien Publicznych lub inny organ kontroli:

Dokumenty o wyniku kontroli przeprowadzonej przez inne uprawnione organy, a w przypadku braku

takiej kontroli — oswiadczenie, ze kontrola nie byta dotychczas prowadzona przez zaden organ kontroli.



